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VICERRECTORADO DE ORDENACION ACADEMICA

INSTRUCCIONES DE MATRICULA PARA LOS GRADOS OFICIALES

SEGUNDO PERIODO DE MATRICULA: FEBRERO-MARZO

PLAZO. Del 5 de febrero al 12 de marzo de 2024 segun el calendario académico oficial
aprobado por el Consejo de Gobierno de la universidad.

[.2 REQUISITOS. Durante este periodo podran matricularse:

Estudiantes no matriculados en la UNED en el primer periodo de matricula
del curso 2023/2024.

Estudiantes que quieran ampliar su matricula siempre y cuando se hubiesen
matriculado en el primer periodo de matricula del curso 2023/2024:

» De un minimo de 36 créditos en el caso de los estudiantes que se
matriculan por primera vez en un determinado grado.

» De un minimo de 30 créditos en el resto de los casos.

Para el computo de estos créditos se tendran en cuenta también los créditos
reconocidos durante el curso y los matriculados en otros estudios oficiales
de la UNED.

Los estudiantes del Grado en Psicologia que, no cumpliendo el requisito
anterior, les resten el TFG y una asignatura anual, o dos cuatrimestrales, para
concluir el plan de estudios, y se matriculen de todas ellas.

Estudiantes que en septiembre se hayan matriculado del servicio de tutela,
siempre que se matriculen de todas las asignaturas del segundo cuatrimestre
que les restan para finalizar su plan.

En el anexo a estas instrucciones figuran los documentos que seran exigibles para
conformar la matricula.

ASIGNATURAS. Solo se ofertaran asignaturas del segundo cuatrimestre. En este
plazo de matricula los estudiantes NO SE PUEDEN MATRICULAR de:

1)
2)
3)
4)
5)

ASIGNATURAS ANUALES.

ASIGNATURAS DEL PRIMER CUATRIMESTRE.
PRACTICAS CURRICULARES.

TUTELA DEL TFG.

TRABAJO O PROYECTO DE FIN DE GRADO, salvo los estudiantes del
Grado en Psicologia que, les resten una asignatura anual o dos asignaturas
cuatrimestrales para concluir el plan de estudios, ademas del TFG, y se
matriculen de todas ellas.

ASIGNATURAS que requieren tener aprobada, con caracter previo, una
asignatura llave, que no se ha superado.

ASIGNATURAS CON PRACTICAS EXPERIMENTALES Debido a las
caracteristicas especiales en la gestion de estas asignaturas, en los casos
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que se admita su matriculacion, esta solo estara disponible durante el mes
de febrero. Previa a la realizacion de la matricula, el estudiante debera
contactar con el Centro Asociado, Facultad o Escuela de la UNED
responsable de su gestion para asegurarse de que, efectivamente, podran
realizarlas, incorporandole a grupos previamente existentes o generando
nuevos grupos de practicas. En el caso de omitir esta ultima instruccion, la
UNED no puede garantizar la realizacion de las practicas experimentales o
de laboratorio.

1.4 MODO DE PAGO. En la convocatoria de febrero solo se admitira la modalidad de
pago unico.
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ANEXO DOCUMENTACION EXIGIDA Y NORMAS PARA CONSULTAS DE BASES DE
DATOS.

En el siguiente cuadro figura un resumen de la documentacion que la universidad podra
requerirle al estudiante para poder confirmar su matricula. Se debe tener en cuenta que:

1. Los documentos originales seran escaneados o copiados en el lugar de entrega de
la documentacion y devueltos al estudiante cuando se entreguen a través de un
registro electronico oficial o de un Centro Asociado de la UNED.

2. La propia aplicacion de matricula permitira la subida de determinados documentos
que contengan un CSV (Cdodigo Seguro de Verificacion).

3. Algunos de los datos requeridos, si obran en poder de la Administracién, pueden
consultarse directamente por la universidad sin necesidad de que el estudiante
presente la documentacién. El régimen de autorizaciones se establece en el anexo
correspondiente a estas instrucciones.
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DOCUMENTACION EXIGIBLE PARA LA MATRICULA

i AUTORIZACION ]
AREA DOCUMENTO ESTADO |CONSULTA PRESENTACION
BASE DATOS

DOCUMENTO IDENTIFICATIVO CON EL QUE SE REGISTRO EN EL

IDENTIFICACION v ORIGINAL REGISTRO GENERAL
TITULO OFICIAL, GERTIFICACION ACADEMICA OFICIAL, REGISTRO
, CERTIFICACION ACADEMICA OFICIAL CON CARACTER DE GRAL/CENTROS
ACCESO/ADMISION SIMULTANEIDAD, RESGUARDO DEL ABONO DE LOS DERECHOs | ORIGINAL X ASOCIADOS/UNIVERSIDAD
DE TRASLADO DE EXPEDIENTE O DE EXPEDICION DEL TiTULO DE ORIGEN
AUTORIZACION A UNED PARA LA GESTION Y COBRO PROCESO DE MATRICULA

DECLARACIONES RESPONSABLES:
BONIFICACION JUNTA DE ANDALUGIA | NO ESTAR EN DISPOSICION DE OBTENER LA BECA DEL

MINISTERIO. ,
NO SANCION POR ATENTAR CONTRA LA MEMORIA HISTORICA DE PROCESO DE MATRICULA
ANDALUCIA ,
NO SANCION POR PRACTICAS LABORALES DISCRIMINATORIAS

CONFORMIDAD PAGO EN CASOS DE , REGISTRO

QUE NO SE PUEDA REALIZAR LA DOCUMENTO QUE ACREDITE EL PAGO DE LA MATRICULA ORIGINAL GRAL/CENTROS

CONCILIACION AUTOMATICA ASOCIADOS

ECONOMICO CERTIFICADO QUE ACREDITE LA CONDICION DE VICTIMA DE REGISTRO

TERRORISMO EXPEDIDO POR LA DIRECCION GENERAL DE ORIGINAL GRAL/CENTROS
APOYO A VICTIMAS DEL TERRORISMO DEL M° DEL INTERIOR ASOCIADOS

VICTIMA DE TERRORISMO

LIBRO DE FAMILIA O DOCUMENTO QUE ACREDITE LA FILIACION

PARA EL CASO DE CONYUGE E HIJOS ORIGINAL REGISTRO GENERAL
CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD EXPEDIDO POR EL ORGANO REGISTRO
DISCAPACIDAD o D DA e o ORIGINAL X GRAL/CENTROS
ASOCIADOS
CERTIFICADO/CARNE EXPEDIDO POR EL ORGANO COMPETENTE REGISTRO
FAMILIA NUMEROSA ORIGINAL X GRAL/CENTROS

DE LA COMUNIDAD AUTONOMA ASOCIADOS
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AREA

DOCUMENTO

ESTADO

AUTORIZACION
CONSULTA BASE
DATOS

PRESENTACION

ECONOMICO

INGRESO MINIMO VITAL

DOCUMENTO QUE ACREDITE EL INGRESO EXPEDIDO POR LA
SEGURIDAD SOCIAL

ORIGINAL

CERTIFICADO DE EMPADRONAMIENTO QUE ACREDITE LA
CONVIVENCIA EN CASO DE NO SER EL TITULAR

ORIGINAL

VICTIMA DE VIOLENCIA DE GENERO

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONDICION DE VICTIMA DE
GENERO EXPEDIDO POR ORGANO JUDICIAL COMPETENTE O, DE
NO HABERSE RESUELTO LA CUESTION JUDICIAL, INFORME DEL
MINISTERIO FISCAL O

MODELO COMUN DE ACREDITACION ADMINISTRATIVA DE LA
SITUACION DE VIOLENCIA DE GENERO, ADOPTADO EN
CUMPLIMIENTO DE LO PREVISTO EN EL ART. 23 DE LALEY
ORGANICA 1/2004, DE 28 DE DICIEMBRE, DE MEDIDAS DE
PROTECCION INTEGRAL CONTRA LA VIOLENCIA DE GENERO .

LIBRO DE FAMILIA O DOCUMENTO QUE ACREDITE LA FILIACION
PARA EL CASO DE HIJOS

ORIGINAL

ORIGINAL

REGISTRO
GRAL/CENTROS
ASOCIADOS

PERSONAL DE LA UNED, CENTROS Y
FUNDACION

CERTIFICADO DE PRESTAR SERVICIOS EN LA UNIVERSIDAD, EN
SUS CENTROS ASOCIADOS O FUNDACION EXPEDIDO POR EL
ORGANO COMPETENTE

ORIGINAL

X (HOMINIS PARA
PERSONAL DE LA
UNED)

LIBRO DE FAMILIA O DOCUMENTO QUE ACREDITE LA FILIACION
PARA EL CASO DE CONYUGE E HIJOS

ORIGINAL

COLABORADORES EXTERNOS

CERTIFICADO DE PROFESOR COLABORADOR DE PRACTICAS
EXPEDIDO POR LA UNED

ORIGINAL

X (CENTRO DE
TUDELA)

REGISTRO
GRAL/CENTROS
ASOCIADOS

MATRICULA DE HONOR

MATRICULAS DE HONOR OBTENIDAS EN EL CURSO ANTERIOR:
BACHILLER, TECNICO SUPERIOR DE LA FORMACION PROFESION4
TECNICO DEPORTIVO SUPERIOR

ORIGINAL

SEPA

EN CASO DE PAGO DOMICILIADO CUANDO NO SE HA AUTORIZAD
EN OTROS CURSOS O SE HAN CAMBIADO LOS DATOS BANCARIO

PROCESO DE
MATRICULA

OTROS

PRACTICAS CURRICULARES Y
EXTRACURRICULARES

CERTIFICADO DE DELITOS SEXUALES

ORIGINAL
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NORMAS PARA CONSULTAS DE BASES DE DATOS

1. CONDICIONES DE ACCESO A LA CONSULTA EN LAS BASES LOS DATOS DE
LAS ADMINISTRACIONES

* REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO
de 27 de abril de 2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulaciéon de estos datos
y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccién de
datos)
Articulo 6 Licitud del tratamiento
1. El tratamiento solo sera licito si se cumple al menos una de las siguientes condiciones:
a) el interesado dio su consentimiento para el tratamiento de sus datos
personales para uno o varios fines especificos;
c) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligacién legal
aplicable al responsable del tratamiento;
e) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misién realizada en
interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable
del tratamiento;
f) el tratamiento es necesario para la satisfaccion de intereses legitimos
perseguidos por el responsable del tratamiento o por un tercero, siempre que
sobre dichos intereses no prevalezcan los intereses o los derechos y libertades
fundamentales del interesado que requieran la protecciéon de datos personales,
en particular cuando el interesado sea un nifo.
Lo dispuesto en la letra f) del parrafo primero no sera de aplicacion al tratamiento
realizado por las autoridades publicas en el ejercicio de sus funciones.

* Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

Articulo 28. Documentos aportados por los interesados al procedimiento
administrativo.

1. Los interesados deberan aportar _al procedimiento administrativo los datos vy
documentos exigidos por las Administraciones Publicas de acuerdo con lo dispuesto en
la normativa aplicable. Asimismo, los interesados podran aportar cualquier otro
documento que estimen conveniente.

3. Las Administraciones no exigiran a los interesados la presentacion de documentos
originales, salvo que, con caracter excepcional, la normativa reguladora aplicable
establezca lo contrario.

Asimismo, las Administraciones Publicas no requeriran a los interesados datos o
documentos no exigidos por la normativa reguladora aplicable o que hayan sido
aportados anteriormente por el interesado a cualquier Administracion. A estos efectos,
el interesado debera indicar en qué momento y ante qué érgano administrativo presenté
los citados documentos, debiendo las Administraciones Publicas recabarlos
electrénicamente a través de sus redes corporativas o de una consulta a las plataformas
de intermediacion de datos u otros sistemas electrénicos habilitados al efecto, salvo que
conste en el procedimiento la oposicidén expresa del interesado o |a ley especial aplicable
requiera_su_consentimiento expreso. Excepcionalmente, si las Administraciones
Publicas no pudieran recabar los citados documentos, podran solicitar nuevamente al
interesado su aportacion.
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2. NORMAS QUE CONCEDEN DERECHOS

21. FAMILIA NUMEROSA: Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de Proteccion a las

Familias Numerosas.

Articulo 12. Exenciones y bonificaciones en tasas y precios.

1. Las Administraciones publicas competentes estableceran un régimen de exenciones

y bonificaciones para los miembros de las familias numerosas que tengan reconocida

tal condicion, en relacion con las tasas y precios por la prestacion de servicios o la

realizacién de actividades de su competencia en los siguientes ambitos:
a) En todos los regimenes, niveles y ciclos tendra lugar una exencién del 100 por
ciento a los miembros de las familias numerosas clasificadas en la categoria
especial y una bonificacion del 50 por ciento para los de categoria general de las
tasas o precios publicos que se apliquen a los derechos de matriculacion y examen,
por expedicion de titulos y diplomas académicos, docentes y profesionales, y
cualesquiera otras tasas o precios publicos establecidos en el citado ambito

2.2. DISCAPACIDAD: Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por

el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General de derechos de las

personas con discapacidad y de su inclusion social.

Articulo 18. Contenido del derecho

1. Las personas con discapacidad tienen derecho a una educacién inclusiva, de calidad

y gratuita, en igualdad de condiciones con las demas.

Articulo 19. Gratuidad de la ensefianza.

Las personas con discapacidad, en su etapa educativa, tendran derecho a la gratuidad

de la enseflianza, en los centros ordinarios y en los centros especiales, de acuerdo con

lo que disponen la Constitucion y las leyes que la desarrollan.

Articulo 20. Garantias adicionales.

Con el fin de garantizar el derecho a una educacion inclusiva de las personas con

discapacidad y sin perjuicio de las medidas previstas en la normativa en materia de

educacion, se establecen las siguientes garantias adicionales:
c) Las personas que cursen estudios universitarios, cuya discapacidad les dificulte
gravemente la adaptacion al régimen de convocatorias establecido con caracter
general, podran solicitar y las universidades habran de conceder, de acuerdo con
lo que dispongan sus correspondientes normas de permanencia que, en todo caso,
deberan tener en cuenta la situacion de las personas con discapacidad que cursen
estudios en la universidad, la ampliacién del nimero de las mismas en la medida
que compense su dificultad, sin mengua del nivel exigido. Las pruebas se
adaptaran, en su caso, a las caracteristicas de la discapacidad que presente el
interesado.

2.3. VICTIMAS DEL TERRORISMO: Real Decreto 671/2013, de 6 de septiembre,
por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 29/2011, de 22 de septiembre, de
Reconocimiento y Proteccion Integral a las Victimas del Terrorismo.

Articulo 38. Exencidon de tasas académicas.

Las Administraciones Publicas competentes y, en su caso, las autoridades educativas
adoptaran, en los distintos niveles educativos, las medidas necesarias para asegurar la
exencion de todo tipo de tasas académicas en los centros oficiales de estudios a las
victimas de actos terroristas definidas en el articulo 4, apartado 1, de la presente Ley,
asi como a los hijos de aquéllos que han sufrido dafos fisicos y/o psiquicos a
consecuencia de la actividad terrorista.

Articulo 39. Concesion de ayudas al estudio.

1. Se concederan ayudas de estudio cuando como consecuencia de un acto terrorista
se deriven para el estudiante, para su viudo o viuda, pareja de hecho o hijos del fallecido,
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O para sus padres, hermanos, tutores o guardadores, dafios personales que los
incapaciten para el ejercicio de su profesion habitual.

2. Las normas de desarrollo de la presente disposicion determinaran las modalidades
de las ayudas, sus cuantias y las condiciones para su percepcion, estableciendo, en
todo caso, su incompatibilidad con las percibidas, por el mismo concepto, de otras
Administraciones Publicas.

2.4. ACCESO A LA UNIVERSIDAD DE TITULADOS: Real Decreto 412/2014, de 6
de junio, por el que se establece la normativa basica de los procedimientos de
admision a las enseifianzas universitarias oficiales de Grado.

Articulo 3. Acceso a los estudios universitarios oficiales de Grado.

1. Podran acceder a los estudios universitarios oficiales de Grado en las Universidades
espafolas, en las condiciones que para cada caso se determinen en el presente real
decreto, quienes reunan alguno de los siguientes requisitos:

a) Estudiantes en posesion del titulo de Bachiller del Sistema Educativo Espafiol o
de otro declarado equivalente.

b) Estudiantes en posesién del titulo de Bachillerato Europeo o del diploma de
Bachillerato internacional.

c) Estudiantes en posesion de titulos, diplomas o estudios de Bachillerato o Bachiller
procedentes de sistemas educativos de Estados miembros de la Unién Europea o de
otros Estados con los que se hayan suscrito acuerdos internacionales aplicables a este
respecto, en régimen de reciprocidad.

d) Estudiantes en posesion de titulos, diplomas o estudios homologados al titulo de
Bachiller del Sistema Educativo Espafiol, obtenidos o realizados en sistemas educativos
de Estados que no sean miembros de la Union Europea con los que no se hayan suscrito
acuerdos internacionales para el reconocimiento del titulo de Bachiller en régimen de
reciprocidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 4.

e) Estudiantes en posesion de los titulos oficiales de Técnico Superior de Formacién
Profesional, de Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio o de Técnico Deportivo
Superior perteneciente al Sistema Educativo Espafiol, o de titulos, diplomas o estudios
declarados equivalentes u homologados a dichos titulos, sin perjuicio de lo dispuesto en
el articulo 4.

f) Estudiantes en posesion de titulos, diplomas o estudios, diferentes de los
equivalentes a los titulos de Bachiller, Técnico Superior de Formacion Profesional,
Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio, o de Técnico Deportivo Superior del
Sistema Educativo Espafol, obtenidos o realizados en un Estado miembro de la Union
Europea o en otros Estados con los que se hayan suscrito acuerdos internacionales
aplicables a este respecto, en régimen de reciprocidad, cuando dichos estudiantes
cumplan los requisitos académicos exigidos en dicho Estado miembro para acceder a
sus Universidades.

j) Estudiantes en posesion de un titulo universitario oficial de Grado, Master o titulo
equivalente.

k) Estudiantes en posesion de un titulo universitario oficial de Diplomado
universitario, Arquitecto Técnico, Ingeniero Técnico, Licenciado, Arquitecto, Ingeniero,
correspondientes a la anterior ordenacién de las ensefanzas universitarias o titulo
equivalente.

3. NORMAS QUE OBLIGAN A LA COMPROBACION DE DATOS

* Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Articulo 30. Justificacion de las subvenciones publicas

7. Las subvenciones que se concedan en atencién a la concurrencia de una determinada
situacion en el perceptor no requeriran otra justificacion que la acreditacion por cualquier
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medio admisible en derecho de dicha situacion previamente a la concesién, sin perjuicio
de los controles que pudieran establecerse para verificar su existencia.

* Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Articulo 9. Sistemas de identificacion de los interesados en el procedimiento.

1. Las Administraciones Publicas estan obligadas a verificar la identidad de los
interesados en el procedimiento administrativo, mediante la comprobacion de su nombre
y apellidos o denominacién o razén social, segun corresponda, que consten en el
Documento Nacional de Identidad o documento identificativo equivalente.

* Instrucciones de matricula de la UNED
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