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Presentacion

I. PRESENTACION DE LA FACULTAD

En la Facultad de Filologia se imparten las siguientes licenciaturas en extincion:
— Filologfa Hispanica

— Filologfa Inglesa

Asimismo, se imparten los siguientes Grados:

— Grado en Lengua y Literatura Espafiolas

— Grado en Estudios Ingleses: Lengua, Literatura y Cultura

Se puede consultar toda la informacion relativa a la implantacién de los Grados

en la pagina web:

www.uned.es — tu Universidad — Facultades — Facultad de Filologia



Organizacion académica
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ADJUNTA
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D: Esther Juan Oliva
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\ \
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D. José Romera Castillo )
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FRANCESA
D:? Alicia Yllera Ferndndez

FILOLOGIA CLASICA
D. José Marfa Lucas de Dios




Organizacion administrativa

—
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D. Manuel Lorenzo Orive
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Plano de situacion

2. PLANO DE SITUACIO
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Direcciones

DIRECCIONES DE LAS FACULTADES / ESCUELAS

Facultad / Escuela
CC. Educacion
FILOLOGIA
Filosoffa

Geografia e Historia

Direccion

Paseo Senda del Rey, 7
(n 3 en plano)
Edif. Humanidades

Ciencias

Paseo Senda del Rey, 9
(n.° 4 en plano)

Curso de Acceso
CC. Econdmicas y Empresariales

Paseo Senda del Rey, I |
(n° 5 en plano)

Derecho
CC. Polfticas y Sociologia

¢/ Obispo Trejo, s/n
(n° 7 en plano)

Comunicaciones

Desde Moncloa, autobuses A, 46 v 84
(parada Puente de los Franceses).

Desde ¢/ Alcald / Gran Via: autobus 46
(parada Puente de los Franceses).

Psicologfa

¢/ Juan del Rosal, 10
(n.° 8 en plano)

ETS. Industriales

¢/ Juan del Rosal, 12
(n° I en plano)

ETS.. Informética

¢/ Juan del Rosal, 16
(n.° 2 en plano)

Desde Metro Ciudad Universitaria,
autobus U.




Plan de estudios

3. PLAN DE ESTUDIOS

Organizacion y estructura

Conceptos bdsicos:

— Asignaturas troncales: Materias bdsicas de la licenciatura. Deben figurar en
todos los planes de estudio que conducen a un mismo titulo oficial, sea cual
sea la universidad que los imparte. Son asignaturas que se tienen que cursar
obligatoriamente.

— Asignaturas obligatorias: Libremente establecidas por cada universidad, que las
incluird dentro del correspondiente plan de estudios como obligatorias.

— Asignaturas optativas: Libremente establecidas por cada universidad, que las
incluird en el correspondiente plan de estudios para que el alumno escoja
entre las mismas. Cada materia optativa debe tener una carga lectiva en cré-
ditos suficiente para garantizar la imparticion de contenidos relevantes, sin
repetir los ya incluidos en las materias troncales o en las obligatorias.

— Materias de libre eleccion o libre configuracion: La universidad incluird en el
plan de estudios un porcentaje en créditos sobre la carga lectiva total del
mismo. Estos se aplican a las asignaturas, seminarios u otras actividades acadé-
micas que el alumno libremente escoja entre las ofertadas por la propia uni-
versidad o por otra universidad con la que exista el convenio oportuno.



— Crédito: Unidad de valoracion de las ensefianzas, que se corresponde con
diez horas de ensefianza tedrica, prdctica o de sus equivalencias. Se valoran
las actividades académicas dirigidas que estén previstas en el correspondien-
te plan docente junto con los mecanismos y medios objetivos de compro-
bacidn de los resultados académicos de las mismas. En los planes de estudio
vigentes, una asignatura anual equivale a 10 créditos y una asignatura cuatri-
mestral a 5 créditos.

— ltinerario: Conjunto de asignaturas homogéneas que el alumno puede ele-
gir como optativas y de libre configuracién para obtener una cierta especia-
lizacion.

El codigo académico que aparece en las tablas siguientes es el que utilizard para los exdmenes y deter-

minadas consultas.

A partir del curso académico 2009/2010 el plan de estudios de Licenciado en
Filologia Hispdnica es un plan de estudios a extinguir.

De las asignaturas de los cursos de este plan se efectuardn, una vez extinguidos,
cuatro convocatorias sucesivas de examenes en los dos cursos académicos siguien-
tes. Agotadas estas convocatorias sin haber superado las pruebas, los alumnos afecta-
dos habrdn de continuar estudios por el plan de Grado en Lengua y Literatura
Espafiolas. La adaptacion de asignaturas a este nuevo plan serd hecha de forma auto-
madtica por el Negociado de Atencidn al Estudiante de la Facultad.

MUY IMPORTANTE
Estas cuatro convocatorias sucesivas cuentan para todos los alumnos, incluso en
el caso de que no se presenten a examen o no se matriculen.
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Plan de estudios

Calendario de implantacion del Grado en Lengua y Literatura
Espafolas y extincion de la actual Licenciatura

Este calendario y su procedimiento de aplicacion tienen como objetivos favore-
cer la movilidad de los estudiantes de las ensefianzas actuales a las ensefianzas de
Grado en las mejores condiciones posibles. De este modo se pretende, por una parte,
garantizar los niveles adecuados de formacion de las materias de extincién y la obten-
cién de resultados de aprendizaje, y, por otra, facilitar su posible incorporacion a las
ensefianzas de Grado en el momento en que el estudiante se vea obligado a hacerlo,
o en el que estime conveniente.

Curso
académico

2010/11 2011/12 2012/13 2013/14 2014/15

Curso en o 0 0 0 0 o 0 0 0
Extincion extincién ' 2 2 > 3 * # > >
de la
Licenciatura | Ao de su Segundo | Primer | Segundo | Primer | Segundo | Primer | Segundo | Primer|  Segundo
extincién afo afio afio afio afo afio afo afio afio
Tribunal de
Compensacion

Normativa y condiciones de aplicacion de los planes de extincion

I. Los estudiantes matriculados en asignaturas de los planes a extinguir ten-
drdn derecho a cuatro convocatorias de examen consecutivas (dos por
matricula de curso académico) contadas a partir de la fecha de extincidn
oficial del curso correspondiente, sin tener en cuenta las convocatorias que
pudieran haber consumido previamente a la extincidn. A estos efectos, se
considerardan como convocatorias las de febrero (cuatrimestral)/junio v sep-
tiembre de los dos cursos consecutivos correspondientes al inicio de la
extincién del plan antiguo.
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. Durante el proceso de extincidon se mantendrd el sistema ordinario de exa-

menes; es decir; se celebrardn pruebas presenciales en los meses de febre-
ro, junio y septiembre. En las asignaturas de cardcter anual se mantendran
las primeras y segundas pruebas presenciales, en las mismas condiciones
que en la fase ordinaria de imparticién de docencia.

. Durante el proceso de extincién se mantendrd la atencion docente de los

departamentos a estas asignaturas, incluyendo los horarios de atencién al
estudiante, cursos virtuales y, en su caso, las practicas obligatorias y el
Prdcticum. Las précticas de las asignaturas que ya hayan entrado en proce-
so de extincién se realizardn en Madrid o en los Centros Asociados, segiin
las caracteristicas de cada tftulo y curso. Se suspenderdn las tutorfas ordina-
rias en los Centros Asociados, excepto las ligadas a las practicas obligatorias
que les correspondan y la tutorizacion del Practicum.

. El estudiante podrd disfrutar del régimen de convocatoria previsto en este

plan de extincién si ha estado previamente matriculado en ese titulo, aun-
que no se haya matriculado especificamente en la asignatura que inicia su
proceso de extincion.

. Una vez iniciado el proceso de extincién de un titulo, no podran ser admi-

tidos estudiantes de nuevo ingreso para iniciar los estudios correspondien-
tes a ese titulo.

. No podrdn ser admitidos estudiantes de nuevo ingreso por traslado de

expediente de otras universidades, en el caso de que, una vez realizado el
reconocimiento de créditos, resultase pendiente de cursar alguna asignatu-
ra correspondiente a un curso que haya iniciado su proceso de extincién.

. No se aplicard lo dispuesto en el apartado anterior en el caso de que el

estudiante proceda de otros titulos de la UNED. En este supuesto, el estu-
diante no podré ser admitido si, una vez realizado el reconocimiento de cré-
ditos, resultase pendiente de cursar mas de una asignatura correspondien-
te a un curso que haya finalizado su proceso de extincidon.



8.

Plan de estudios

En su caso, el estudiante podrd continuar en las ensefianzas del titulo en
extincidn aunque le quede pendiente de superar una asignatura de los cur-
sos totalmente extinguidos, en la medida en que la asignatura pendiente
pudiera ser objeto de compensacion en un momento posterior.

Una vez que al estudiante le quede pendiente de superar mds de una asig-
natura ya completamente extinguida, de manera que no pudiera llegar a
obtener ese titulo oficial, no podrd continuar en las ensefianzas de ese titu-
lo y deberd adaptarse a las nuevas ensefianzas de Grado si desea continuar
sus estudios en ese dmbito.

El acceso al nuevo Grado serd irreversible, de modo que los estudiantes no
podrdn reincorporarse a planes de estudios de extincién. Asimismo, no se
podrd estar matriculado simultdneamente en un tftulo en extincidn y en el
Grado que da relevo a ese tftulo.

25



Convalidaciones

4. CONVALIDACIONES

Convalidacion de asignaturas del plan antiguo de Filologia Espaiiola
a la licenciatura de Filologia Hispanica

Nota importante:

Solo podran acceder por convalidacion a la Licenciatura de Filologia Hispanica aquellos
alumnos que no tengan que cursar asignaturas de primero o segundo curso. En el caso
contrario se tendran que plantear el acceso al titulo de Grado en Lengua y Literatura y

Literatura Espanolas

FiLoLoGiA EsPANOLA FiLoLoGiA HisPANICA
PRIMER CICLO
Primer curso
Lengua Espafiola | Fonética y Fonologfa de la Lengua Espafiola
Lengua y Literatura Latinas | Latin
Lengua y Literatura Griegas Cultura Grecolatina
Lengua Francesa | Lengua Extranjera (Lengua Francesa)
Lengua Inglesa | Lengua Extranjera (Lengua Inglesa)
Historia de la Literatura | Literatura Espafiola Medieval
Lengua y Literatura Vascas | Lengua y Literatura Vascas |
Lengua y Literatura Catalanas | Lengua y Literatura Catalanas |
Lengua vy Literatura Gallegas | Lengua vy Literatura Gallegas |

26



Segundo curso

Lengua Espafiola Il

Morfosintaxis de la Lengua Espafiola

Lengua v Literatura Latinas |l

Mitologfa Cldsica

Lengua Francesa Il

Una asignatura de libre configuracién (10 créditos)

Lengua Inglesa |l

Una asignatura de libre configuracién (10 créditos)

Historia de Espafia Antigua y Medieval

Una asignatura de libre configuracién (10 créditos)

Historia de la Literatura Il

Literatura Espafiola del Siglo de Oro

Lengua v Literatura Vascas Il

Lengua v Literatura Vascas Il

Lengua y Literatura Catalanas |l

Lengua y Literatura Catalanas |l

Lengua y Literatura Gallegas Il

Lengua y Literatura Gallegas Il

Tercer curso

Lengua Espafiola lll

Seméntica y Lexicologfa de la Lengua Espafiola

Critica Literaria

Teoria de la Literatura

Lengua Francesa lll

Literatura Extranjera (Literatura Francesa)

Lengua Inglesa Il

Literatura Extranjera (Literatura Inglesa)

Historia de Espafia Moderna y Contempordnea

Una asignatura de libre configuracién (10 créditos)

Fundamentos de Filosofia

Una asignatura de libre configuracién (10 créditos)

Lengua v Literatura Vascas Il

Lengua v Literatura Vascas Il

Lengua v Literatura Catalanas Il

Lengua vy Literatura Catalanas lll

Lengua y Literatura Gallegas Il

Lengua y Literatura Gallegas Il

SEGUNDO CICLO

Cuarto curso

Historia de la Lengua Espafiola |

Historia de la Lengua Espafiola

Linglifstica General Lingliistica
Historia de la Literatura Hispanoamericana Literatura Hispanoamericana |
Latin Vulgar (1.*" cuatrimestre) Latin Vulgar

Paleograffa (2.° cuatrimestre)

Una asignatura de libre configuracidn (5 créditos)

H.* Literatura Espafiola: Edad Media y Siglo de Oro

Literatura Espafiola: Edad Media y Siglo de Oro

Quinto curso

Historia de la Lengua Espafiola Il

Morfosintaxis Histdrica de la Lengua Espafiola

Historia de la Literatura Espafiola Moderna y
Contempordnea

Literatura Espafiola. Siglos XVIII'y XIX

Linglifstica Romdnica

Introduccidn a la Filologia Roménica

Dialectologfa Hispanica

Dialectologfa Espafiola

Literaturas Hispanicas

Lengua v Literatura Gallegas |
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Convalidaciones

Observaciones:
[.° El alumno podrd convalidar como maximo 30 créditos de libre configuracién.

2.° La especialidad de Filologfa Hispanica se cursard en espafiol en su integridad, salvo las
asignaturas de otras lenguas incluidas en el plan de estudio, que podrdn hacerlo en la

lengua respectiva.

Curso de Adaptacion. Los alumnos que accedieron a Filologia Espafiola a tra-
vés del Curso de Adaptacion para Acceso al segundo ciclo de diplomados de EGB y
no terminaron la licenciatura en los plazos establecidos, obligatoriamente pasardn al
plan de Filologfa Hispanica, sin que por ello se les convalide el primer ciclo. Unicamen-
te se procederd a la convalidacion de las asignaturas que les correspondan.

Sistema de convalidacion para estudios oficiales espafioles

Los alumnos que accedan a la UNED mediante traslado de expediente o simul-
taneidad de estudios no deben solicitar convalidacién. La Facultad convalidard de oficio
las asignaturas correspondientes al recibir el expediente del alumno.

En el caso de simultaneidad de estudios, las asignaturas superadas en la Facultad
de origen con posterioridad al afio académico en el que se inicié la simultaneidad no
serdn objeto de convalidacion de oficio, sino que ésta debe ser solicitada por el alum-
no. La instancia debe ir acompafiada de una certificacion académica personal de las asig-
naturas superadas, con indicacion de que el estudiante se encuentra simultaneando
estudios.

Alumnos procedentes de Filologia Hispdnica de otras universidades

a) A los alumnos que no hayan superado el Primer Ciclo de Filologia Hispanica, se les
podrdn convalidar aquellas asignaturas cuyo contenido y carga lectiva sean equivalentes.
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Ademas se les podrdn recono-cer créditos cursados que no tengan equivalencia en este
plan de créditos de libre configuracién.

b) A los alumnos que hayan aprobado todo el Primer Ciclo de Filologfa Hispanica en
otra Universidad, se les adaptard el primer ciclo de Filologia Hispanica de la UNED. Sin
embargo, cuando el nimero de créditos del Primer Ciclo de la Universidad de origen sea
inferior al nimero de créditos asignados al Primer Ciclo de la UNED se exigird la supera-
cién de la diferencia entre los créditos que el alumno tiene aprobados y los 180 créditos
del Primer Ciclo de la titulacion de Filosofia Hispanica en la UNED. Estos créditos deben
ser superados por «contenidos formativos», que son asignaturas de Primer Ciclo del plan
de estudios de la UNED que no han sido superadas por estos alumnos en la Universidad

de origen.

Dado que los alumnos con primer ciclo pueden proceder de planes diversos, se impo-
ne una adaptacion curricular individualizada segin el plan de origen, y por ello, la Facultad
de Filologfa decidird los contenidos formativos que cada alumno debe superar teniendo en
cuenta que los contenidos formativos podrdn cursarse conjuntamente con las asignaturas
de segundo ciclo.

COMPLEMENTOS DE FORMACION
LENGUA EsPANOLA
Codigo

académico

Cédigo

Asignatura Caracter Duracion Créditos

matricula

5 Fone:uca y Fonologia de la Lengua 451059 ObJCM Anual 10
Espafiola
6 Morfosintaxis de la Lengua Espafiola 452013 T/CM Anual 10
13 Semalntlca y Lexicologfa de la Lengua 453016 T/CM Anual 10
Espafiola
9 IntroEiucoon a la Historia de la Lengua 453073 ObJCM | Cuat 5
Espafiola
Ensefianza del Espafiol (Lengua
2 Materna - Lengua Extranjera) 153092 Op/CM Anual 0
23 El Espafiol de América 45311- Op/CM 2° Cuat. 5
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Convalidaciones

LITERATURA ESPANOLA

Cod'lgo Asignatura Coqlg? Caracter Duracion Créditos
matricula académico
\ Literatura Espafiola Medieval 451010 T/CM Anual 10
7 Literatura Espafiola del Siglo de Oro 452028 T/CM Anual 10
14 Literatura Es/panola Moderna y 453020 T/CM Anual 10
Contemporanea
75 Historia y Técnica de la Representacidn 453139 Op/CM Anual 10
Teatral
Introduccidn a la Edicidn y Estudio del
26 Texto Literario 453143 Op/CM Anual 10
27 Movimientos y Epocas Literarias 453158 Op/CM 2° Cuat. 5
29 Novela Espafiola Contempordnea 453177 Op/CM e Cuat. 5

Alumnos procedentes de otras filologias

a) A los alumnos licenciados en Filologfa Inglesa por la UNED que deseen cur-
sar Filologfa Hispdnica por la UNED se les convalidard:

— Primer ciclo completo (a excepcién de los Complementos de
Formacion).

— 10 créditos de libre configuracién (del segundo ciclo).

— Morfosintaxis de la Lengua Espafiola (Complemento de Formacion de
Lengua).

Teniendo que cursar como complementos de formacion:

— 4 créditos de Lengua
— |2 créditos de Literatura®

*Si el alumno licenciado en Filologfa Inglesa ha superado las asignaturas optativas y de libre configuracién siguientes, se le
convalidardn los correspondientes créditos como complementos de formacién de Literatura:
— Literatura Espafola (optativa 10 créditos)
— Literatura Espafiola Medieval (libre configuracién 10 créditos)
— Literatura Espafola del Siglo de Oro (libre configuracién 10 créditos)
— Literatura Espafola Moderna y Contempordnea (libre configuracion 10 créditos)
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b) A los alumnos de planes antiguos de cualquier filologia que pasen al plan de

Filologia Hispanica, ademds de las asignaturas recogidas en los cuadros de
equivalencias, se les podrdn convalidar aquellas asignaturas cuyo contenido y
carga lectiva sean equivalentes. Ademds, se les podrdn reconocer créditos
cursados que no tengan equivalencia en el plan nuevo por créditos de libre
configuracién.

A los alumnos que hayan aprobado todo el primer ciclo de otra filologfa, en
esta u otra universidad, se les convalidard el primer ciclo completo de
Filologla Hispdnica (siempre que hayan superado 180 créditos), aunque
deben cursar los complementos de formacion que se les sefialen, de entre
los indicados en las pags. 29-30 de esta gufa.

Alumnos procedentes de otras licenciaturas

Los alumnos procedentes de otras licenciaturas con estudios totales podrdn

solicitar la convalidacién de aquellas asignaturas cuyo contenido y carga lectiva sean

equivalentes (bien sean troncales, obligatorias u optativas) a las de la titulacion de

Filologfa Hispanica de la UNED. Cuando las asignaturas cursadas no tengan equivalen-

cia con las de la titulacién de la UNED, se podrdn reconocer por créditos de libre con-

figuracion.

Con estudios totales: no necesitan traslado de expediente. Pueden solicitar la

convalidacion correspondiente al Sr. Decano de la Facultad presentando:
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— Instancia solicitando la convalidacion.

— Certificacién académica personal (original o fotocopia compulsada) en

la que consten todas las asignaturas superadas objeto de la convalida-
cion, y se especifique que se han superado todas las asignaturas de la
licenciatura y/o que se han abonado los derechos para la expedicién del
titulo.



Convalidaciones

— Programas de las asignaturas objeto de convalidacidn que tendrdn que estar
sellados por la Secretarfa de la Facultad en la que se cursaron.

— Dicha documentacién se enviarda desde el | de junio al 22 de octubre al
Negociado de Convalidaciones. Facultad de Filologfa. Apartado de correos
60145, 28080 Madrid.

La Comision de Convalidaciones de esta Facultad resolverd los expedientes
recibidos y comunicard su decisién a los interesados.

Con estudios parciales: deben solicitar traslado de expediente y la convalida-
cién se hard de oficio.

Plazos para solicitar convalidaciones informativas: la peticién de convalidacidn
debe hacerse con anterioridad a la fecha de realizacién de matricula: del | de marzo al
31 de mayo. Las asignaturas ya convalidadas no serdn objeto de nueva matriculacién.

Los precios publicos que se deben abonar por la convalidacion de estudios son
los que figuran en la orden que dicta el Ministerio de Educacién de precios por la pres-
tacién de servicios académicos en la UNED para el curso 2010/201 I.
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Convalidaciones
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Homologacion de titulos extranjeros de nivel superior a titulos espa-
fioles universitarios

La homologacion a un titulo del catdlogo de titulos universitarios oficiales es el
reconocimiento oficial de la formacidn superada, para la obtencién de un titulo extran-
jero, como equivalente a la exigida para la obtencién de un titulo espafiol de los inclui-
dos en el citado catdlogo.

La homologacion otorga al titulo extranjero, desde la fecha en que sea conce-
dida y se expida la correspondiente credencial, los mismos efectos del titulo con el cual
se homologa, en todo el territorio nacional, de acuerdo con la normativa vigente.

La homologacién de titulos extranjeros corresponde al Ministerio de Educacién.

Prueba de aptitud para la homologacion de titulos extranjeros
de nivel superior

Estd regulada en la Orden ECI/1519/2006 de | | de mayo por la que se estable-
cen los criterios generales para la determinacion vy realizacién de los requisitos forma-
tivos complementarios previos a la homologacién de tftulos extranjeros de educacién
superior:

Las formas para subsanar las carencias formativas son las siguientes:
a) Superacion de una prueba de aptitud.

b) Realizacién de un periodo de précticas.

¢) Realizacién de un proyecto o trabajo.

d) Asistencia a cursos tutelados.

La eleccion de la Universidad para subsanar estas carencias es libre para el estu-
diante. El Unico requisito exigido es que la Universidad elegida tenga implantado total-
mente el titulo espafiol a que se refiere la homologacion.
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Convalidaciones

En las credenciales de homologacion figura la forma o formas a través de las
cuales se pueden realizar los requisitos. La opcidn corresponde al estudiante, no obs-
tante, debe compatibilizarse dicha opcién elegida con la que tenga establecida la
Facultad/Escuela en la titulacion correspondiente.

El estudiante se dirigird a la Secretarfa de la Facultad/Escuela en la que desee
matricularse con la credencial de homologacion para solicitar la matricula de la prueba,
siguiendo las normas establecidas en la Orden Ministerial para cada una de ellas.

Los precios publicos que se deben abonar en la solicitud de servicios académi-
Cos para superar estos requisitos formativos serdn los que figuren en la Orden que
dicte el Ministerio de Educacién estableciendo los precios por la prestacidn de Servicios
Académicos en la UNED, para el curso 2010-201 I.

Las convocatorias a que da derecho cada matricula son las dos correspondien-
tes a cada curso académico.

Los requisitos formativos complementarios deben superarse en el plazo de cua-
tro afios contando desde la notificacién de la resolucién. En caso contrario, la homolo-
gacién condicionada perderd su eficacia sin perjuicio de que, a partir de ese momento,
el interesado pueda solicitar la convalidacién por estudios parciales.

Los expedientes de homologacién de tftulos extranjeros de educacion supe-
rior iniciados con anterioridad a esta Orden tendrdn también hasta un total de cua-
tro afios a contar desde la notificacién de la resolucion para superar los requisitos
formativos, de acuerdo con el Real Decreto 1393/2007 de 29 de octubre por el que
se establece la ordenacién académica de la ensefianzas oficiales en su Disposicion
adicional séptima y octava.

La realizacion de las Pruebas podrd hacerse en los Centros Asociados y dentro
de la semana de examenes de junio y septiembre que se establezca en el Calendario
Académico para el curso 2010-2011. No obstante se recomienda confirmar estos
extremos en la Secretaria de la Facultad.
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Solicitud y admisién

Los alumnos que deseen realizar dichas Pruebas deben enviar a la Secretaria de la
Facuftad de Filologfa la instancia de solicitud junto con una copia de la resolucién del
Ministerio de Educacién. Este modelo de instancia puede encontrarse en nuestra pagina web:

www.uned.es — Estudiante — Modelos de Instancia — Rector

Posteriormente la Secretarfa facilitard al alumno el programa de cada una de las
asignaturas asf como el importe de los precios publicos establecidos al efecto.

Una vez aprobadas las materias, la Facultad expedird a favor del interesado un cer-
tificado acreditativo donde constard la superacion de los requisitos formativos comple-
mentarios para su presentacion al Ministerio de Educacién como requisito previo para la
expedicién de la credencial de homologacion.

Convalidacion de estudios parciales extranjeros

Serdn susceptibles de convalidacion las materias aprobadas cuyo contenido y carga
lectiva sea equivalente a las correspondientes asignaturas del plan de estudios de la UNED.
La convalidacion de estudios parciales podrd solicitarse en los siguientes supuestos:

— Cuando los estudios realizados con arreglo a un sistema extranjero no
hayan concluido con la obtencion del correspondiente titulo.

— Cuando los estudios hayan concluido con la obtencién de un tftulo extran-
jero y el interesado no haya solicitado la homologacién del mismo por un
tftulo universitario oficial espafiol.

— Cuando habiéndose solicitado la homologacion del titulo extranjero, ésta
haya sido denegada, siempre que la denegacién no se haya fundado en algu-
na de las causas recogidas en la orden ECI/1519/2006, publicada en BOE de
|9 de mayo de 2006, por la que se regulan las condiciones de homologa-
cion y convalidacidn de titulos y estudios extranjeros de educacién superior.
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Convalidaciones

Obtenida la convalidacién de al menos una asignatura troncal/obligatoria podrd
realizar la solicitud de matricula. La convalidacién incluye todos los estudios y exdme-
nes previos al ingreso en la Facultad (Decreto 1976/1969, de 24 de julio, BOE de 15
de agosto) y sdlo tendrd validez una vez matriculado en ésta.

Esta solicitud de convalidacién parcial de estudios se hard presentando la si-
guiente documentacion:

— Instancia de solicitud dirigida al Sr. Rector Mgfco.

— Certificacidn de estudios (original o fotocopia compulsada), en la que cons-
ten las asignaturas superadas con expresiéon de la calificacion obtenida, el
curso y la convocatoria en que las superaron. Este documento estard legali-
zado por via diplomdtica.

— Programas de las asignaturas objeto de convalidacion, sellados por el centro
donde se cursaron estudios, y que habrdn de corresponderse en contenido,
duracién y afio académico con los cursados por el solicitante.

La certificacion incluird su correspondiente legalizacion (para el procedi-
miento de legalizacion documental, véase el apartado correspondiente de la
Gufa de informacion general de la UNED). Los documentos en lenguas
extranjeras deben presentarse acompafiados de su correspondiente traduc-
cion al espafiol, que puede hacerse por un traductor jurado debidamente
autorizado.

La convalidacidn ha de hacerse segin establece la normativa «para continuar las
mismas ensefianzas o equivalentes» de tal forma que la convalidacion de al menos una
asignatura troncal u obligatoria en la licenciatura de Filologia Hispdnica sélo da acceso
a la misma y sdlo a ella, de forma que con esa convalidacién sélo se permitird el tras-
lado para continuar los mismos estudios. Unicamente podran iniciarse otros estudios, o
simultanear con otros, si se presenta otro titulo que conceda el acceso a los nuevos
estudios o una nueva resolucion de convalidacidn en la que se convalide al menos una
asignatura troncal u obligatoria en la nueva carrera.
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Abono de precios publicos por convalidacion. Los precios publicos que
se deben abonar por la convalidacidn de estudios serdn los que figuren en la orden que dicte
el Ministerio de Educacién estableciendo los precios por la prestacién de servicios académi-
cos en la UNED para el curso 2010-201 . En la resolucién de las convalidaciones que se le
envie al estudiante se le indicard el importe exacto que debe abonar

Estancias virtuales en el extranjero

El alumno tiene la posibilidad de cursar parte o la totalidad de 30 créditos de
libre configuraciéon en una o varias de las universidades de Ensefianza a Distancia
Europeas que participan en el programa «Virtual Stay Abroad» junto con la UNED:
Open University de Gran Bretafia, la Fernuniversitit de Alemania, la Open Universiteit
de Holanda, la OSCAIL en Irlanda, la Universitat Oberta de Catalufia y la Internacional
Telematic University UNIETTUNO de ltalia. Este proyecto piloto es parecido a un
«Erasmus Virtual»: consiste en que los estudiantes de estas universidades a distancia
europeas, y por tanto también los de la UNED, puedan seguir ciertos cursos de las
otras a fin de que conozcan sus métodos de ensefianza y sus puntos de vista. En esos
cursos seran considerados como alumnos de esas otras universidades, pero los crédi-
tos obtenidos serdn reconocidos por la UNED dentro de los 30 de libre configuracion.

Se puede encontrar mas informacién sobre el programa y una lista actualizada
de los cursos disponibles en la pdgina:

http://www.uned.es/relaciones-internacionales/virtual-stay-abroad
Para mayor informacion puede dirigirse al siguiente correo electrdnico:

jgomez@pas.uned.es

41



Examenes

5. EXAMENES

Indicaciones generales

Los examenes o pruebas presenciales son el medio principal de control del
rendimiento académico y, a su vez, el instrumento fundamental de calificacién. La moda-
lidad, las caracteristicas, la extension y la estructura de cada prueba son decididas por
el equipo docente encargado de cada asignatura, de acuerdo con los objetivos estable-
cidos en su plan docente anual.

Los exdmenes ordinarios se realizardn en enero-febrero (primera prueba pre-
sencial) y en mayo-junio (segunda prueba presencial). Cada una de estas pruebas abar-
ca aproximadamente la mitad de las asignaturas de cardcter anual o la totalidad de las
correspondientes cuatrimestrales. Los estudiantes se podrdn examinar, ademds, en la
convocatoria extraordinaria de septiembre, de aquellas asignaturas que tengan pen-
dientes de forma parcial o total.

Examenes en centros nacionales

En las pruebas ordinarias (febrero y junio) los eximenes que se realizan en los
centros asociados nacionales, se llevan a cabo en doble vuelta, durante dos semanas
separadas entre si por una semana intermedia sin exdmenes. Los estudiantes podran ele-
gir en cudl de ellas prefieren examinarse. No obstante, se recomienda no acumular exa-
menes en la segunda semana, ya que en el caso de que surjan imprevistos que le impi-
dan presentarse, la Unica opcidn para examinarse serd la convocatoria extraordinaria de
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septiembre. Al facilitarse la doble vuelta no existen examenes de reserva en febrero
ni en junio. En cualquier caso, los estudiantes no pueden examinarse de la misma asig-
natura en las dos semanas de febrero o de junio; obligatoriamente han de optar por una
sola de ellas pues, en caso contrario, se le anulardn los dos exdmenes.

En la convocatoria extraordinaria de septiembre existe una sola semana de
exdmenes, con un turno de reserva el Ultimo dia, siempre que se solicite con cardcter
previo y de modo justificado (Art. 56 del Reglamento de Pruebas Presenciales).

Examenes en centros en el extranjero

Los examenes ordinarios en los centros en el extranjero se llevardn a cabo en
una sola semana (febrero y junio), por lo que en el dltimo dfa del calendario de dichas
pruebas, los estudiantes que lo hayan solicitado con cardcter previo y de modo justifi-
cado, podrdn examinarse en el turno de reserva (Arts. 56 y 57 del Reglamento de
Pruebas Presenciales).

En la convocatoria extraordinaria de septiembre, como en el caso de los cen-
tros nacionales, existe una sola semana de exdmenes, con un turno de reserva el Ulti-
mo dia.

Lugar de realizacion de los examenes

Los exdmenes se llevardn a cabo en los Centros Asociados y en los centros del
extranjero, o bien en los locales que los mismos habiliten para tal fin, por lo que se reco-
mienda a los estudiantes que consulten en sus respectivos centros la direccién exacta
de los mismos con antelacién suficiente.

Los estudiantes realizardn los exdmenes en el Centro Asociado al que estdn
adscritos. Excepcionalmente, cuando un alumno se viera obligado a abandonar su
lugar de residencia durante las fechas de examen, podrd solicitar autorizacién por
escrito al director del centro al que estd adscrito para realizarlos en otro centro. Este,
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a su vez, informara al Tribunal correspondiente, en el centro en el que se vayan a rea-
lizar los exdmenes. Ademds, el estudiante hard constar en el examen el centro al que
estd adscrito.

Calendario/horario de examenes

El calendario/horario de los examenes estd disponible en la web de la UNED
(www.uned.es), dentro del Campus de la UNED. Para mayor seguridad se recomien-
da volver a consultar el calendario/horario en las semanas previas a los examenes.

Normativa sobre examenes o pruebas presenciales

El contenido completo del Reglamento de Pruebas Presenciales aprobado en
Consejo de Gobierno, el 27 de febrero de 2007, se encuentra en la siguiente pdgina
web de la UNED:

http:/Aww.uned.es — Tu Universidad — Areas de Direccién —
Secretarfa General — Normativa — Normativa relativa a Estudiantes —
Reglamento de pruebas presenciales

Extracto de algunos articulos del Reglamento de Pruebas Presenciales de la
Universidad, que son de especial interés para los estudiantes:

— Se personardn en la puerta del aula de examen al menos con |5 minutos de
antelacién de la hora sefialada, con el fin de comenzar a la hora prevista.
lgualmente, permanecerdn en el aula sélo con el material autorizado para la
prueba; estd prohibida la utilizacién de cualquier dispositivo electrénico de
comunicacién, de almacenamiento de datos, asi como ordenadores persona-
les. Los teléfonos mdviles permanecerdn completamente apagados.

— Durante la primera media hora del horario oficial de comienzo de los exa-
menes se podrd acceder al aula, sin que ello implique en ninglin caso incre-
mento del tiempo fijado para la prueba. Una vez iniciados los exdmenes no
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se permitird a ningdn estudiante abandonar el aula hasta pasada media hora
desde el comienzo oficial de la prueba. Tampoco se permitird la entrada en
el aula una vez transcurrido dicho periodo de tiempo.

— Todos los estudiantes estdn obligados a devolver la hoja de examen con
todos sus datos debidamente cumplimentados, incluso en el caso de que
deseen retirarse sin contestar las preguntas.

— En el momento de la devolucién del examen, el estudiante se identificard
presentando el correspondiente documento oficial de identidad (DN, tar-
jeta de residente, pasaporte, etc.), ademds del carné que le acredite como
matriculado en la UNED. Estos documentos —que se habrdn presentado
previamente a la entrada en el aula— permanecerdn expuestos sobre la
mesa de cada estudiante durante todo el examen.

A quien se niegue a identificarse se le denegard el acceso al aula o se le
retirard el examen, serd expulsado y se hard constar en acta.

— La duracién mdxima de cualquier examen serd de dos horas y solamente se
podrd realizar un examen en cada sesion, a excepcidn de lo previsto para
los exdmenes de reserva y Pruebas de Acceso a la Universidad para mayo-
res de 25 y 45 afios (Arts. 58 y 59 del Reglamento de Pruebas Presenciales).

Examenes para estudiantes con discapacidad

La UNED ofrece la posibilidad a sus estudiantes con discapacidad de solicitar
adaptaciones de diverso tipo, la mayor parte de ellas dirigidas a la realizacidn de las
Pruebas Presenciales.

Los estudiantes con discapacidad que precisen adaptaciones para realizar los
examenes presentardn una solicitud al Centro de Atencidn a Universitarios con
Discapacidad, UNED-Fundacion MAPFRE (UNIDIS), solicitando autorizaciéon para rea-
lizarlos en la forma y con los medios que necesiten. Dicha solicitud se puede cumpli-
mentar a través de:

45



Examenes

— Matricula por internet.
— Matricula asistida en Centros Asociados UNED

— Impreso fisico (sélo en el caso de no haber realizado solicitud por Internet
o por matricula en red asistida en Centro Asociado) disponible en los
Centros Asociados, oficinas de Atencidn al Estudiante de la UNED (Madrid)
y en UNIDIS.

Las solicitudes de adaptacion podrdn enviarse a UNIDIS hasta el dltimo dfa del
periodo de matricula.

La solicitud ird acompafiada de una copia del Dictamen Técnico Facultativo de
Discapacidad en el que consta el diagndstico de la discapacidad, emitido por el orga-
nismo competente, o documento que acredite encontrarse en trdmite para su obten-
cion. En la solicitud especificard las asignaturas de las que se va a examinar y las adap-
taciones que precisa. Es muy importante que, para ello, revise la gufa de las asignatu-
ras y, mas concretamente, los aspectos relacionados con las pruebas presenciales.

Cuando la discapacidad sea transitoria, o el estudiante no posea este dictamen,
se presentard certificado médico de la Seguridad Social o informes médicos que acre-
diten la necesidad de adaptaciones.

No introduzca la solicitud ni el dictamen técnico facultativo o informes médi-
cos dentro del sobre de matricula. Estos documentos deben ser remitidos a UNIDIS.

Una vez recibida la solicitud de adaptacion, los técnicos de UNIDIS podrdn
ponerse en contacto con los estudiantes, equipos docentes y Centros Asociados para
recabar la informacion que consideren necesaria para la concesién de las adaptaciones.

UNIDIS comunicard la resolucion al interesado, al equipo docente, al director
del Centro Asociado, a la Secretarfa de la Facultad/Escuela y al tribunal de exdmenes.

En el momento de la realizacién del examen se facilitard al estudiante con dis-
capacidad las adaptaciones que se hayan autorizado. Los estudiantes comunicardn a los
tribunales de examen las adaptaciones concedidas. Para ello es obligatorio acudir a las
pruebas presenciales con la resolucion recibida.
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En el caso de haberse aprobado la utilizacién de medios especiales, el interesa-
do los aportard, excepto que se comunique lo contrario.

Los estudiantes que deseen ampliar esta informacién y cualquier otra relaciona-
da con la atencidn a los estudiantes con discapacidad, pueden consultar la pagina web
de UNIDIS: www.uned.es/unidis

Consulta de calificaciones
Los estudiantes podran acceder a las calificaciones de sus examenes por alguno
de los siguientes procedimientos:
— En la direccién de Internet:
http://www.uned.es/estudiantes — Consulta de Calificaciones
Para poder acceder tendrdn que autentificarse.
— Consulta en los listados provisionales que se envian a los centros asociados

En el caso de que los listados de una asignatura determinada estén en Intemet y/o
en el centro asociado, pero el nombre de un estudiante correctamente matriculado no apa-
rezca, éste consultard en la Secretara de la Facuttad.

Aviso: No se facilitardn calificaciones por teléfono a través del Negociado de
Atencidn al Estudiante ni a través de las secretarfas, los departamentos o la Facultad.

Revision de examenes

— Los estudiantes que deseen la revision de su examen dispondrdn de diez
dfas naturales, a contar desde la fecha de publicacién de las notas en los
correspondientes sistemas informdticos, para reclamar ante el equipo
docente de que se trate.

— Una vez revisado el examen, de persistir las discrepancias sobre la califica-
cion otorgada, el alumno podrd solicitar en el plazo de una semana, al direc-
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tor de Departamento o al Decano de la Facultad, mediante escrito razona-
do, la formacién de una Comisién de Revisidn de calificaciones.

— La Comisién, nombrada por el Consejo de Departamento, estard formada
al menos por tres miembros del mismo, uno de ellos necesariamente del
equipo docente de la asignatura del examen revisado.

— La Comisién de Revision de Calificaciones se reunird con el fin de conside-
rar las posibles revisiones que se hayan solicitado en las convocatorias de
febrero, junio y septiembre respectivamente.

— La resolucién de la Comisidn se comunicard al interesado antes del 30 de
abril, 31 de julio y 31 de octubre respectivamente. Contra dicha resolucién
podrd interponerse recurso de alzada ante el Sr Rector Magfco. de la
Universidad, cuya decisidn agotard la via administrativa.

— Todos los departamentos adecuardn su sistema de revision de calificaciones
a los criterios metodoldgicos generales que establecen las presentes direc-
trices, aprobadas por el Consejo de Gobierno de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 88.e de los Estatutos.

Examenes extraordinarios de fin de carrera

Segln se establece en el Reglamento de Pruebas Presenciales modificado por
Acuerdo de Consejo de Gobierno de 20 de noviembre de 2007, podran realizar los
examenes extraordinarios de Fin de Carrera los estudiantes de los Planes de Estudio
en vigor que tengan pendientes hasta un mdximo de dos asignaturas anuales o cuatro
cuatrimestrales para finalizar el Grado, la Diplomatura, Ingenierfa (Técnica o Superior)
o Licenciatura, siempre y cuando hayan estado matriculados en la UNED en dichas
materias en cursos anteriores. Se examinaran de las asignaturas completas.

Para poder concurrir a la convocatoria extraordinaria de Fin de Carrera los inte-
resados deberdn matricularse y solicitar examinarse de todas las asignaturas pendien-
tes, que les dan derecho a ello, en el momento de su matricula.
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La matricula de dichas asignaturas se debe hacer en el plazo establecido. Cuando
un estudiante no supere los exdmenes, la matricula serd vdlida para seguir regularmen-
te el curso.

Los exdmenes se desarrollardn en las Facultades y Escuelas correspondientes, o
en los locales habilitados al efecto, de acuerdo con el calendario establecido por cada
Facultad o Escuela. La duracién méxima de cada examen serd de dos horas.

Los exdmenes extraordinarios de las materias de Libre Configuracion se reali-
zardn en la Facultad o Escuela responsable de la titulacion que cursa el estudiante o en
los locales habilitados a tal efecto, y en la convocatoria que para exdmenes extraordi-
narios establezca cada Facultad o Escuela.

Las situaciones especiales que por su propia naturaleza puedan resultar de
dudosa interpretacion serdn resueltas por el Decano o Director de la Facultad o
Escuela correspondiente.

En cada Facultad o Escuela se constituird un Tribunal para estos exdmenes segin
determine cada uno.

A efectos de limitacidon de convocatorias, ésta se computard como una mds.

Los estudiantes que se presenten a los exdmenes extraordinarios de fin de
carrera deben abonar la matricula en un unico plazo para acelerar la tramitacién admi-
nistrativa.

Tribunal de compensacion

La normativa correspondiente, aprobada en la Junta de Gobierno celebrada el dia
8 de octubre de 2001, modificada en la Junta de Gobierno de fecha 21 de febrero de 2002
y en Consejo de Gobierno de 28 de junio de 2006, establece el procedimiento excepcio-
nal de declaracién de suficiencia de una asignatura no superada por los cauces ordinarios,
a los efectos de permitir a los estudiantes la superacion de la Ultima asignatura del plan de
estudios que estén cursando.
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El'Tribunal de Compensacion en ningln caso debe confundirse con la Comisidn
de Revisién de Calificaciones del Departamento.

Podrdn solicitar la compensacion los estudiantes matriculados en la Facultad que
cumplan las siguientes condiciones:

I. Que hayan cursado en la UNED al menos el 40% de la carga lectiva o cre-
diticia de la titulacion o del ciclo.

2. Que les quede por aprobar para terminar su titulacion o finalizar el ciclo, una
sola asignatura.

3. Que se hayan presentado al menos cuatro veces a las pruebas presenciales
de la asignatura completa. Esto supone que para asignaturas anuales, en cada
curso académico, la presentacion a las dos pruebas presenciales (febrero y
junio) cuenta como una vez, y la presentacion en las pruebas de septiembre
de la parte o partes pendientes, como otra.

4. Que hayan obtenido, al menos una vez, una calificacion media igual o supe-
rior a cuatro, o al menos tres en dos de las convocatorias.

No podrdn solicitar la evaluacién por compensacion:

— aquellos alumnos a los que les conste alguna sancién en su expediente aca-
démico;
— de asignaturas optativas, salvo que la no superacidn de las mismas suponga

la obligatoriedad de adaptarse a un plan nuevo.

La compensacion sélo podrd concederse una vez por titulacion. Cuando se acce-
da a un segundo ciclo desde un primer ciclo en el que se haya efectuado la compensa-
cién de una asignatura, no se tendrd derecho a otra solicitud de compensacion.

Aquellos estudiantes procedentes de otras universidades, a los que ya se les
haya concedido la evaluacidn por compensacidn curricular en su universidad de proce-
dencia, no podrdn solicitar otra compensacién en la UNED.
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Las solicitudes de evaluacidn se haran por escrito dirigido al Sr. Decano de la
Facultad, especificando la materia cuya compensacion se solicita y los cursos académi-
cos de las convocatorias consumidas, y motivando las circunstancias que le llevan a soli-

citar la compensacion.

El plazo para realizar la solicitud serd de 15 dias a partir de la fecha de publica-
cién en internet de las calificaciones de la convocatoria de septiembre de la asignatura
cuya compensacion se solicita.

Transcurrido el plazo de presentacién de instancias, se convocara el Tribunal de
Compensacion, que resolverd en los 45 dias siguientes a la finalizacién del plazo de pre-
sentacion de solicitudes. Excepcionalmente, el Tribunal podrd reunirse también en el
mes de marzo, transcurrido el plazo de quince dfas tras la fecha de publicacién en inter-
net de las notas de los exdmenes de febrero.

Comision del Tribunal de Compensacion:
Presidente: Decano de la Facultad o vicedecano en quien delegue.
Secretario: Secretario de la Facultad o secretario adjunto.

Dos vocales: Dos miembros del personal docente adscrito al centro, elegidos
por la Facultad. Se elegiran también dos suplentes, que podrdn sustituir a los vocales
titulares en caso de necesidad y que los sustituirdn necesariamente en aquellos casos
en los que se considere la compensacién de materias en las que éstos tengan compe-
tencias docentes y evaluadoras.

El Tribunal de Compensacion podrd acordar:

a) No compensar (este acuerdo deberd ser motivado).

b) La compensacion.

Contra las resoluciones o fallos del Tribunal de Compensacién, una vez notifica-
dos a los interesados, cabrd recurso de alzada ante el Sr Rector Mgfco. de la
Universidad, cuya decisién agotard la via administrativa previa y serd directamente
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impugnable ante la jurisdiccién contencioso-administrativa, en los términos previstos
por la Ley reguladora de dicha jurisdiccidn.

Efectos académicos: En el expediente del alumno se hard constar la resolucion
del Tribunal cuando ésta sea favorable, indicando: «apto por compensaciony, teniendo
efectos académicos con fecha en la que se produce la compensacion.

Esta calificacion de «apto por compensaciony» computard como aprobado (5.0)

en el expediente del alumno.
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Consultas administrativas

6. CONSULTAS ADMINISTRATIVAS EN LA FACULTAD

Relacionadas con la matricula y el expediente

Segun la letra de su primer apellido, se dirigird a:

— DelaAalal tel.91 398 68 06

— DelaMalaZ tel.91 398 89 47
negociado.alumnos.filologia@adm.uned.es Fax: 91 398 63 52

Toda correspondencia que se dirija a la UNED en demanda de informacion o
cualquier consulta relativa a la matricula o expedientes académicos debe servirse de
esta direccion:

UNED
FACULTAD DE FILOLOGIA
NEGOCIADO DE ATENCION AL ESTUDIANTE
Apartado de correos 60145
28080 MADRID

indicando claramente en el sobre la seccidn a la que se dirige la consulta, lo que evita-
rd demoras en la respuesta.

Convalidaciones:

Tel. 91 398 89 44 convalidfilologia@adm.uned.es
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Certificados académicos
Certificado de estudios para alumnos con el expediente en esta Facultad

La Facultad expide los siguientes certificados:
— de matricula del curso actual;
— de todas las asignaturas cursadas en la carrera;

— de tener superados los tres primeros cursos de la licenciatura, con mencién
expresa a la equivalencia como diplomado a efectos de acceso a empleos
publicos vy privados. No es de aplicacién a los alumnos de los cursos de
adaptacion;

— de toda la licenciatura con mencién expresa del abono de los derechos del
titulo de Licenciado;
— para la renovacion del titulo de familia numerosa.

Los certificados se solicitan a través de una instancia normalizada dirigida al Sr.
Decano de la Facultad. Los impresos pueden adquirirse en las oficinas de atencion al
publico de la UNED vy en los Centros Asociados; también se encuentran en la web de
la UNED (www.uned.es):

Estudiante — Modelos de instancia — Solicitud de certificacién académica
La carta de pago en:
Estudiante — Generacion de impresos para pagos varios (Impreso K)

Abonar en cualquier sucursal del Banco Santander Central Hispano la cantidad
que aparece en la web de la UNED:

http://www.uned.es/infomatricula/PreciosOtros.htm

Mediante ingreso en la cuenta de la UNED: n.° 0049 0001 54 2211438484

El impreso de solicitud cumplimentado junto con el resguardo del ingreso del
BSCH se enviard por correo a:
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UNED  Facultad de Filologfa
Negociado de Atencidn al Estudiante
Apdo. de Correos 60145

28080 Madrid

No se admiten giros, ni envios en metdlico.

Deben indicar en la instancia si desea que el certificado se le envie a su domi-
cilio o recogerlo personalmente.

Titulo de Licenciado

Concluidos los estudios de Filologfa Hispanica, la Facultad de Filologia de la
UNED otorga el titulo de Licenciado en Filologfa (Seccién Hispanica).

— Debe solicitar por escrito a la Facultad los impresos normalizados para ini-
ciar la tramitacion.

— FEfectuar el pago de los derechos para la expedicidn de titulos. (No realizar
el abono hasta recibir los impresos del Negociado de Atencién al
Estudiante).

— Remitir todos los documentos al Negociado de Atencidn al Estudiante para
que los curse oficialmente.

— Una vez expedido, debe ser retirado personalmente por el interesado, o, en
su caso, éste podrd autorizar a otra persona, siempre mediante poder nota-
rial, para que lo retire en su nombre. El titulo se recoge en la Seccidn de
Titulos de la UNED (c/ Bravo Murillo, 38, 3.7 planta. Tel: 91 398 60 31).

Otras consultas administrativas
Las consultas de cardcter docente o relativa a examenes deben realizarse a tra-

vés del servicio postal, del correo electrénico o del teléfono durante las horas de per-
manencia de los profesores, que se indican en esta guia, o bien dirigirse a:

55



* Secretarfa del Departamento de Literatura Espafiola y Teonfa de la Literatura:
Tel:91 39881 79  Fax: 91 398 66 95
Correo electrdnico: secretarialiteratura@adm.uned.es

* Secretarfa del Departamento de Lengua Espafiola y Linglistica General:
Tel:91 398 81 94 Fax: 91 398 66 96
Correo electrénico: secretaria.lengua@adm.uned.es

* Secretarfa del Departamento de Filologfas Extranjeras y sus Linglisticas:
Tel:91 398 68 15 Fax 91 398 66 74
Correo electrdnico: extranjeras@adm.uned.es

* Secretarfa de los Departamentos de Filologfa Francesa y Filologia Clasica:
Tel:91 398 68 16 Fax: 91 398 66 74
Correo electrénico: frances.clasica filologia@adm.uned.es

Si la consulta corresponde a asuntos relacionados con la Secretarfa de la
Facultad, se dirigirdn a:

Tels: 91 398 68 12/ 13/ 10  Fax 91 398 66 74

Correo electrénico: secretaria filologia@adm.uned.es
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