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Presentacion

I. PRESENTACION DE LA FACULTAD

En la Facultad de Filologia se imparten las siguientes licenciaturas en extincién:
— Filologia Hispénica

— Filologfa Inglesa

Asimismo, se imparten los siguientes Grados:

— Grado en Lengua v Literatura Espafiolas

— Grado en Estudios Ingleses: Lengua, Literatura y Cultura

La Facultad de Filologia oferta, ademés, diferentes programas de Tercer Ciclo y

Posgrado.

Se puede consultar toda la informacién relativa a la implantacion de los Grados

en la pagina web:

www.uned.es — Estudios - Centros, Facultades v Escuelas - Facuttad de Filologia



Organizacion académica

DECANO

D. Antonio Moreno Hernandez

Presentacion

VICEDECANA DE ESTUDIANTES E
INVESTIGACION
D:* Carmen Victoria Marrero Aguiar

VICEDECANA DE
GESTION ACADEMICA
Y ESPACIO EUROPEO

D.* Laura Alba Juez

D.*M? Antonieta Andion Herrero

VICEDECANA DE
CALIDAD
E INNOVACION

SECRETARIA ACADEMICA
DE LA
FACULTAD
D:* Laura Eugenia Tudoras

SECRETARIA ACADEMICA
ADJUNTA
D:* Marina Sanfilippo

D. José Romera Castillo

DEPARTAMENTOS
LITERATURA ESPARIOLA LA SO ||| | FLOLOGIAS EXTRANJERAS
Y TEORIA DE LA LITERATURA Y SUS UNGUSTICAS

D.* Lourdes Garcla-Macho
Alonso de Santamaria

D. Ricardo Mairal Uson

FILOLOGIA FRANCESA
D:* Brigitte Leguen Peres

FILOLOGIA CLASICA
D.* Rosa Pedrero Sancho




Organizacion administrativa

ADMINISTRADOR
D. Manuel Lorenzo Orive

Presentacion

JEFA DE SECCION
DE ATENCION AL ESTUDIANTE
D.? Carmen Puerta Torres

JEFA DE SECCION DE
APOYO A LA DOCENCIAY
LA INVESTIGACION
D Azucena Berguio Lavesa

JEFE DE NEGOCIADO JEFA DE NEGOCIADO
DE ATENCION AL ESTUDIANTE DE CONVALIDACIONES
D. Arturo Ferreras Martinez D.* Carmen Romero Garcia

D. Estrella de la Hermosa Serrano

SECRETARIA DECANO
D Dolores Rodriguez Estévez

JEFA DE NEGOCIADO
DE POSGRADO
D:* Candelas Martin Espejo

JEFA DE SECCION DE
GESTION ECONOMICA Y
ASUNTOS GENERALES
D.?* Rocio Recio Lahera

JEFA DE
NEGOCIADO DE LA
SECRETARIA
D.? Francisca Martin Lama

JEFA DE

NEGOCIADO DE APOYO A LA
DOCENCIA Y LA INVESTIGACION
D.* Concepcion Frutos Collado




2. PLANO DE SITUACION
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Direcciones

DIRECCIONES DE LAS FACULTADES / ESCUELAS

Facultad / Escuela Direccién Comunicaciones
Filologia Paseo Senda del Rey, 7
Filosofia (n° 7 en plano)
Geografia e Historia Edif. Humanidades
Desde Moncloa, autobuses A, 46,

Ciencas Paseo Senda del Rey, 9 160y 161 (parada Puente de los

(n° 8 en plano) Franceses).

Paseo Senda del Rey, 11 Desde ¢/ Alcald / Gran Via: autobuts

CC. Econdmicas y Empresariales (n°9 en plano) 46 (parada Puente de los Franceses).

Derecho ¢/ Del Obispo Trejo, 2
CC. Politicas y Sociologfa (n5 en plano)

¢/ Juan del Rosal, 10

Psicologfa (n.° 4 en plano)

¢/ Juan del Rosal, 12

ETSI. Industriales (n° 3 en plano)

" c/ Juan del Rosal, 16 Desde Metro Ciudad Universitaria,
ETS.. Informética (n° | en plano) autobls U.
Educacion
Credencial Europea ¢/ Juan del Rosal, 14
Selectividiad (n° 2 en plano)

Cursos Acceso




Plan de estudios

3. PLAN DE ESTUDIOS

Organizacién y estructura

Conceptos basicos:

— Asignaturas troncales: Materias bésicas de la licenciatura. Deben figurar en
todos los planes de estudio que conducen a un mismo titulo oficial, sea cual
sea la universidad que los imparte. Son asignaturas que se tienen que cursar
obligatoriamente.

— Asignaturas obligatorias: Libremente establecidas por cada universidad, que las
incluird dentro del correspondiente plan de estudios como obligatorias.

— Asignaturas optativas: Libremente establecidas por cada universidad, que las
incluird en el correspondiente plan de estudios para que el estudiante escoja
entre las mismas. Cada materia optativa debe tener una carga lectiva en cré-
ditos suficiente para garantizar la imparticion de contenidos relevantes, sin
repetir los ya incluidos en las materias troncales o en las obligatorias.

— Materias de libre eleccién o libre configuracion: La universidad incluird en el
plan de estudios un porcentaje en créditos sobre la carga lectiva total del
mismo. Estos se aplican a las asignaturas, seminarios u otras actividades acadé-
micas que el estudiante libremente escoja entre las ofertadas por la propia uni-
versidad o por otra universidad con la que exista el convenio oportuno.



Plan de estudios

— Crédito: Unidad de valoracion de las ensefianzas, que se corresponde con
diez horas de ensefianza tedrica, practica o de sus equivalencias. Se valoran
las actividades académicas dirigidas que estén previstas en el correspondien-
te plan docente junto con los mecanismos y medios objetivos de compro-
bacién de los resultados académicos de las mismas. En los planes de estudio
vigentes, una asignatura anual equivale a |0 créditos y una asignatura cuatri-
mestral a 5 créditos.

— ltinerario: Conjunto de asignaturas homogéneas que el estudiante puede elegir
como optativas y de libre configuracion para obtener una cierta especializacion.

A partir del curso académico 2009/2010 el plan de estudios de Licenciado en
Filologfa Hispanica es un plan de estudios a extinguir.

Los estudiantes tendran cuatro convocatorias sucesivas para las asignaturas de
cursos en extincion: dos en el primer afio de extincion y dos en el segundo. Agotadas
estas cuatro convocatorias sin haber superado las asignaturas extinguidas, habran de
continuar los estudios en el plan de Grado en Lengua y Literatura Espafiolas, que sus-
tituye a la Licenciatura en Filologia Hispanica, que se imparte en la Facultad de Filologia.

El reconocimiento de asignaturas en el Grado, es un derecho que los estudian-
tes podran ejercitar, bien al realizar su matricula, bien mediante solicitud por escrito al
Negociado de Atencion al Estudiante de Filologia Hispanica.

MUY IMPORTANTE
Estas cuatro convocatorias sucesivas cuentan para todos los estudiantes, incluso
en el caso de que no se presenten a examen o ho se matriculen.

El cédigo académico que aparece en las tablas siguientes es el que utilizard para
los exdmenes y determinadas consultas.
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Calendario de extincién de la actual Licenciatura

Plan de estudios

Este calendario y su procedimiento de aplicacién tienen como objetivos favore-

cer la movilidad de los estudiantes de las ensefianzas actuales a las ensefianzas de

Grado en las mejores condiciones posibles. De este modo se pretende, por una parte,

garantizar los niveles adecuados de formacion de las materias de extincion vy la obten-

cion de resultados de aprendizaje, y, por otra, facilitar su posible incorporacion a las

ensefianzas de Grado en el momento en que el estudiante se vea obligado a hacerlo,

o en el que estime conveniente.

Curso

- 2013/14 2014/15
académico

Curso en o o o
Extincion extindon | & >
de la
Licenciatura Afio de su | Segundo | Primer Segundo

extincién afio afio afio

Tribunal de
Compensacion

Normativa y condiciones de aplicacion de los planes de extincion

|. Los estudiantes matriculados en asignaturas de los planes a extinguir ten-

dran derecho a cuatro convocatorias de examen consecutivas (dos por

matricula de curso académico) contadas a partir de la fecha de extincién

oficial del curso correspondiente, sin tener en cuenta las convocatorias que

pudieran haber consumido previamente a la extincion. A estos efectos, se

considerardn como convocatorias:

— febrero y junio (convocatorias ordinarias)

— septiembre (convocatoria extraordinaria)



Plan de estudios

— asignaturas anuales: febrero vy junio (convocatorias ordinarias)
— septiembre (convocatoria extraordinaria)

. Durante el proceso de extincion se mantendra el sistema ordinario de exa-
menes; es decir, se celebraran pruebas presenciales en los meses de febre-
ro, junio y septiembre. En las asignaturas de cardcter anual se mantendran
las primeras y segundas pruebas presenciales, en las mismas condiciones
que en la fase ordinaria de imparticion de docencia.

. Durante el proceso de extincién se mantendrd la atencién docente de los
departamentos a estas asignaturas, incluyendo los horarios de atencién al
estudiante en los cursos virtuales. Las précticas de las asignaturas que ya hayan
entrado en proceso de extincion se realizardn en Madrid o en los Centros
Asociados, seglin las caracteristicas de cada tftulo y curso. Se suspenderan las
tutorfas ordinanias en los Centros Asociados, excepto las ligadas a las practicas
obligatorias que les correspondan v la tutorizacion del Practicum.

. El estudiante podra disfrutar del régimen de convocatoria previsto en este
plan de extincién si ha estado previamente matriculado en ese titulo, aun-
que no se haya matriculado especificamente en la asignatura que inicia su
proceso de extincion.

. Una vez iniciado el proceso de extincion de un titulo, no podran ser admi-
tidos estudiantes de nuevo ingreso para iniciar los estudios correspondien-
tes a ese titulo.

. No podran ser admitidos estudiantes de nuevo ingreso por traslado de
expediente de otras universidades en el caso de que, una vez realizado el
reconocimiento de créditos, resultase pendiente de cursar alguna asignatura
correspondiente a un curso que haya iniciado su proceso de extincion.

. No se aplicard lo dispuesto en el apartado anterior en el caso de que el
estudiante proceda de otros titulos de la UNED. En este supuesto, el estu-
diante no podra ser admitido si, una vez realizado el reconocimiento de cré-
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Plan de estudios

ditos, resultase pendiente de cursar alguna asignatura correspondiente a
cursos que hayan finalizado su proceso de extincion.

En su caso, el estudiante podra continuar en las ensefianzas del titulo en
extincion aunque le quede pendiente de superar una asignatura de los cur-
sos totalmente extinguidos, en la medida en que la asignatura pendiente
pudiera ser objeto de compensacién en un momento posterior.

Una vez que al estudiante le quede pendiente de superar mas de una asig-
natura ya completamente extinguida, de manera que no pudiera llegar a
obtener ese titulo oficial, no podra continuar en las ensefianzas de ese titulo
y tendrd que adaptarse a las nuevas ensefianzas de Grado si desea continuar
sus estudios en ese ambito.

El acceso al nuevo Grado serd irreversible, de modo que los estudiantes no
podran reincorporarse a planes de estudios en extincion. Asimismo, no se
podré estar matriculado simultdneamente en un titulo en extincion y en el
Grado que da relevo a ese titulo.
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4, CONVALIDACIONES

Nota importante:

No se podra acceder por convalidacién a la Licenciatura de Filologia Hispanica, por lo

que se debera plantear el acceso al titulo de Grado en Lengua y Literatura Espafiolas.

Observacién:

La especialidad de Filologfa Hispanica se cursara en espafiol en su integridad, salvo las asig-
naturas de otras lenguas incluidas en el plan de estudio, que podrdn hacerlo en la lengua

respectiva.

Curso de Adaptacion. Los estudiantes que accedieron a Filologia Espafiola a
través del Curso de Adaptaciéon para Acceso al segundo ciclo de diplomados de EGB
y no terminaron la licenciatura en los plazos establecidos, obligatoriamente pasaran al
plan de Grado. Unicamente se procederé a la convalidacion de las asignaturas que les
correspondan.
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Convalidaciones

Homologacion de titulos extranjeros de nivel superior a titulos espafioles
universitarios

La homologacién a un titulo del catdlogo de titulos universitarios oficiales es el
reconocimiento oficial de la formacién superada, para la obtencién de un ttulo extran-
jero, como equivalente a la exigida para la obtencion de un titulo espafiol de los inclui-
dos en el citado catélogo.

La homologacién otorga al titulo extranjero, desde la fecha en que sea conce-
dida y se expida la correspondiente credencial, los mismos efectos del titulo con el cual
se homologa, en todo el territorio nacional, de acuerdo con la normativa vigente.

La homologacién de titulos extranjeros corresponde al Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte (tfno. 902 21 85 00 o http://www.mec.es).
Prueba de aptitud para la homologacion de titulos extranjeros de nivel superior

Estd regulada en la Orden ECI/1519/2006 de || de mayo por la que se esta-
blecen los criterios generales para la determinacion y realizacion de los requisitos for-
mativos complementarios previos a la homologacién de titulos extranjeros de educa-
cién superior.

Las formas para subsanar las carencias formativas son las siguientes:
a) Superacion de una prueba de aptitud.

b) Realizacion de un periodo de practicas.

¢) Realizacién de un proyecto o trabajo.

d) Asistencia a cursos tutelados.

La eleccion de la Universidad para subsanar estas carencias es libre para el estu-
diante. El tnico requisito exigido es que la Universidad elegida tenga implantado total-
mente el titulo espafiol a que se refiere la homologacion.
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En las credenciales de homologacion figura la forma o formas a través de las cua-
les se pueden realizar los requisitos. La opcién corresponde al estudiante; no obstante,
debe compatibilizarse dicha opcién elegida con la que tenga establecida la Facultad en
la titulacion correspondiente.

El estudiante se dirigira a la Secretaria de la Facultad en la que desee matricular-
se con la credencial de homologacién para solicitar la matricula de la prueba, siguiendo
las normas establecidas en la Orden Ministerial para cada una de ellas.

Los precios publicos que se deben abonar en la solicitud de servicios académi-
cos para superar estos requisitos formativos seran los que figuren en la Orden que dicte
el Ministerio de Educacion estableciendo los precios por la prestacion de Servicios
Académicos en la UNED, para el curso 2013-2014.

Las convocatorias a que da derecho cada matricula son las dos correspondien-
tes a cada curso académico.

Los requisitos formativos complementarios deben superarse en el plazo de cua-
tro afios contando desde la notificaciéon de la resolucién. En caso contrario, la homolo-
gacion condicionada perderd su eficacia sin perjuicio de que, a partir de ese momento,
el interesado pueda solicitar la convalidaciéon por estudios parciales en Grado.

Los expedientes de homologacién de titulos extranjeros de educacion supe-
rior iniciados con anterioridad a esta Orden tendran también hasta un total de cua-
tro afios a contar desde la notificacién de la resolucion para superar los requisitos
formativos, de acuerdo con el Real Decreto 1393/2007 de 29 de octubre por el que
se establece la ordenacion académica de la ensefianzas oficiales en su Disposicidn
adicional séptima y octava.

La realizacion de las Pruebas podré hacerse en los Centros Asociados y dentro
de la semana de exdmenes de febrero, junio y septiembre que se establezca en el
Calendario Académico para el curso 2013-2014. No obstante, se recomienda confir-
mar estos extremos en la Secretarfa de la Facultad.
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Solicitud y admision

Los estudiantes que deseen realizar dichas Pruebas deben enviar a la Secretarfa de la
Facuttad de Filologia por correo electrénico o fax la resolucion del Ministerio de Educacion,
Cuttura y Deporte.

Una vez aprobadas las materias, la Facultad expedird a favor del interesado un cer-
tificado acreditativo donde constard la superaciéon de los requisitos formativos comple-
mentarios para su presentacion al Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte como
requisito previo para la expedicion de la credencial de homologacién.
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5. PROGRAMAS DE MOVILIDAD

Programa Erasmus

La Facultad de Filologia colabora con el Vicerrectorado de Internacionalizacion
y Cooperacion para promover este programa, destinado a mejorar la calidad de la
ensefianza superior y potenciar su dimension europea, fomentar la cooperacion trans-
nacional entre universidades, aumentar la movilidad europea y mejorar la transparencia
y el reconocimiento académico de estudios y cualificaciones europeas.

El Vicerrectorado de Internacionalizacién y Cooperaciéon gestiona este progra-
ma de movilidad y hace posible que durante el curso académico 2013/2014 puedan
realizar una estancia presencial como Erasmus 84 estudiantes de la UNED.

A través de este programa los estudiantes tienen la posibilidad de cursar parte o
todo el curso académico en una Universidad europea que tenga suscrito un convenio con
la UNED. Los requisitos generales que se exigen para poder participar son los siguientes:

|. Ser ciudadano de uno de los siguientes paises: los veintisiete Estados miem-
bros de la Uniédn Europea, los paises de la AELC y el Espacio Econémico
Europeo (Islandia, Noruega, Lieschtenstein y Suiza), y los paises candidatos a
la adhesién: Croacia y Turquia.

2. Estar matriculado en la UNED en un programa de estudios conducentes a la

obtencion de titulos oficiales de Grado/Posgrado/Licenciatura/Diplomatura/
Ingenierfa (quedan excluidos los Titulos Propios) y en aquellas asignaturas
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que puedan especificarse segln la oferta de plazas para estancias en las uni-
versidades europeas descritas.

3. Estar matriculado al menos en el segundo afio de estudios universitarios del
plan por el que solicita la ayuda y tener aprobados 60 créditos ECTS.

4. No haber disfrutado con anterioridad una beca Erasmus en cualquier
universidad europea.

5. Poseer un conocimiento adecuado de la lengua en la que se impartiran los
cursos recibidos por el estudiante.

6. Buen expediente académico.

La obtencién de esta ayuda financiera no implica la reduccion o supresion de la
beca concedida por el Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte para financiar sus
estudios.

Los estudiantes de la UNED interesados en participar en la convocatoria
Erasmus deberan presentar su solicitud en los plazos establecidos en cada convocato-
ria anual, que suele ser durante el mes de febrero.

Para mayor informacién pueden dirigirse al Vicedecanato de Estudiantes e
Investigacion de la Facultad de Filologia o al Vicerrectorado de Internacionalizacion y
Cooperacién (Area de movilidad. C/Bravo Murillo, 38, 4.2 planta. 28015 Madrid).

Existe, ademas, la posibilidad de realizar estancias virtuales en universidades
extranjeras con las que hay convenio. Para mas informacion sobre este asunto, consul-
tese la pagina web del Vicerrectorado de Internacionalizacion y Cooperacion.
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6. EXAMENES

Indicaciones generales

Los examenes o pruebas presenciales son el medio principal de control del
rendimiento académico v, a su vez, el instrumento fundamental de calificacién de acuer-
do con los objetivos establecidos en el plan docente anual. El equipo docente encarga-
do de cada asignatura decide la modalidad, las caracteristicas, la extension y la estruc-
tura de cada prueba, por consiguiente se recomienda encarecidamente la lectura de las
gufas de cada asignatura para obtener informacién detallada al respecto.

Los examenes ordinarios se realizardan en enero-febrero (primera prueba pre-
sencial) y en mayo-junio (segunda prueba presencial). Cada una de estas pruebas abar-
ca aproximadamente la mitad de la materia de las asignaturas de caracter anual o la
totalidad de las correspondientes cuatrimestrales. Los estudiantes se podran examinar,
ademas, en la convocatoria extraordinaria de septiembre, de aquellas asignaturas que
tengan pendientes de forma parcial o total.

Exdmenes en Centros nacionales

En las pruebas ordinarias (febrero y junio) los exdmenes que se realizan en los
Centros Asociados nacionales se llevan a cabo en doble vuelta, durante dos semanas
separadas entre sf por una semana intermedia sin exdmenes. Los estudiantes podran ele-
gir en cudl de ellas prefieren examinarse. No obstante, se recomienda no acumular exa-
menes en la segunda semana, ya que en el caso de que surjan imprevistos que le impi-
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dan presentarse, la Unica opcidn para examinarse serd la convocatoria extraordinaria de
septiembre. Al facilitarse la doble vuelta no existen exdmenes de reserva ni en febre-
ro ni en junio. En cualquier caso, los estudiantes no pueden examinarse de la misma
asignatura en las dos semanas de febrero o de junio; obligatoriamente han de optar por
una sola de ellas pues, en caso contrario, se le anularan los dos examenes.

En la convocatoria extraordinaria de septiembre existe una sola semana de
examenes, con un tumo de reserva el Ultimo dfa, siempre que se solicite con caracter
previo y de modo justificado.

Eximenes en centros en el Exterior

Los examenes ordinarios en los Centros en el Exterior se llevaran a cabo en una
sola semana (febrero y junio), por lo que en el Ultimo dia del calendario de dichas prue-
bas, los estudiantes que lo hayan solicitado con caracter previo y de modo justificado,
(coincidencia de dos asignaturas el mismo dia y la misma hora), podran examinarse en
el turno de reserva.

En la convocatonia extraordinaria de septiembre, como en el caso de los centros
nacionales, existe una sola semana de examenes, con un tumo de reserva el Ultimo dia.

Eximenes de reserva

Los equipos docentes preparardn examenes de reserva en las Convocatorias y
Centros en los que solo haya una semana de exdmenes.

Unicamente podran concurrir a los examenes de reserva aquellos estudiantes a
quienes les coincidan dos o mas asignaturas en el mismo dia y la misma hora. En tal caso
el interesado deberd solicitarlo en el momento que entregue el ejercicio que le da dere-
cho a ello, momento en el cual el Tribunal comprobard que tal coincidencia se produce
de hecho.

Excepcionalmente, el Presidente valorard la solicitud de realizar el examen por cau-
sas extraordinarias, que deberdn haber quedado acreditadas con anterioridad a la fecha
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prevista para las pruebas de reserva, y la concederd o denegard, consultando en su caso,
al resto del Tribunal.

En los Centros en el Exterior podrdn realizar exdmenes de reserva los estudiantes
en quienes concurran, ademds de las mencionadas en el articulo anterior, otras circunstan-
cias que lo justifiquen, tales como residencia en un pais diferente al de la sede del Centro,
presentacién en mas de dos asignaturas cuya prueba esté prevista en fechas que obliguen
a un nuevo desplazamiento al lugar de examen, o por motivos laborales justificados.

En las convocatorias de febrero y junio, en aquellos Centros en los que sélo hay
una semana de exdmenes, ningln estudiante podra realizar més de tres exdmenes de
reserva y dispondrd de un tiempo maximo de cuatro horas, en una Unica sesién. En el caso
de concurrir solamente a uno o dos exdmenes, el tiempo méaximo se ajustard a lo estable-
cido en cada uno de ellos.

En la convocatoria de septiembre, los exdmenes de reserva se llevaran a cabo en dos
Unicas sesiones, una por la mafiana y otra por la tarde. En la sesion de la mafiana se realiza-
ran los exdmenes de reserva de las materias examinadas en los tres primeros dias del perio-
do de Pruebas, mientras que en la sesién de la tarde se realizardn los de los restantes dias.

En cada una de estas sesiones, los estudiantes dispondran de un tiempo maximo
de cuatro horas y sélo podran realizar un maximo de tres exdmenes. En el caso de pre-
sentarse a uno o dos examenes, el tiempo Maximo se ajustard a lo establecido en cada
uno de ellos.

En las Actas se hard constar el nombre de todos los estudiantes autorizados a rea-
lizar el examen de reserva, y se expresard la causa que ha justificado la autorizacion.

Lugar de realizacion de los exdmenes

Los examenes se llevaran a cabo en los Centros Asociados y en los centros en
el Exterior, o bien en los locales que los mismos habiliten para tal fin, por lo que se
recomienda a los estudiantes que consulten en sus respectivos centros la direcciéon
exacta de los mismos con antelacion suficiente.

Los estudiantes deben realizar los exdmenes en el centro asociado al que estan
adscritos. Excepcionalmente, cuando un alumno se viera obligado a abandonar su lugar
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de residencia durante las fechas de exdmen, podra solicitar autorizacion por escrito al
director del centro donde quiera examinarse, indicando las asignaturas a las que desea
presentarse en la convocatoria, acreditando estar matriculado de dichas asignaturas.

Calendario/horario de exdmenes

El calendario/horario de los examenes esta disponible en la web de la UNED
(www.uned.es), dentro del Campus de la UNED. Para mayor seguridad se recomien-
da volver a consultar el calendario/horario en las semanas previas a los exdmenes.

Normativa sobre exdmenes o pruebas presenciales

El contenido completo del Reglamento de Pruebas Presenciales aprobado en
Consejo de Gobiemo, el 28 de junio de 201 |, se encuentra en la siguiente pagina Web
de la UNED:

REGLAMENTO DE PRUEBAS PRESENCIALES

Extracto de algunos articulos del Reglamento de Pruebas Presenciales de la uni-
versidad, que son de especial interés para los estudiantes:

Articulo 36. Los estudiantes acudiran al lugar donde se desarrollen los exame-
nes, al menos media hora antes de la hora sefialada para el comienzo, provistos del
correspondiente documento oficial de identidad y carmé que acredite estar matricula-
do en la UNED. Estos documentos deberdn permanecer sobre la mesa del estudiante
durante todo el examen.

Quien se niegue a identificarse no podrd acceder al aula del examen. En caso de
que el estudiante ya estuviera en el aula, le serd retirado el examen y serd expulsado del
aula. El incidente se hard constar en las Actas.

Articulo 37. Una vez entregado el examen al estudiante, este solo tendrd a su
alcance el material autorizado para la realizacién de la prueba. En consecuencia, salvo auto-
rizacién expresa, se prohibe no solo el uso, sino la tenencia de cualquier tipo de material
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de consulta o ayuda (libros, apuntes, cuadernos, hojas sin sellar, calculadoras programables,
etc.), asi como de dispositivos electrénicos de comunicacion, de almacenamiento de datos
y ordenadores personales. Los teléfonos moviles deberdn permanecer apagados.

Articulo 38. |. Los estudiantes deberan abstenerse de la utilizacién o cooperacion
en procedimientos fraudulentos durante los examenes, entre otros:

a) Copiar mediante cualquier procedimiento.

b) La comunicaciéon por cualquier medio con otro estudiante o con otra persona
que se encuentre en el interior o en el exterior del lugar de examen.

) La suplantacion de personalidad v la falsificacion de documentos.

d) Elincumplimiento de las indicaciones de los miembros del Tribunal y/o de la
Comision de Apoyo, siempre dentro del marco de aplicacion de este
Reglamento.

e) Alteracion del normal desarrollo de la realizacion de los exdmenes.

f) La ofensa o desconsideracion hacia los miembros del Tribunal, Comision de
Apoyo, o los compafieros.

2. Se procurara que las pruebas presenciales se realicen en condiciones adecua-
das, que la evaluacion de los examenes se adecue a lo indicado en las Guias de las asig-
naturas, asi como que se entregue al estudiante, si lo solicita, un justificante de haber
realizado el examen.

Articulo 39. Cuando un estudiante incurra en alguno de los supuestos contempla-
dos en los articulos anteriores, se le retirard el examen y serd expulsado del lugar de exa-
men. En el papel de examen retirado se hard constar la incidencia firmada de forma legi-
ble, si es posible, por dos miembros del Tribunal. Se hard constar dicha incidencia en las
Actas, recogiendo el nombre del estudiante, nimero de su DNI o pasaporte, fecha, hora
y asignatura, asi como el nombre y apellidos de los miembros del Tribunal que hayan cons-
tatado la incidencia y un breve informe de los hechos acontecidos, a los efectos de incoar
el correspondiente procedimiento disciplinario.

Articulo 40. El papel de examen complementario al enunciado impreso por valija
deberd estar validado con el sello de Pruebas Presenciales. Este sello sera facilitado por la
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Vicesecretarfia General de Pruebas Presenciales. El nombre del estudiante deberd figurar,
desde el comienzo de la prueba, en todo el papel utilizado, incluso en las hojas de borrador.

Articulo 41. Durante la primera media hora del horario oficial de inicio de los exa-
menes los estudiantes podran acceder al aula, sin que ello implique incremento del tiem-
po fijado para el examen, salvo que el retraso sea imputable a la Universidad. Una vez ini-
ciados los exdmenes, no se permitird a ninglin estudiante abandonar el aula hasta pasada
media hora desde el momento fijado para el comienzo de la prueba, ni tampoco entrar
en el aula transcurrido dicho periodo de tiempo.

Articulo 42. Salvo que la cabecera del examen establezca otras condiciones, todos
los estudiantes presentes en el aula deberan entregar Unicamente el papel de examen con
los datos personales debidamente cumplimentados. Se extremard el cuidado para evitar
que un estudiante abandone el aula sin entregar su examen, aunque desee retirarse sin rea-

lizar el mismo.

Articulo 43. El estudiante que, por cualquier causa, deba abandonar el aula de exa-
men habrd de entregar su ejercicio y no podrd volver a entrar, salvo casos excepcionales
a juicio del Tribunal.

Articulo 44. La duracién méxima de cada examen serd de dos horas. El Tribunal
velard para que los estudiantes dispongan del tiempo fijado en cada caso para su realiza-
cion. Estos solo podran realizar un examen en cada sesion, con excepcion de lo previsto
para los examenes de Master, reserva y CUID.

Articulo 45. En el momento de entregar el examen al Tribunal, cada estudiante
deberé identificarse presentando nuevamente la documentacion con la que accedio al aula.
El Tribunal procedera a escanear todos y cada uno de los exdmenes para el correcto fun-
cionamiento del retorno teleméatico.

Articulo 46. El Tribunal extenderd, a peticion del interesado, las certificaciones de
asistencia en los impresos destinados a tal fin, las cuales llevaran el sello de la Vicesecretaria
General y serdn firmadas por un miembro del Tribunal. Estas certificaciones solo podran
ser solicitadas por el estudiante al entregar el examen que las justifique, y solo tendran vali-
dez a efectos laborales.
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Exdmenes para estudiantes con discapacidad

La UNED ofrece la posibilidad a sus estudiantes con discapacidad de solicitar
adaptaciones de diverso tipo, la mayor parte de ellas dirigidas a la realizacion de las
Pruebas Presenciales.

Los estudiantes con discapacidad que precisen adaptaciones para realizar los
examenes presentaran una solicitud al Centro de Atencidon a Universitarios con
Discapacidad, UNED (UNIDIS), solicitando autorizacion para realizarlos en la forma y
con los medios que necesiten. Dicha solicitud se puede cumplimentar a través de:

— Matricula por Internet.
— Matricula asistida en Centros Asociados UNED.

— Impreso fisico (sélo en el caso de no haber realizado solicitud por Internet
o por matricula en red asistida en Centro Asociado) disponible en los
Centros Asociados, oficinas de Atencién al Estudiante de la UNED (Madrid)
y en UNIDIS.

Las solicitudes de adaptacién podran enviarse a UNIDIS hasta el Gltimo dia del

periodo de matricula:
— Licenciatura, Diplomaturas e Ingenierfa: 16 de octubre de 2013
— Grados: 16 de octubre de 2013.

La solicitud ird acompafiada de una copia del Dictamen Técnico Facultativo de
Discapacidad en el que consta el diagndstico de la discapacidad, emitido por el orga-
nismo competente, o documento que acredite encontrarse en tramite para su obten-
cion. En la solicitud especificara las asignaturas de las que se va a examinar y las adap-
taciones que precisa. Es muy importante que, para ello, revise la Gufa de las asignatu-
ras y, mas concretamente, los aspectos relacionados con las pruebas presenciales.

Cuando la discapacidad sea transitoria, o el estudiante no posea este dictamen,
se presentard certificado médico de la Seguridad Social o informes médicos que acre-
diten la necesidad de adaptaciones.
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Una vez recibida la solicitud de adaptacion, los técnicos de UNIDIS podran
ponerse en contacto con los estudiantes, equipos docentes y Centros Asociados para
recabar la informaciéon que consideren necesaria para la concesion de las adaptaciones.

UNIDIS comunicara la resolucion al interesado, al equipo docente, al Director
del Centro Asociado, a la Secretarfa de la Facultad y al tribunal de exdmenes.

En el momento de la realizacion del examen se facilitardn al estudiante con dis-
capacidad las adaptaciones que se hayan autorizado. Los estudiantes comunicaran a los
tribunales de examen las adaptaciones concedidas. Para ello es obligatorio acudir a las
pruebas presenciales con la resolucion recibida.

En el caso de haberse aprobado la utilizaciéon de medios especiales, el interesa-
do los aportard, excepto que se comunique lo contrario.

Los estudiantes que deseen ampliar esta informacion y cualquier otra relaciona-
da con la atencién a los estudiantes con discapacidad, pueden consultar la pagina web
de UNIDIS: www.uned.es/unidis

Consulta de calificaciones

Los estudiantes podran acceder a las calificaciones de sus exdmenes por alguno
de los siguientes procedimientos:

— En la direccién de Internet: http://www.uned.es
Entrar en: Campus UNED (autenticarse) — Calificaciones
— Consulta en los listados provisionales que se envian a los Centros Asociados.

En el caso de que los listados de una asignatura determinada estén en Intemet y/o
en el centro asociado, pero el nombre de un estudiante correctamente matriculado no apa-
rezca, éste consuttard en la Secretaria del Departamento correspondiente.

Aviso: No se facilitardn calificaciones por teléfono a través del Negociado de
Atencién al Estudiante ni a través de las secretarias, de los Departamentos o de la Facultad.
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Revisién de exdmenes

Los estudiantes que deseen la revision de su examen dispondran de 7 dias natu-
rales contados a partir del dia de la publicacién de la nota en la Secretaria Virtual de la
UNED. El profesor responsable de la calificacion tendrd como plazo maximo para res-
ponder la fecha oficial de entregas de Actas.

La solicitud de revision y la respuesta del profesor seran motivadas y ajustadas
a los criterios académicos de correccion que haya fijado cada equipo docente. Las soli-
citudes carentes de motivacién no seran admitidas.

En caso de que el estudiante no esté conforme con el resultado de la primera
revision, podra solicitar, de forma motivada y en los 5 dias naturales siguientes a la recep-
cion del resultado de la primera revision, la constitucion de una Comisiéon de Revision,
que realizard una segunda revisién del examen. La presentaciéon de esta solicitud no impi-
de la inclusion en Actas de las calificaciones obtenidas tras la primera revision.

En caso de que el estudiante siga en desacuerdo con la calificacion del examen,
podra presentar recurso de alzada ante el Rector en el plazo de un mes a contar desde
la recepcion del resultado de la valoracion de la Comisiéon de Revision. La interposicion
de este recurso o cualquiera de las reclamaciones anteriormente citadas, no suspende
los efectos académicos derivados de las calificaciones de los estudiantes.

El desarrollo completo de este procedimiento se encuentra disponible en el Boletin
de Comunicacion Interna de la UNED (BICI), N.° 38 de |5 de julio de 2010.

Exémenes extraordinarios de fin de carrera
Requisitos

Podran realizar los exdmenes extraordinarios de Fin de Carrera los estudiantes de
los Planes de Estudio en vigor que tengan pendientes hasta un maximo de dos asignatu-
ras anuales o cuatro cuatrimestrales para finalizar el estudio de que se trate, siempre y
cuando hayan estado matriculados en la UNED en dichas materias, en cursos anteriores.
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A efectos de limitacion de convocatorias, ésta se computara como una mas. No
cabe solicitar examen extraordinario de asignaturas ya extinguidas.

Las situaciones especiales que, por su propia naturaleza, puedan resultar de
dudosa interpretacion, seran resueltas por el Decano o Director de la Facultad o
Escuela correspondiente.

Matricula y Solicitud electrénica

Para poder concurrir a la convocatoria extraordinaria de Fin de Carrera los inte-
resados deberdn matricularse vy solicitar al Decano o Director de la Escuela examinar-
se de todas las asignaturas pendientes, que les dan derecho a ello. También deberan
comunicar a las Secretarfas de Facultad o Escuela su intencion de presentarse.

La matricula de dichas asignaturas debe hacerse en el plazo establecido para la matri-
cula general que se establezca para cada curso académico. Si un estudiante no supera los
examenes, la matricula serd valida para seguir regularmente el curso.

En el caso de no cumplimentar el formulario en la matricula, podra hacerlo,
siempre antes del 31 de octubre de 2013, en la siguiente pagina web:

www.uned.es/filologia-examenextraordinario

Pago de la matricula

Los estudiantes que soliciten exdmenes extraordinarios fin de carrera, deberan
abonar la matricula en un Unico plazo para acelerar la tramitacion administrativa.

Los estudiantes que soliciten beca no podran solicitar la expedicion de su titulo
hasta que la Universidad haya recibido la comunicacién de concesién de la beca o hasta
que la Universidad tenga constancia del abono de la matricula por el estudiante. En este
segundo caso, si le fuera concedida la beca con posterioridad, el estudiante tendra dere-
cho a realizar una solicitud de devolucién de los precios publicos de la matricula.
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Tribunal. Fechas y duracién de los exdmenes

En cada Facultad o Escuela se constituird un Tribunal para estos examenes, con-
tando para ello con su personal adscrito, en la forma que determine cada una de ellas.

Los exdmenes se desarrollaran en las Facultades y Escuelas correspondientes o
en los locales habilitados al efecto, de acuerdo con el calendario establecido por cada
Facultad o Escuela.

La duracion méaxima de cada examen serd de dos horas.

La informacién sobre estas pruebas figurard en la web de la UNED (en la web
de la Facultad o Escuela correspondiente, se informara de las fechas, horario y duracién
de los exdmenes extraordinarios).

Los examenes extraordinarios de las materias de libre configuracion se realiza-
ran en la Facultad o Escuela responsable de la titulacion que cursa el estudiante o en
los locales habilitados a tal efecto, y en la convocatoria que para examenes extraordi-
narios establezca cada Facultad o Escuela.

En los exdmenes extraordinarios, los estudiantes se examinaran de las asignaturas
completas: en concreto, del programa de la asignatura vigente para el curso 2012-2013.

Los estudiantes que deseen obtener orientaciones detalladas sobre el tipo de
examen que tendran que realizar para cada asignatura deben ponerse en contacto con
el equipo docente correspondiente, que figura en la gufa de la asignatura.

Los estudiantes tienen que confirmar su asistencia al examen o examenes
extraordinarios. Para ello deben llamar al teléfono de la Secretarfa de la Facultad o
Escuela correspondiente 10 dias antes de la fecha de celebraciéon de los exdmenes.

Cuando un estudiante no supere los examenes extraordinarios, la matricula sera
valida para seguir regularmente el curso, pudiendo, en ese caso, presentarse a las prue-
bas presenciales de febrero y/o junio y septiembre. En este caso, el programa de la asig-
natura serd el vigente para el curso 2013-2014.
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Planificacion y condiciones de aplicacion de una Convocatoria Extraordinaria de finali-
zacién de los planes de extincién de Licenciaturas, Diplomaturas e Ingenierias
(Consejo de Gobierno de |8 de diciembre de 2012)

Se acuerda la organizacion de una convocatoria extraordinaria de pruebas pre-
senciales a realizar para cada titulo de Licenciatura, Diplomatura o Ingenierfa, en la fina-
lizacién de su proceso de extincion. Las condiciones de aplicacion seran las siguientes:

|. Se aflade al plan de extincion de los titulos de Licenciatura, Diplomatura o
Ingenierfa una sola convocatoria extraordinaria por titulo y para una serie de
asignaturas concretas ofertadas a estos efectos.

2. Los exdmenes se realizardn en las semanas de pruebas presenciales de
eneroffebrero del curso inmediatamente siguiente al Ultimo de su calendario
de extincion, tanto para las asignaturas semestrales como para las anuales. Se
utilizaran las dos semanas de exdmenes, siguiendo la pauta ordinaria de cam-
bio de ubicacion mafiana/tarde entre primera y segunda semana, con el obje-
to de resolver los posibles solapamientos de asignaturas en el calendario y
facilitar a los estudiantes la distribucion de sus examenes.

3. Se utilizard una sola sesion de examenes (maximo dos horas) para evaluar el
programa completo de la asignatura, tanto en las asignaturas semestrales
como en las anuales.

4. Para acceder al examen el estudiante debe matricular la asignatura en el
periodo ordinario de matricula (septiembre/octubre) del curso inmediata-
mente siguiente al Ultimo del calendario de extincion del titulo, a través del
sistema general de matricula de ensefianzas oficiales de la UNED.

5. La matricula se hard de acuerdo a un precio especifico por derechos de exa-
men por asignatura, seglin determine la orden de precios publicos para la
UNED del curso académico correspondiente.
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Se podran matricular y examinar los estudiantes con expediente académico
(matriculado en cursos anteriores) en ese titulo en la UNED y que no ten-
gan expediente académico en el titulo de Grado de relevo en la UNED.

Las asignaturas incluidas en esta convocatoria extraordinaria seran las asigna-
turas obligatorias (troncales y obligatorias) y las optativas (optativas y de libre
configuracion) activas durante los dos Ultimos afios de extincion del titulo,
correspondientes al segundo ciclo (4.° y 5.° curso) de los titulos de Ingenieria
superior y Licenciatura (incluyendo los complementos de formacion en el
caso de Psicopedagogia) y las correspondientes al Gltimo curso (3¢ curso) de
las Diplomaturas e Ingenierias Técnicas.

En lo que se refiere a las asignaturas con practicas obligatorias solo seran sus-
ceptibles de ser superadas en estos examenes cuando los estudiantes tengan
las practicas aprobadas con anterioridad a la finalizacién del plan de extincion.

. No se incluyen en esta convocatoria extraordinaria las asignaturas de la ofer-

ta de libre configuraciéon distintas de las asignaturas optativas del titulo en
concreto.

. Como consecuencia de la prevision de esta convocatoria, la fecha limite de

entrega de los proyectos fin de carrera de los titulos de Ingenieria se despla-
za al mes de septiembre del afio de realizacién de la correspondiente
convocatoria extraordinaria.

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 5.3 del Reglamento de Tribunal
de Compensacién, las Facultades y Escuelas podran plantear una sesiéon de
Tribunal de Compensacion en el mes de marzo/abril de ese afio, transcurri-
do el plazo de quince dias desde la fecha de publicacion de las calificaciones
de la correspondiente convocatoria extraordinaria.
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Superacion de asignaturas por compensacion

La normativa correspondiente, aprobada en la Junta de Gobierno celebrada el
dia 8 de octubre de 2001, modificada en la Junta de Gobierno de fecha 21 de febre-
ro de 2002, en Consejo de Gobierno de 28 de junio de 2006 y en Consejo de
Gobierno de 23 de octubre de 2012 establece el procedimiento excepcional de
declaracion de suficiencia de una asignatura no superada por los cauces ordinarios, a
los efectos de permitir a los estudiantes la superacién de la Ultima asignatura.

Dicho tribunal, en ninglin caso debe confundirse con la Comisién de Revision
de Calificaciones del Departamento.

Podran solicitar la compensacion los estudiantes matriculados en el curso
2013/14 en la Facultad, que cumplan las siguientes condiciones:

I. Que hayan cursado en la UNED al menos el 40% de la carga lectiva o cre-
diticia de la titulacion o del ciclo.

2. Que les quede por aprobar para terminar su titulacion o finalizar el ciclo, una
sola asignatura (excluidos el Practicum y el Proyecto Fin de Carrera).

3. Que se hayan presentado al menos cuatro veces a la asignatura completa.
Esto supone que para asignaturas anuales, en cada curso académico, la pre-
sentacion a las dos pruebas (Febrero y Junio) cuenta como una vez, y la pre-
sentacion en las pruebas de Septiembre a la parte o partes pendientes, como
otra.

4. Que hayan obtenido, al menos una vez, una calificacion media igual o supe-
rior a 4, o al menos 3 en dos de las convocatorias.

5. No obstante, en los planes en extincion, los Tribunales podran flexibilizar estas
condiciones. En todo caso, y sin perjuicio de lo dispuesto en el art. 4 sobre limi-
taciones de la compensacion, serd objeto de compensacion si la solicitud se
refiere a una asignatura extinguida y el estudiante se ha presentado, al menos, a
una convocatoria de dicha asignatura y ha obtenido una calificacion igual o
superior a 3.
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6. Para incorporar al expediente del estudiante la resoluciéon de compensacion,
con el fin de que pueda obtener el titulo, el estudiante deberd matricular la asig-
natura compensada. A estos efectos se le aplicardn los precios publicos de su
titulacion para la UNED, en lo que corresponde a primera matricula del curso
en el que se adopte la resolucién de compensacion.

En su caso, se permitird continuar en las ensefianzas del tftulo en extincion a
aquellos estudiantes a los que les quede pendiente de superar una asignatura de los
cursos totalmente extinguidos, en la medida en que la asignatura pendiente pudiera ser
objeto de compensacidon en un momento posterior, por reunir los requisitos necesa-
rios para solicitarla.

No podran solicitar la evaluacién por compensacion:

— aquellos estudiantes a los que les conste alguna sancién en su expediente
académico;

— de asignaturas optativas, salvo que la no superacion de las mismas suponga
la obligatoriedad de adaptarse a un plan nuevo.

La compensacion sélo podra concederse una vez por titulacion. Cuando se acce-
da a un segundo ciclo desde un primer ciclo en el que se haya efectuado la compensa-
cién de una asignatura, no se tendra derecho a otra solicitud de compensacion.

Aquellos estudiantes procedentes de otras universidades, a los que vya se les
haya concedido la evaluacion por compensacion curricular en su universidad de proce-
dencia, no podran solicitar otra compensacion en la UNED.

Las solicitudes de evaluaciéon se haran por escrito dirigido al Sr. Decano de la
Facultad, especificando la materia cuya compensacién se solicita y los cursos académi-
cos de las convocatorias consumidas, y motivando las circunstancias que le llevan a soli-
citar la compensacion.

El plazo para realizar la solicitud serd de |5 dias a partir de la fecha de publica-
cion en intermet de las calificaciones de la convocatoria de septiembre de la asignatura
cuya compensacion se solicita.
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Transcurrido el plazo de presentacion de instancias, se convocara el Tribunal de
Compensacion, que resolvera en los 45 dias siguientes a la finalizacion del plazo de pre-
sentacion de solicitudes. Excepcionalmente, el Tribunal podra reunirse también en el
mes de marzo, transcurrido el plazo de quince dias tras la fecha de publicacién en inter-
net de las notas de los examenes de febrero

Composicién del Tribunal de Compensacion:
Presidente: Decano de la Facultad o vicedecano en quien delegue.
Secretario: Secretario de la Facultad o secretario adjunto.

Dos vocales: Dos miembros del personal docente adscrito al centro, elegidos
por la Facultad. Se elegiran también dos suplentes, que podran sustituir a los vocales
titulares en caso de necesidad y que los sustituirdn necesariamente en aquellos casos
en los que se considere la compensacién de materias en las que éstos tengan compe-
tencias docentes y evaluadoras.

El Tribunal de Compensacién podra acordar:

a) No compensar (este acuerdo deberd ser motivado).

b) La compensacion.

Contra las resoluciones o fallos del Tribunal de Compensacién, una vez notifi-
cados a los interesados, cabrd recurso de alzada ante el Sr. Rector de la Universidad,
cuya decision agotard la via administrativa previa y sera directamente impugnable ante
la jurisdiccion contencioso-administrativa, en los términos previstos por la Ley regula-
dora de dicha jurisdiccion.

Efectos académicos: En el expediente del estudiante se hara constar la resolu-
cion del Tribunal cuando ésta sea favorable, indicando: “apto por compensacion”,
teniendo efectos académicos con fecha en la que se produce la compensacion.

Esta calificacion de “apto por compensacion” computarda como aprobado (5.0)
en el expediente del estudiante.
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7. CONSULTAS ADMINISTRATIVAS EN LA FACULTAD

Relacionadas con la matricula y el expediente

Seglin la letra de su primer apellido, se dirigird a:

— DelaAalaG tel: 91 398 68 06

— DelaHalaM tel: 91 398 89 71

— DelaNalaZ tel. 91 398 89 47
negociado.alumnos.filologia@adm.uned.es Fax: 91 398 63 52

Toda correspondencia que se dirija a la UNED en demanda de informacion o
cualquier consulta relativa a la matricula o expedientes académicos debe servirse de
esta direccion:

UNED
FACULTAD DE FILOLOGIA
NEGOCIADO DE ATENCION AL ESTUDIANTE
Apartado de correos 60.145
28080 MADRID

indicando claramente en el sobre la secciéon a la que se dirige la consulta, lo que evita-

ra demoras en la respuesta.
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Consultas de Convalidaciones:

Tel. 91 398 89 44
Fax: 91 398 63 52
Correo electrénico: convalid filologia@adm.uned.es

Direccion Postal:

UNED

FACULTAD DE FILOLOGIA
Negociado de Convalidaciones
Apdo. de Correos 60.145
28080 Madrid

Certificados académicos

Certificado de estudios para estudiantes con el expediente en esta Facultad

La Facultad expide los siguientes certificados:
— de matricula del curso actual;
— de todas las asignaturas cursadas en la carrera;

— de tener superados los tres primeros cursos de la licenciatura, con mencién
expresa a la equivalencia como diplomado a efectos de acceso a empleos
publicos y privados. No es de aplicacion a los estudiantes de los cursos de
adaptacion, ni a los que tengan el primer ciclo convalidado por tener otro
titulo de Licenciado en Filologfa;

— de toda la licenciatura con mencién expresa del abono de los derechos del
titulo de Licenciado;
— para la renovacion del titulo de familia numerosa.

Los certificados se solicitan a través de una instancia normalizada dirigida al Sr.
Decano de la Facultad. Los impresos pueden adquirirse en las oficinas de atencion al
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publico de la UNED y en los Centros Asociados. También se encuentran en la web de

la UNED www.uned.es:

Campus UNED (autenticarse) — Secretarfa virtual - Impresos y solicitudes
La carta de pago en:

Campus UNED (autenticarse) — Secretarfa virtual - Impresos y solicitudes —
Impreso Ky pagos varios

Abonar en cualquier sucursal del Banco Santander Central Hispano:
en la cuenta: n.? 0049 0001 54 2211438484, de la UNED

El impreso de solicitud cumplimentado junto con el resguardo del ingreso del

BSCH se enviard por correo a:

UNED  Facultad de Filologia
Negociado de Atencioén al Estudiante
Apdo. de Correos 60.145

28080 Madrid

No se admiten giros ni envios en metalico.

Debe indicar en la instancia si desea que el certificado se le envie a su domici-

lio o recogerlo personalmente.

Titulo de Licenciado

Concluidos los estudios de Filologia Hispanica, la Facultad de Filologia de la

UNED otorga el tftulo de Licenciado en Filologfa (Secciéon Hispénica). El estudiante debe:

— Solicitar por escrito a la Facultad los impresos normalizados para iniciar la
tramitacion.

— FEfectuar el pago de los derechos para la expedicion de titulos. (No debe
realizar el abono hasta recibir los impresos del Negociado de Atencién al
Estudiante).
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— Remitir todos los documentos al Negociado de Atencién al Estudiante para
que los curse oficialmente.

— Una vez expedido, debe ser retirado personalmente por el interesado, o, en
su caso, éste podra autorizar a otra persona, siempre mediante poder nota-
rial, para que lo retire en su nombre. El titulo se recoge en la Seccién de
Titulos de la UNED (c/ Bravo Murillo, 38, 3.2 planta. Tel: 91 398 60 31).

Otras consultas administrativas

Las consultas de caracter docente o relativas a exdmenes deben realizarse a tra-
vés del servicio postal, del correo electrénico o del teléfono durante las horas de per-
manencia de los profesores, que se indican en esta guia, o bien dirigirse a:

* Secretarfa del Departamento de Literatura Espafiola y Teorfa de la Literatura:

Tel: 91 39881 79  Fax: 91 398 66 95
Correo electronico: secretarialiteratura@adm.uned.es

* Secretarfa del Departamento de Lengua Espafiola y Lingtistica General:

Tel: 91 398 81 94 Fax: 91 398 66 96
Correo electronico: secretarialengua@adm.uned.es
* Secretaria del Departamento de Filologias Extranjeras y sus LingUisticas:

Tel: 91 398 68 15 Fax: 91 398 66 74
Correo electrénico: extranjeras@adm.uned.es
* Secretarfa de los Departamentos de Filologia Francesa y Filologia Clasica:

Tel: 91 398 68 16 Fax: 91 398 66 74
Correo electrénico: frances.clasica.filologia@adm.uned.es

Si la consulta corresponde a asuntos relacionados con la Secretaria de la
Facultad, se dirigiran a:

Tels: 9139868 12/ 13/10  Fax 91 398 66 74

Correo electronico: secretaria.filologia@adm.uned.es
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