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Presentacion

I. PRESENTACION DE LA Guia

La Gufa de la carrera tiene como fin proporcionar orientacion a los estudiantes
matriculados en las ensefianzas que oferta la Facultad de Ciencias Econdmicas y
Empresariales. se ofrece informacién relativa a los planes de estudio, el claustro de pro-
fesores, los departamentos, las asignaturas, las convalidaciones, la homologacién de titu-
los, asi como los distintos servicios que la Facultad dispone para atencién al alumno, el
calendario de exdmenes, la representacion de alumnos y de profesores tutores. En defi-
nitiva la gufa recoge toda la informacién necesaria para el alumno relacionada con la
organizacién de los estudios que se ha propuesto realizar. No obstante y excepcional-
mente cualquier modificacion se publicard en la pdgina Web de la Facultad y en el BICI.

La ensefianza a distancia implica la utilizacién de una metodologia especifica en
la que se integran distintos sistemas de comunicacidn, de recursos y de materiales
didacticos que es preciso que el alumno conozca para que pueda utilizarlos de la forma
en que puedan contribuir mejor a alcanzar sus objetivos, y es en este contexto meto-
doldgico en el que se incluye la Guia de la carrera.

En nuestra Facultad se imparten actualmente cuatro titulaciones:
— Licenciatura de Economfa

— Licenciatura de Administracién y Direccién de Empresas (ADE)
— Diplomatura de Turismo

— Diplomatura de Empresariales



También la Facultad oferta cursos de doctorado, y de educacién permanente
(mdster; programas de ensefianza abierta, de formacién de profesorado..) que tienen
como fin permitir la especializacién y/o la formacién continua de profesionales.

En el curso 2007/08 se han matriculado 24.576 alumnos en la Facultad en los
diferentes estudios, lo que la convierte en una de las Facultades con mayor nimero de
alumnos de toda Espafia.

El objetivo de la Facultad es proporcionar a todos los estudiantes una ensefian-
za de calidad y conseguir que la investigacién que en ella se desarrolla alcance un nivel
de prestigio nacional e internacional. Su reto lo constituye en la actualidad la adaptacion
al Espacio Europeo de Ensefianza Superior con garantfas de calidad y eficacia a todos
los niveles.
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D? Sabela Ferndndez Diaz (C. A. Seo de Urgell)
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DIRECCIONES DE LAS FACULTADES / ESCUELAS

Facultad / Escuela

Curso de Acceso
CC. Educacion
Filologfa

Filosofia

Geografia e Historia

Direccion

Paseo Senda del Rey, 7
(n° 3 en plano)
Edif. Humanidades

Ciencias

Paseo Senda del Rey, 9
(n° 4 en plano)

CC.ECONOMICAS Y
EMPRESARIALES

Paseo Senda del Rey; | |
(n° 5 en plano)

Derecho
CC. Polticas y Sociologfa

¢/ Obispo Trejo, s/n
(n°7 en plano)

Comunicaciones

Desde Moncloa, autobuses A, 46 v 160
(parada Puente de los Franceses).

Desde ¢/ Alcald / Gran Via: autobus 46
(parada Puente de los Franceses).

Psicologfa

¢/ Juan del Rosal, 10
(n° 8 en plano)

ETS. Industriales

¢/ Juan del Rosal, 12
(n° 1 en plano)

ETS.. Informatica

¢/ Juan del Rosal, 16
(n° 2 en plano)

Desde Metro Ciudad universitaria,
autobus U.
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Plan de estudios

3. PLAN DE ESTUDIOS

Conceptos bisicos:

— Asignaturas troncales: Materias bésicas de cada titulacion. Deben figurar en
todos los planes de estudio que conducen a un mismo titulo oficial, sea cual
sea la universidad que lo imparte. Son asignaturas que se tienen que cursar
obligatoriamente.

— Asignaturas obligatorias: Libremente establecidas por cada universidad, que las
incluird dentro del correspondiente plan de estudios como obligatorias.

Asignaturas optativas: Libremente establecidas por cada universidad, que las
incluird en el correspondiente plan de estudios para que el alumno escoja
entre las mismas. Cada materia optativa deberd tener una carga lectiva en
créditos suficiente para garantizar la imparticion de contenidos relevantes, sin
repetir los ya incluidos en las materias troncales o en las obligatorias.

— Materias de libre configuracién: La Universidad incluird en el plan de estudios
un porcentaje en créditos sobre la carga lectiva total del mismo. Estos se apli-
can a las cargas lectivas, seminarios u otras actividades académicas que libre-
mente escoja entre las ofertadas por la propia universidad o por otra univer-
sidad con la que establezca el convenio oportuno.

Crédito: Unidad de valoracién de las ensefianzas, que se corresponde con
diez horas de ensefianza tedrica, practica o de sus equivalencias. Se valoran
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las actividades académicas dirigidas, que habrdn de preverse en el corres-
pondiente plan docente junto con los mecanismos y medios objetivos de
comprobacion de los resuttados académicos de las mismas.

Turismo 08/09



Plan de estudios
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Plan de estudios
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Plan de estudios

Organizacion y estructura

La diplomatura estd estructurada en tres cursos, con un total de 185 créditos:

|20 créditos de asignaturas troncales.
- 25 créditos de asignaturas obligatorias.

|5 créditos de asignaturas optativas.
- 20 créditos de asignaturas de libre configuracién.
- 5 créditos de trabgjo fin de carrera.

Distribucién de la carga lectiva global por afio académico:

| curso: 60 créditos.
- 2° curso: 60 créditos.
-+ 3.8 curso: 65 créditos.

Trabajo fin de carrera

Es necesario, segin el Plan de estudios, para la obtencién del Titulo de
Diplomado en Turismo. No es posible matricularse del mismo si no se tienen supera-
dos | I5 créditos de asignaturas troncales y obligatorias.

Asignaturas de libre configuracién

Todos los alumnos para terminar la carrera han de cursar al menos 20 créditos
en un tipo de asignaturas llamadas textualmente «asignaturas de libre configuracion» a
escoger del listado ofertado.

Si-al alumno se le convalida cierto ndmero de créditos de libre configuracién, solo
tendrd que cursar los créditos restantes hasta cubrir al menos 20, es decir; si por ejemplo, se
le convalidaran o reconocieran |12 créditos de libre configuracién, tendrd que escoger del lis-
tado, | & 2 asignaturas hasta cubrir los 8 créditos restantes, matricularse de ellas y cursarlas.
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Por resolucién de la Junta de Gobierno de la UNED, de fecha 8 de octubre de

2001 se reconocerdn créditos por los siguientes motivos:

34

a)

b)

)

Por Cursos de Verano de la UNED siempre que estén aprobados por la
Comision de Ordenacién Académica para su reconocimiento por | & 2 cré-
ditos de libre configuracién y hayan sido cursados en el curso 2001/2002 o
posteriores (no todos los Cursos de Verano estdn aprobados para ello).

Mediante la realizacidn de cursos en otras Universidades o Instituciones que
tengan establecido, a tal efecto, un convenio especffico con la UNED. Hasta la
fecha solo existe convenio con los Cursos de Verano de la Universidad de
Cantabria.

No se reconocen créditos de libre configuracién por Prdcticas de Empresas.
Para solicitar la convalidacién del asignatura de 3°, Prdcticum, ver la informa-
cion de dicha asignatura en esta misma gufa.

Realizacion de cualquier actividad en la UNED (Seminarios, Cursos, etc.) que
esté aprobada por la Comisién de Ordenacién Académica para su reconoci-
miento por créditos de libre configuracidn y que no coincida con materias and-
logas a las de la titulacion.

Para los casos no contemplados en los puntos anteriores, serd la Comisién
de Convalidaciones de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales
la que determine la validez de los estudios extracurriculares realizados a
efectos de reconocimiento de créditos de libre configuracidon del plan de
estudios de Diplomatura de Turismo, previa aprobacion y homologacién por
la Comisién de Ordenacién Académica de las normas establecidas. Dentro
de este punto e) los dos Unicos casos contemplados son:

I. El Certificado de Aptitud del Ciclo Superior de Escuela Oficial de
Idiomas.

2. Estudios incompletos de TEAT en una Escuela de Turismo. Al no haber
superado la prueba de grado y pagado el tftulo y no haber sido cur-



Plan de estudios

sados en una Universidad, no se trata de estudios universitarios, por
lo que no procede ninguna convalidacién. No obstante se les podrd
reconocer hasta |2 créditos de libre configuracién.

f) Por cada curso del Centro Universitario de Idiomas a Distancia (CUID) de la
UNED se convalidardn 4 créditos de libre configuracion, hasta un méximo de 8.

La suma de créditos de libre configuracion mediante las modalidades de los apar-
tados a), b), ¢), d), e) y f) no podrdn superar el 60% del total de créditos de libre configu-
racién de la titulacion, es decir; 12 créditos para la Diplomatura de Turismo de la UNED.

Se podrdn reconocer hasta la totalidad de los 20 créditos por el siguiente motivo:

a) Por haber cursado asignaturas curriculares de alguna Titulacién Universitaria
de cardcter Oficial con validez en todo el territorio espafiol, con excepcion
de aquellas que se correspondan con materias troncales de la propia titula-
cién y que no hayan dado lugar a convalidacion.

b) Por ciertos Titulos Oficiales (titulo completo, no se convalidard nada por
estudios incompletos) no universitarios pero equivalentes a ellos, como
Titulo Superior de Ensefianzas Artisticas de Musica o Danza, de Arte
Dramdtico o de Artes Plasticas y Disefio se podrd reconocer la totalidad de
los 20 créditos de libre configuracién.

Convalidaciones

Las convalidaciones se realizan entre asignaturas que corresponden a distintas titu-
laciones. Es decir; aquellas que se hacen para alumnos que han estudiado cualquier
carrera distinta a Turismo y quieren cursar Diplomatura en Turismo en la UNED. (Ver
cuadro de convalidaciones).

Para la convalidacion de asignaturas se tendrdn en cuenta los contenidos y la
carga lectiva (ndmero de créditos). El nimero de créditos debe ser igual o superior al
75% de la asignatura de la UNED a convalidar, por ello la asignatura cursada en origen
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debe tener al menos 4 & 7,5 créditos para convalidar, respectivamente, una asignatura
de 5 & 10 créditos de Turismo de la UNED.

Para cualquier titulacién oficial universitaria, se podrdn reconocer créditos de
libre configuracién, por aquellas asignaturas que no sean similares a las materias que se
imparten en Turismo de la UNED.

Para lo que no sean «titulos oficiales universitarios con validez en todo el territo-
rio nacional», es decir, tftulos propios universitarios, tftulos no universitarios, estudios de
posgrado o doctorado (exceptuando los que expresamente se indican mds adelante en
el apartado de Créditos de libre configuracién no se convalidara nada en esta Facultad.

Alumnos procedentes de Turismo de otras Universidades. Adaptaciones

— Asignaturas troncales. Cuando las asignaturas que integran la misma mate-
ria troncal sean similares para ambas Universidades, se podrdn convalidar
asignatura por asignatura, aunque no se hubiese superado la materia troncal
completa.

— Asignaturas obligatorias y optativas. Se tendrdn en cuenta los contenidos v la
carga lectiva (el nimero de créditos). El nimero de créditos debe ser igual o
superior al 75% de la asignatura de la UNED a convalidar, por ello la asignatu-
ra cursada en origen debe tener al menos 4 & 7,5 créditos para convalidar res-
pectivamente una asignatura de 5 ¢ 10 créditos de Turismo de la UNED.

— Créditos de libre configuracién. Cursados como tales en la Diplomatura en
Turismo de otra Universidad se reconoceran integramente en la
Diplomatura en Turismo de la UNED.

Convalidaciones en otras carreras

Se debe advertir que practicamente en ningln caso se convalidan asignaturas,
aparte de las que figuran en las tablas de convalidaciones en las licenciaturas,
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Arquitectura e Ingenierfas Superiores, diplomaturas y Arquitectura Técnica e Ingenierfas
Técnicas. Esta informacién es orientativa y podria variar una vez estudiado el expe-
diente concreto por la Comisién de Convalidaciones.

Convalidacion de idiomas no universitarios

Al no tratarse de titulaciones universitarias oficiales no existe obligacién de con-
validar nada de la Diplomatura en Turismo por ellas, no obstante la Comisidn de
Convalidaciones de Turismo ha establecido ciertas convalidaciones. (Ver cuadro de con-
validaciones «Estudios de idiomas no universitarios»).

Procedimiento de adaptacidn/convalidacion de estudios oficiales espafioles

Estudios parciales incompletos. Los alumnos que accedan mediante traslado de
expediente o simultaneidad de estudios no deben solicitar convalidacién; la Facultad
convalidard las asignaturas correspondientes al recibir el expediente del alumno. En el
momento en que recibamos la Certificacién Académica Oficial procedente de su
Facultad/Escuela de origen procederemos de oficio, sin que lo solicite el alumno, a rea-
lizar las convalidaciones oportunas, notificdindole la resolucién por correo. Dados los
trdmites a realizar y la fecha en la que recibimos las Certificaciones Académicas
Oficiales, dicha notificacién se producird a finales de curso.

En el caso de simultaneidad, la convalidacién de las asignaturas superadas en la
Facultad o Escuela de origen con posterioridad al afio académico en el que se inicid la
simultaneidad de estudios, no serdn objeto de convalidacién de oficio, sino a instancia
del alumno a la que se acompafiarda Certificacion Académica Personal y programas
sellados de las asignaturas superadas, con indicacion de que estd simuttaneando y con
indicacién de su ndmero de Referencia de Convalidaciones.

Los estudios incompletos de «Técnico en Empresas y Actividades Turisticasy»
(TEAT), NO SON estudios universitarios puesto que no se han cursado en una
Universidad. Por ello, por los estudios incompletos indicados no procede ninguna con-
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validacién. No obstante se podran reconocer hasta |2 créditos de libre configu-

racion.

La UNED tiene un convenio con algunas Escuelas Privadas de Turismo que
imparten la carrera «Diplomado en Empresas y Actividades Turisticas» (DEAT), por el
cual dichos alumnos una vez que han terminado los estudios en su Escuela Privada se
presentan a la Prueba de Grado en la UNED v si la superan se expide el titulo de DEAT
por la UNED. No obstante si dichos alumnos se trasladan a la Diplomatura de Turismo
de la UNED, con la titulacién incompleta, deben presentar una solicitud de convalida-
ciones con los programas que cursaron para que se estudie su posible convalidacion.

Plazo y lugar de solicitud

Plazo: del | de junio al 30 de noviembre de 2008, ambos inclusive.

Lugar: Podrdn enviar sus solicitudes por correo certificado o bien entregarlas en cual-
quier registro de la UNED. No se admiten solicitudes por Fax o por correo electrdnico.

Remitiendo sus solicitudes a:

UNED. Facultad de CC. Econdmicas y Empresariales
CONVALIDACIONES DE TURISMO

Apdo. de Correos 60.142

28080 MADRID

Si desea mds informacion pueden llamar a los teléfonos siguientes:

Convalidaciones de Turismo:Tel.: 91 398 87 64 / 78 03

Abono de precios publicos por convalidacion
Los precios publicos a abonar por la convalidacién de estudios serdn los que figuren

en la orden que dicta el MCI (Ministerio de Ciencia e Innovacion) de precios por la presta-
cién de servicios académicos en la UNED para el curso 2008-2009.
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En la resolucion que se le envie de las convalidaciones se le indicard el importe
exacto que debe abonar,

Procedimiento de convalidacion de estudios realizados en
el extranjero

Estudios totales o completos (alumnos titulados)

Los alumnos que hayan acabado los estudios universitarios en su pafs de origen,
deben solicitar la homologacion de su tftulo al Ministerio de Ciencia e Innovacion.
(Teléfono del Ministerio: 902 21 85 00 o en la pagina web http://www.mec.es entran-
do en Universidades en homologacién de tftulos extranjeros). En la contestacion del
Ministerio le pueden indicar que tiene que superar una «Prueba de Aptitud» para
homologarle el tftulo, en ese caso lea el Capitulo: «Prueba de aptitud para la homolo-
gacién de titulos extranjeros de nivel superior», pag | 10.

No obstante, si el alumno es titulado puede optar entre solicitar la homologa-
cion al Ministerio o convalidaciones por asignaturas sueltas en la Universidad espafiola
que desee. En ningln caso podrd hacer las dos cosas, tiene que optar por una de ellas.
Si opta por solicitar la convalidacién en una Universidad, en el siguiente apartado se le
explica como hacerlo.

Por Ultimo le avisamos que si le aceptan la homologacidn, siempre le serd mucho
mas favorable que la convalidacion por asignaturas sueltas, en la que muy rara vez se
convalida mds del equivalente a un curso de los cinco que tiene nuestra Licenciatura.

Estudios parciales universitarios o incompletos

Solo se puede admitir la solicitud por estudios parciales universitarios extranje-
ros para la misma titulacién espafiola o equivalente a la cursada por usted.

La Convalidacién de Estudios Parciales Universitarios corresponde al Rector de
la Universidad donde el interesado desee continuar sus estudios. Se solicitard median-
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te instancia dirigida al Excmo. Sr: Rector Magnifico, a la que se deberdn acompafiar los
siguientes documentos:

— Fotocopia del Pasaporte o Documento Nacional de Identidad (DNI)
espafiol.

— Solicitud de Convalidaciones debidamente cumplimentada; el modelo
aparece en este mismo Capitulo 6, mds adelante. Puede sacarle una foto-
copia o copiarlo siguiendo la misma estructura. En la pagina www.uned.es
entrando en Facultades/Escuelas>Carrera Turismo>Convalidaciones tiene
este modelo.

— Certificado Académico Personal, original o fotocopia compulsada, de los
estudios cursados donde consten:

* Qué estudios cursaba.
* Que se trata de estudios universitarios oficiales en su pais de origen.
* Calificacion a partir de la que se considera aprobada, superada una asignatura.

* Nombre, curso, afio en que se cursd, calificacion y horas lectivas (horas de
clase. Si se indican créditos debe figurar la equivalencia en horas de un crédi-
to) de cada una de las asignaturas cursadas.

— Programa oficial de las asignaturas a convalidar debidamente sellado por el
Centro donde las cursd y que se corresponda con el aio en el que se supe-
ré dicha asignatura.

El procedimiento de convalidacién por estudios parciales extranjeros es un pro-
cedimiento muy largo que le tardard por lo menos 6 meses (a veces incluso se rebasa
este plazo maximo) a contar desde la fecha de entrada de su solicitud en la UNED, siem-
pre y cuando su entrada sea posterior al | de junio que es la fecha de inicio de los pro-
cedimientos de convalidaciones del curso 2008/2009. Le advertimos por tanto que si
presenta su solicitud de convalidaciones a partir de septiembre no tendrd en ninglin caso
resolucidn de convalidaciones que le de acceso a cursar estudios universitarios antes de
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marzo o abril. Si la resolucion se le comunicara antes de esas fechas podra seguir el
curso con normalidad, si no se resolviese antes, el negociado de alumnos le anularfa la
matricula por falta de titulacién de acceso a cursar estudios universitarios espafoles.

Legalizacién de documentos

Todos los documentos acreditativos de estudios realizados en el extranjero cuya
convalidacion se solicite, deberdn estar debidamente legalizados:

* Por via diplomatica, para lo cual, se requiere:

— El reconocimiento por las Autoridades del Ministerio de Educacién del
pais de origen, de las firmas que figuren en el documento.

— Legalizacién del reconocimiento anterior por el Ministerio de Asuntos
Exteriores del pais de origen.

— Reconocimiento de la legalizacién de esta firma por el Consulado Espafiol
en el pafs.

— Reconocimiento de esta firma por el Ministerio de Asuntos Exteriores
espafiol (www.mae.es, teléfono 91 379 96 00).

Todos los documentos que se expidan por los Servicios Consulares de pais
extranjero en Espafia, deberdn ser legalizados por el Ministerio de Asuntos Exteriores
espanol.

* Convenio de La Haya:

Si‘el pafs donde se han cursado los estudios ha suscrito el Convenio de La Haya,
no es necesario realizar la anterior legalizacién siendo suficiente que las Autoridades
competentes del citado pafs extiendan la oportuna apostilla.

La legalizacion de documentos de paises firmantes del Convenio de La Haya de
5 de octubre de 1961, se ajustard a lo previsto en el mismo (Boletines Oficiales del
Estado de 25 de septiembre de 1978 y 17 de octubre de 1978).
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La informacidn correspondiente a esta legalizacién deberd ser facilitada por la

Autoridad o Servicios Consulares del pafs de origen.

* Para los paises a los que son de aplicacién las directrices del Consejo
de la Unién Europea sobre reconocimiento de titulos: Alemania, Austria, Bélgica,
Dinamarca, Finlandia, Francia, Grecia, Holanda, Irlanda, Islandia, Italia, Liechtenstein,
Luxemburgo, Noruega, Portugal, Reino Unido y Suecia, no serd necesaria la legali-

zacion.

Documentos en lenguas extranjeras

Los documentos deberdn presentarse acompafiados de su correspondiente tra-

duccién al espafiol que podrd hacerse:

— Por cualquier representacién diplomdtica o consular de Espafa en el

extranjero.

— Por la representacion diplomdtica o consular en Espafia del pafs de origen

o del que proceda el documento.

— Por un traductor jurado debidamente autorizado (cuyos servicios podran
obtenerse a través de la oficina de intérpretes del Ministerio de Asuntos

Exteriores).

La traduccién debe realizarse posteriormente a la legalizacion de los documen-
tos para que el traductor jurado pueda traducir también los sellos de legalizacion.

Criterios generales de convalidaciones por estudios parciales universitarios
extranjeros

Serdn susceptibles de convalidacidn las asignaturas cursadas en el extranjero

cuando el contenido y carga lectiva sean equivalentes, siempre y cuando sean Estudios

cursados parcialmente en la misma ensefianza.
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Plazo y lugar de solicitud

Plazo: del | de junio al 30 de noviembre de 2008, ambos inclusive.

Lugar: podran enviar sus solicitudes por correo certificado o bien entregarlas en
cualquier registro de la UNED. No se admiten solicitudes por Fax o por correo elec-
troénico.

Remitiendo sus solicitudes a:

UNED. Facultad de CC. Econdmicas y Empresariales
CONVALIDACIONES DE TURISMO

Apdo. de Correos 60.142

28080 MADRID

Si desea mds informacion pueden llamar a los teléfonos siguientes:

Convalidaciones de Turismo:Tel.: 91 398 87 64 / 78 03

Abonos de precios publicos por convalidacion

Los precios publicos a abonar por la convalidacién de estudios serdn los que figuren
en la orden que dicta el MCI (Ministerio de Ciencia e Innovacién) de precios por la presta-
cién de servicios académicos en la UNED para el curso 2008-2009.

En la resolucidn de las convalidaciones que se le envie, se le indicard el importe
exacto a abonar por las convalidaciones.
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Informacion Web

4, INFORMACION ACADEMICA EN LA WEB

www.uned.es

La UNED ofrece a través de suWeb tres espacios diferentes en los que se publi-
can: a) informacién general sobre cada una de las titulaciones que se imparten; b) infor-
macién bdsica para el estudio de cada asignatura; y, ¢) informacion detallada y ampliada
de algunas asignaturas (prdcticas, trabajos especificos, ampliacion de contenidos académi-
cos, etc.). El acceso a los dos primeros grupos de informacién es libre y publico. En el
caso del tercer grupo hay algunos equipos docentes que publican también contenidos
docentes o se comunican con los estudiantes a través de la «Web de la asignatura»
(acceso libre y publico), mientras que otros equipos docentes utilizan las plataformas
(espacios restringidos de uso exclusivo para los estudiantes que se han matriculado en
la asignatura concreta). Hay equipos docentes que utilizan conjuntamente todos los
espacios disponibles. Es muy importante que los estudiantes revisen detenidamente la
gufa de la asignatura, ya que ahf encontrardn toda la informacion necesaria para cursar-
la. A continuacidn, detallamos el modo de acceso en laWeb de la UNED vy los conteni-
dos que habitualmente se encuentran en estos espacios.

Web del estudiante
Este es un espacio desde el que los estudiantes de la UNED pueden gestionar

toda la informacién de laWeb de la UNED adecuada a su perfil. El acceso a la VWeb del
estudiante se produce automdticamente tras identificarse en www.uned.es, introdu-
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ciendo su nombre de usuario y clave. Estos datos le serdn dados tras matricularse en
la UNED. Si no dispone de ellos, siga los pasos indicados en el enlace «Nuevo usuario»
de la Web de inicio de la UNED www.uned.es.

La identificacion en www.uned.es también permite acceder a ciertos contenidos
restringidos, solo disponibles para estudiantes matriculados.

Guia de la titulacion

El documento que estd leyendo se denomina guia de la titulacién. En él encon-
trard informacidn general bdsica de su titulacion como: plan de estudios, calendario de
examenes, directorios para consultas académicas y administrativas, estructura de la
Facultad/Escuela a la que pertenece, etc.

En laWeb de la UNED, la guia de la titulaciéon de cada carrera se encuentra dis-
ponible en abierto (no es necesario identificarse) en el espacio dedicado a titulaciones,,
http://www.uned.es — Estudiar en la UNED — titulaciones

Guia de la asignatura

La guia de la asignatura muestra informacién sobre contenidos y requisitos aca-
démicos basicos para cursar cada asignatura. Existe una serie de elementos comunes a
todas las gufas: objetivos de la asignatura, contenidos, equipo docente, bibliografia basi-
ca, bibliografia complementaria, evaluacién y horario de atencién. Ademds de estos ele-
mentos bdsicos, los equipos docentes suelen incorporar otra informacién complemen-
taria. Todas las guias de las asignaturas estdn accesibles en la Web de la UNED en los
espacios destinados a las titulaciones, www.uned.es/titulaciones.

El estudiante tiene acceso directo a las guias de las asignaturas en las que estd
matriculado desde la Web del estudiante, tras identificarse en www.uned.es (introducir
usuario y clave). Este es el camino mds rdpido para acceder a las guias de las asignaturas
que estd cursando. Puede encontrar esta informacién en el CD adjunto a esta gufa.
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Informacion Web

Web de las asignaturas

Ademds de los contenidos bésicos incluidos en la guia de la asignatura en la
Web de la UNED, algunos equipos docentes pueden completar la informacion para los
estudiantes a través de pdginas Web especfficas de sus asignaturas. El acceso a las Web
de las asignaturas es abierto (no requiere identificarse) y se realiza desde un enlace
situado en las pdginas de las guias de las asignaturas. También se puede acceder direc-
tamente desde el navegador, introduciendo el cédigo académico tras la direccién
www.uned.es. Por ejemplo: www.uned.es/XXOXOXXK, donde XOXOXXXX es el cédigo de
la asignatura.

En el caso de que los equipos docentes no utilicen este recurso, al pulsar sobre
el enlace a la Web de la asignatura obtendrd un mensaje de aviso indicando que no
existen contenidos.
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Cursos virtuales

5. CURSOS VIRTUALES

Qué espera de su curso virtual

Un curso virtual constituye un entorno de trabajo donde el estudiante puede
comunicarse con sus profesores y compafieros. En algunas asignaturas también es posi-
ble realizar actividades de aprendizaje haciendo uso de diversos recursos diddcticos dis-
puestos por los equipos docentes, como: informacion actualizada, herramientas de eva-
luacién, correo electrdnico, foros de discusidn, Chat. Los cursos estdn atendidos por
diferentes perfiles docentes: el equipo docente de la asignatura, tutores de apoyo en
Red (TAR) vy tutores en centros asociados.

Como acceder a los cursos virtuales
Los cursos virtuales son espacios de acceso restringido, disponibles solo para estu-
diantes matriculados. El acceso se realiza desde la pagina Web del estudiante, tras identifi-

carse en www.uned.es (introducir usuario y clave). Si no dispone de estos datos, siga los
pasos que del enlace «Nuevo usuario» de la Web de inicio de la UNED www.uned.es.

Problemas técnicos: donde dirigirse

Si tiene problemas para obtener su identificador y clave, o si una vez obtenidos
le es imposible acceder a sus cursos virtuales por cualquier otro motivo, puede enviar
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su incidencia mediante el formulario del Servicio de Apoyo Técnico al Usuario (SATU),
disponible en www.uned.es/satu. Una vez analizado el problema le contestardn a la
misma direccion de correo desde donde remitié el formulario.

Los nuevos estudiantes de la UNED disponen de informacién adicional sobre
cursos virtuales dentro del Plan de Acogida, accesible desde:

http://www.uned.es — Estudiar en la UNED — Nuevos Estudiantes: Plan de acogida
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Calendario

6. CALENDARIO ACADEMICO Y ADMINISTRATIVO

600Z‘800Z

INICIO DEL CURSO 2 DE OCTUBRE DE 2008

ESTUDIOS DE PRIMER Y SEGUNDO CICLO
Primeras pruebas presenciales:

|2 semana: del 26 al 30 de enero de 2009.

27 semana: del 9 al |3 de febrero de 2009.
Segundas pruebas presenciales:

|2 semana: del 25 al 29 de mayo de 2009.

2% semana: del 8 al 12 de junio de 2009.
Prueba presencial extraordinaria:

Del 2 al 8 de septiembre de 2009.

PRUEBAS DE EVALUACION A DISTANCIA
|.* prueba: antes del 2 de diciembre de 2008.
27 prueba: antes del 19 de enero de 2009.
32 prueba: antes del 28 de marzo de 2009.
4.2 prueba: antes del |6 de mayo de 2009.

CURSO DE ACCESO DIRECTO
PARA MAYORES DE 25 ANOS
Prueba de Aptitud ordinaria:
24y 30 de mayo, y 12 de junio
(tarde-reserva) de 2009.
Prueba de Aptitud extraordinaria:
5y 6 de septiembre (mafiana) y 8 de
septiembre (tarde-reserva) de 2009.

PRUEBAS DE EVALUACION A DISTANCIA
|.* prueba: antes del 2 de diciembre de 2008.
2. prueba: antes del 19 de enero de 2009.
3. prueba: antes del |6 de febrero de 2009.
47 prueba: antes del 28 de marzo de 2009.
52 prueba: antes del 16 de mayo de 2009.

PRUEBAS PRESENCIALES
EN CENTROS PENITENCIARIOS
Primeras pruebas presenciales:

3,4y 5 de febrero de 2009.
Segundas pruebas presenciales:

2,3y 4 de junio de 2009.
Prueba presencial extraordinaria:

8,9 v 10 de septiembre de 2009.

PRUEBAS PRESENCIALES
EN CENTROS EN EL EXTRANJERO
Primeras pruebas presenciales:
Del 9 al 14 de febrero de 2009.
Segundas pruebas presenciales:
Del 8 al 13 de junio de 2009.
Pruebas presenciales extraordinarias:
Del 2 al 8 de septiembre de 2009.

VACACIONESY FIESTAS ACADEMICAS

VACACIONES
De Navidad:
Del 22 de diciembre de 2008 al 7 de enero
de 2009, ambos inclusive.
De Semana Santa:
Del 6 al |3 de abril de 2009, ambos inclusive.
Estivales:
Del I al 31 de agosto de 2009, ambos inclusive.
Del 16 al 31 de julio de 2009 se considerara
perfodo no lectivo.

FIESTAS ACADEMICAS
Universidad:
23 de enero de 2009 (Sto.Tomds de Aquino,
28 de enero).
Facultad de Ciencias:
14 de noviembre de 2008 (San Alberto Magno).
Facultad de Derecho:
8 de enero de 2009 (San Raimundo
de Pefiafort, 7 de enero).

Facultad de Psicologia:
23 de febrero de 2009 (Juan Huarte de San
Juan, 24 de febrero).
E.TS. de Ingenieria Informdtica:
27 de noviembre de 2008 (Beato Ramon Liull).
E.TS. de Ingenieros Industriales:
19 de marzo de 2009 (San José).
Facultades de CC. Econdmicas y Empresariales y
CC. Polticas y Sociologia:
3 de abril de 2009 (San Vicente Ferrer, 5 de
abril).
Facultades de Filosofia, Educacidn, Filologia y
Geogrdfia e Historia:
27 de abril de 2009 (San Isidoro de Sevilla, 26
de abril).
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PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES DE ADMISION
(Traslado de expediente y simultaneidad de estudios)

- Del 16 de junio al 31 de octubre de 2008.

PLAZO DE MATRICULA
- Por Internet: del | de septiembre al 3| de octubre de 2008.
- En centros penitenciarios: del |6 de julio al 31 de octubre de 2008.
- En centros asociados: del |5 de septiembre al 31 de octubre de 2008.

Los estudiantes que estdn sujetos a traslado de expediente, o se les haya concedi-
do autorizacion para simultanear estudios, deberan abonar en su universidad de

origen los precios correspondientes.

Se recuerda a los estudiantes que las matriculas deben formalizarse en los Centros
Asociados o en el impreso electrénico disponible en el servidor de la UNED
(http: //www.uned.es), siguiendo las instrucciones que se indican en el mismo.

Abono del segundo plazo de matricula

- Hasta el 29 de diciembre de 2008.

Plazo de anulacion y modificacion de matricula

- Hasta el 31 de octubre de 2008.
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Centros Asociados y Subcentros

9. CENTROS ASOCIADOS Y SUBCENTROS

Consultas en los Centros Asociados y Subcentros

El Centro Asociado es una institucion bdsica para facilitar la relacién entre la
Universidad y los estudiantes. Todos los alumnos han de figurar oficialmente adscri-
tos a un Centro Asociado. Cada estudiante puede elegir el que mds cdmodo le
resulte por su lugar de residencia, tanto para acudir a las tutorfas como para reali-

zar sus examenes.

El Centro Asociado en el que se matricule le incluird entre sus alumnos, y en él
podrd realizar consultas y recibir informacién sobre temas docentes como:

— Las tutorfas del Centro, que normalmente se imparten por la tarde.
— Servicios de Biblioteca y Mediateca.
— Convivencias con los profesores de los Departamentos de la Facultad.

— Pruebas de evaluacién a distancia. En las asignaturas que dispongan de pro-
fesor tutor, éste corregird dichas pruebas.

— Distintas actividades culturales organizadas por el Centro.
— Précticas.

— Exdmenes. Los estudiantes adscritos a los Subcentros de zona pueden
realizar las pruebas presenciales en locales distintos a aquéllos en los que
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se imparten las tutorias. Deberdn ponerse en contacto con su Centro
Asociado con anterioridad a las fechas de celebracién de los exdmenes
para que se les indiquen los locales concretos.

— Material diddctico de la UNED.
— Participacion en los érganos de gobierno del Centro Asociado.

— Participacion en las elecciones para la representacion estudiantil y canalizar
su actividad en todos los drganos de la Universidad, incluido el Claustro.

Asimismo, podrd realizar gestiones de tipo administrativo como:
— Matricula.

— Obtener impresos para solicitar certificados académicos, traslados de expe-
dientes, etc.

— Compulsar documentos.

Relacion de Centros Asociados y Subcentros

* Centros en los que se tutoriza la carrera contemplada en esta guia. En los centros en

los que no figure el teléfono remitase a la sede central de su provincia.

La siguiente informacion de centros asociados es susceptible de cambios. Se recomienda

siempre consultar la web.
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ANDALUCIA

Almeria

¢/ Administracion Vieja, 4. 04003 (Almeria)
Tels.: 950 254 966 / 950 254 967

Fax: 950 268 198

info@almeria.uned.es

Almeria-El Ejido

¢/ Zorrilla, 49. 04700 (El Ejido)
Tel: 950 484 816
info@almeria.uned.es

Almeria-Huercal Overa

¢/ Guillermo Reina, 37

04600 (Huercal-Overa)

Tels.: 950 470 987 / 950 470 785
info@almeria.uned.es

% Baza

c/ José de Mora, 77. 18800 (Baza)
Tels.: 958 861 236 / 958 861 270
Fax: 958 860 03|
info@baza.uned.es

% Cadiz

¢/ San Antonio, 2. | 1003 (Cadiz)
Tel: 956 212 302.

Fax: 956 212 306
info@cadiz.uned.es

Cadiz-Jerez de la Frontera

¢/ San Cristdbal, 8

| 1403 (Jerez de la Frontera)
Tels.: 956 168 136 /956 168 121
Fax: 956 168 153
info@jerez.uned.es

Cadiz-Olvera

¢/ Llana, 60. | 1690 (Olvera)
Tel.: 956 122 348

Fax: 956 120 362
secretaria.olvera@cadiz.uned.es

Centros Asociados y Subcentros

Cadiz-Vejer de la Frontera
¢/ Marqués de Tamardn, 10
1150 (Vejer de la Frontera)
Tel: 956 450 800
info@cadiz.uned.es

* Campo de Gibraltar-Algeciras

¢/ Bda. La Reconquista, s/n. | 1202 (Algeciras)
Tels.: 956 661 662 / 956 661 732.

Fax: 956 661 973

info@algeciras.uned.es

Campo de Gibraltar-La Linea

c/ Clavel, 73

[1300 (La Linea de la Concepcidn)
info@algeciras.uned.es

Cordoba

c/ De la Magdalena, |

14002 (Cérdoba)

Tel: 957 497 787. Fax: 957 497 214
info@cordoba.uned.es

Cérdoba-Cabra

¢/ Martin Belda, s/n. 14940 (Cabra)
Tel.: 957 523 985
info@cabra.uned.es

Cérdoba-Pozoblanco

¢/ Huelva, 27. 14400 (Pozoblanco)
Tel: 957 131 357
info@pozoblanco.uned.es

Cérdoba-Puente Genil
¢/ Cruz del Estudiante
14500 (Puente Genil)
Tel: 957 605 333
info@puente-genil.uned.es

% Huelva

¢/ Sanldcar de Barrameda, |.21001 (Huelva)
Tels.: 959 285 705 / 959 285 444

Fax: 959 250 420

info@huelva.uned.es
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Huelva-Almonte

c/ Luis Vengumea, s/n. 21730 (Almonte)

Tel: 959 407 133
info@huelva.uned.es

Jaén

¢/ Sargentos Provisionales, s/n
23071 (Jaén)

Tel: 953 250 150. Fax: 953 248 939
info@jaen.uned.es

* Jaén (Ubeda) )
¢/ Gradas 10.23400 (Ubeda)
Tels.: 953 753 435. Fax: 953 796 007

info@Qubeda.uned.es

Jaén-Alcala la Real
¢/ Real, 50. 23680 (Alcald la Real)
Tel: 953 582 217. Fax: 953 583 910

info@alcala-real.uned.es

Jaén-Andujar
c/ Santa Marfa, s/n. 23740 (Anddjar)
Tel: 953 510 231. Fax: 953 513 320

info@jaen.uned.es

Jaén-Linares
¢/ San Marcos, 40. 23700 (Linares)
Tel: 953 607 229. Fax: 953 607 229

info@linares.uned.es

* Milaga

¢/ Sherlock Holmes, 4

29006 (Malaga)

Tels.: 95 236 32 95/ 95 236 32 97
Fax: 95 236 23 80

info@malaga.uned.es

Malaga-Alhaurin el Grande
c/ Del Mercado, s/n

29120 (Alhaurin el Grande)
Tels: 95 249 01 43
alhaurin@unedmalaga.org
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Malaga-Antequera

¢/ Henchidero, s/n

29200 (Antequera)

Tel: 95284 07 18
antequera@unedmalaga.org

Malaga-Archidona

¢/ Santo Domingo, 49.
29300 (Archidona)

Tel: 95 271 65 52
archidona@unedmalaga.org

Malaga-Benalmadena

¢/ Generalife, 6. 29631 (Arroyo de la Miel)
Tel: 95 255 65 49
unedbenalmadena@hotmail.com

Mélaga-Campillos

c/ Santa Maria del Reposo, s/n
29320 (Campillos)

Tel:95 272 35 55
campillo@unedmalaga.org

Malaga-Coin

¢/ Pozo Solis, s/n. 29100 (Coin)
Tel: 95 245 37 71
coin@unedmalaga.org

Malaga-Estepona

c/ San Lorenzo, s/n. (Jardines Mari C.)
29680 (Estepona)

Tel: 95 280 22 12
unedestepona@yahoo.es

Malaga-Marbella

¢/ Juanar, 20. 29600 (Marbella)
Tel:95 277 05 58
marbella@unedmalaga.org

Malaga-Mijas

¢/ Camino del Albero s/n.
29649 (Mijas)

Tel: 95 258 06 26
mijas@unedmalaga.org



Mélaga-Ronda

¢/ Marqués de Santillana, 8. 29400 (Ronda)
Tel:95 216 11 06.Fax: 95 216 |1 06
ronda@unedmalaga.org

Malaga-Vélez Milaga
¢/ De los Naranjos, s/n.
29700 (Vélez-Mdlaga)
Tel: 95 250 01 04
velez@unedmalaga.org

* Motril

¢/ Marquesa de Esquilache s/n
18600 (Motril)

Tel: 958 834 929. Fax: 958 821 307
info@motril.uned.es

% Sevilla

¢/ Avda. San Juan de la Cruz, 40
41006 (Sevilla)

Tel: 95 412 95 90. Fax: 95 412 95 91
info@sevilla.uned.es

Sevilla-Ecija

¢/ Emilio Castelar, 45. 41400 (Ecija)
Tel:95 590 01 31
info@sevilla.uned.es

ARAGON

% Barbastro

¢/ Argensola, 60. 22300 (Barbastro)
Tels.: 974 316 000 / 974 311 448
Fax: 974 314 247
info@barbastro.uned.es

Barbastro-Fraga

¢/ Arietas, | 7-2.% plta. 22520 (Fraga)
Tel: 974 474 270
fraga@unedaragon.org

Barbastro-Sabifanigo

¢/ Pedro de Sese, 2. 22600 (Sabifidnigo)
Tel: 974 483 712. Fax: 974 483 56
info@sabinanigo.com

Centros Asociados y Subcentros

* Calatayud

¢/ San Juan el Real, 1. 50300 (Calatayud)
Tels.: 976 881 800 / 976 881 801

Fax: 976 880 511
info@calatayud.uned.es

* Calatayud-Caspe

¢/ Francisco Guma. 35. 50700 (Caspe)
Tel: 976 631 593. Fax: 976 639 030
info@caspe.uned.es

* Teruel

¢/ Atarazanas, s/n. 44003 (Teruel)
Tel: 978 617 065.

Fax: 978 601 009
info@teruel.uned.es

ASTURIAS

* Asturias

¢/ Cabuefies, s/n. 33394 (Gijén)
Tel: 98 533 18 88

Fax: 98 533 54 87
info@gijon.uned.es

Asturias-Cangas de Onis

¢/ Casa de Cultura (Edif. Carcel)
33550 (Cangas de Onis)

Tel: 98 584 86 0l

Fax: 98 584 94 99
info@gijon.uned.es

CANARIAS

% Fuerteventura

¢/ Doctor Fleming, 1-2.2
35600 (Puerto del Rosario)
Tel: 928 531 339

Fax: 928 852 087
info@fuerteventura.uned.es

% La Palma

c/ Espafia, |

38700 (Santacruz de La Palma)
Tel: 922 411 338. Fax: 922 420 002
info@santa-cruz.uned.es
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La Palma-Los Llanos de Aridane
¢/ Casa Massieu-Llano de Argual
38760 (Los Llanos de Aridane)
Tel.: 922 462 230
info@santa-cruz.uned.es

* Lanzarote

¢/ Blas Cabrera Felipe, s/n

35500 (Arrecife de Lanzarote)

Tel: 928 810 727. Fax: 928 812 732
info@lanzarote.uned.es

% Las Palmas de Gran Canaria

¢/ Luis Doreste Silva, 101- 4.2

35004 (Las Palmas de Gran Canaria)
Tel:928 231 177. Fax: 928 247 503
info@las-palmas.uned.es

Las Palmas-Mancomunidad Norte
¢/ Sancho de Vargas, | 9.

35450 (Santa Marfa de Guia)

Tel: 928 553 588
info@las-palmas.uned.es

Las Palmas-Agiiimes

c/ De La Salle, 1. 35249 (Aglimes)
Tel. 928 781 843
trgrego@hotmail.com

Las Palmas-Telde

c/ Alférez Quintana (Prolong.), s/n
35200 (Telde)
info@las-palmas.uned.es

* Tenerife

¢/ San Agustin, 30. 38201 (La Laguna)
Tels.: 922 259 609 / 922 633 719
Fax: 922 631 157
info@la-laguna.uned.es

Tenerife-Arona

¢/ Penetracidn, s/n. 38640 (Arona)
Tel: 922 792 194

Fax: 922 792 194
info@arona.uned.es
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Tenerife-Hierro

c/ Trinista, 2

38900 (Valverde-El Hierro)

Tel.: 922 551 932. Fax: 922 551 932

Tenerife-La Gomera

c/ Jose Aguiar, s/n.

38800 (San Sebastian de La Gomera)
Tel:922 141 893

Fax: 922 141 893

Tenerife-Los Realejos

¢/ La Unidn, s/n. 38410 (Los Realejos)
Tel: 922 340 756

Fax: 922 340 756

CANTABRIA

* Cantabria

c/ Alta, 82. 39008 (Santander)
Tels.: 942 277 975 1 942 277 956
Fax: 942 276 588
info@santander.uned.es

CASTILLA-LA MANCHA

% Albacete

¢/ La Mancha, 2. 02006 (Albacete)
Tel: 967 217 612

Fax: 967 191 120
info@albacete.uned.es

Albacete-Almansa

¢/ San Francisco, 36. 02640 (Almansa)
Tel: 967 313 180
info@albacete.uned.es

Albacete-Hellin

¢/ De las Monjas, 3. 02400 (Hellin)
Tel.: 967 541 503
info@albacete.uned.es

Albacete-Villarrobledo

¢/ Cruz de Piedra, 7. 02600 (Villarrobledo)
Tel.: 967 143 650

unedvdo@vodafone.es



* Ciudad Real-Alcazar de San Juan
¢/ Emilio Castelar, 69

13600 (Alcdzar de San Juan)

Tel: 926 545 750. Fax: 926 545 754
secretaria@alcazaruned.es

Ciudad Real-Puertollano

¢/ Calzada, 17. 13500 (Puertollano)
Tels: 926 411 965/ 926 411 966
secretaria@puertollano.uned.es

% Ciudad Real-Valdepeiias

«Lorenzo Luzuriaga»

¢/ Seis de Junio, 55. 13300 (Valdepefias)
Tels.: 926 322 436 / 926 322 83|

Fax: 926 321 614
info@valdepenas.uned.es

% Cuenca

c/ Coldn, 6. 16002 (Cuenca)
Tels.: 969 240 267 / 969 240 268
Fax: 969 240 063
info@cuenca.uned.es

Cuenca-San Clemente

¢/ Santa Quiteria, s/n. 16600 (San Clemente)
Tel.: 969 302 049

info@cuenca.uned.es

Cuenca-Tarancon

¢/ Parada. 16400 (Tarancdn)
Tel.. 969 324 58|
info@uned.es.

* Guadalajara

¢/ Atienza, 4. 19003 (Guadalajara)
Tels.: 949 215 260 / 949 215 113
Fax: 949 211 426
info@guadalajara.uned.es

Guadalajara-Molina de Aragoén

¢/ Carmen, 1. 19300 (Molina de Aragdn)
Tel.: 949 830 001. Fax: 949 832 192
info@guadalajara.uned.es

Centros Asociados y Subcentros

% Talavera de la Reina

¢/ Santos Mdrtires, 22

45600 (Talavera de la Reina)

Tel.: 925 809 100. Fax: 925 817 080
info@talavera.uned.es

Talavera-Quintanar de la Orden
¢/ Reyes Catdlicos, 16

45800 (Quintanar de la Orden)
Tel: 925 182 032
info@quintanaruned.es

Talavera-Toledo

¢/ San Juan de la Penitencia, s/n
45001 (Toledo)

Tel.: 925 228 542
info@talavera.uned.es

CASTILLAY LEON

* Avila

¢/ Canteros s/n. 05005 (Avila)
Tels.: 920 206 212 / 920 206 213
Fax: 920 206 215
info@avila.uned.es

* Burgos

¢/ Cantabria, s/n.

09006 (Burgos)

Tels. 947 210 952 / 947 215 512
Fax: 947 224 445
info@burgos.uned.es

Burgos-Aranda de Duero

¢/ Ferndn Gonzdlez, |3

09400 (Aranda de Duero)

Tel: 947 505 701. Fax: 947 505 642
info@burgos.uned.es

Burgos-Miranda de Ebro
¢/ Arboleda,

09200 (Miranda de Ebro)
Tel: 947 331 999

Fax: 947 332 777
info@miranda.uned.es
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* Palencia

c/ La Puebla, 6. 34002 (Palencia)
Tel: 979 720 662. Fax: 979 710 697
info@palencia.uned.es

Palencia-Aguilar de Campoo

¢/ Santa Marfa la Real, s/n

34800 (Aguilar de Campoo)

Tel: 979 122 550. Fax: 979 128 017
info@aguilaruned.es

% Palencia-Medina del Campo

¢/ Santa Teresa, |12

47400 (Medina del Campo)
Tel:983 811 417.Fax: 983 810 014
info@medina.uned.es

* Ponferrada

¢/ Astorga, s/n. 24400 (Ponferrada)
Tel: 987 415 809. Fax: 987 424 670
info@ponferrada.uned.es

Ponferrada-La Bafeza

¢/ Padre Miguelez, 19.24750 (La Bafieza)
Tel: 987 644 563

Fax: 987 642 056

Ponferrada-San Andrés Rabanedo
¢/ Cardenal Cisneros, 51

24010 (San Andrés del Rabanedo)
Tel: 987 876 610. Fax: 987 876 610
info@ponferrada.uned.es

Ponferrada-Vega de Espinareda

c/ Edif. Uned-Casa de Cultura
(Vega de Espinareda)

Tel: 696 821 316.Fax: 987 564 833
info@ponferrada.uned.es

* Segovia

c/ Colmenares, 1.40001 (Segovia)
Tels.: 921 463 191 /921 463 192
Fax: 921 463 196
info@segovia.uned.es
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% Soria

¢/ Teatro, 17

42002 (Soria)

Tel: 975 224 41 1. Fax: 975 224 491
info@soria.uned.es

% Zamora

¢/ San Torcuato, 43

49014 (Zamora)

Tel.: 980 528 399. Fax: 980 512 18l
info@zamora.uned.es

Zamora-Benavente

¢/ Queipo de Llano, 13. 49600 (Benavente)
Tel.: 980 636 886
benavente@zamora.uned.es

Zamora-Ciudad Rodrigo

¢/ Béjar, s/n

37500 (Ciudad Rodrigo)

Tel: 923 482 244. Fax: 923 482 244
info@ciudad-rodrigo.uned.es

CATALUNA

% Cervera

¢/ Canceller Dou, |

25200 (Cervera)

Tel: 973 530 789. Fax: 973 530 008
info@cervera.uned.es

* Girona

c/ Sant Josep 4. 17004 (Girona)
Tel: 972 212 600. Fax: 972 210 019
info@girona.uned.es

Girona-Alt Emporda

c/ Nou, 53. 17600 (Figueras)

Tel: 972 503 952. Fax: 972 511 858
info@girona.uned.es

Girona-Baix Emporda

c/ Brujerol, 12 Centro Municipal
17200 (Palafrugell)
info@girona.uned.es



Girona-La Garrotxa

c/ Fontanella, 3. 17800 (Olot)

Tel: 972 272 282. Fax: 972 272 282
info@olot.uned.es

Girona-Ripolles

¢/ Progrés, 22. 17500 (Ripoll)

Tel: 972 703 21 1. Fax: 972 702 654
info@girona.uned.es

Ramén Areces-Barcelona

¢/ Gran Via de les Corts Catalanes, 613 5.2
08007 (Barcelona)

Tel:93 342 73 80. Fax: 93 412 73 86
ceurabcn@cerasa.es

% La Seu D’Urgell

c/ De les Monges, |, 2. planta
25700 (La Seu D'Urgell)

Tel: 973 351 619. Fax: 973 351 938
info@seu-durgell.uned.es

La Seu D’Urgell (Berga)
¢/ Alemany, s/n

08600 (Berga)

Tel:93 821 01 00
info@seu-durgell.uned.es

Terrassa

o/ Coldn, |14

08222 (Terrassa)

Tel: 902 272 523.Fax: 93 731 49 56
info@terrassa.uned.es

* Terrassa-Barcelona

c/ Les Corts 131-159

08028 (Barcelona)

Tel.. 902 272 523. Fax: 93 339 70 05
info@barcelona.uned.es

Terrassa-Canet de Mar

¢/ Gabarra, s/n. 08360 (Canet de Mar)
Tel: 93 795 46 25. Fax: 93 794 31 98
info@canet.uned.es

Centros Asociados y Subcentros

Terrassa-Cornella de Llobregat
¢/ Mossén Andreu, |5

08940 (Cornella de Llobregat)
Tel:93 376 70 ||

Fax: 93 376 74 50
info@cornella.uned.es

Terrassa-Montmelo

¢/ Nou, 34

08160 (Montmeld)

Tel: 93 572 09 97. Fax: 93 572 00 00
info@montmelo.uned.es

Terrassa-Santa Coloma de Gramanet
¢/ Prat de la Riba, 171

08921 (Santa Coloma de Gramanet)

Tel.: 93 468 28 19. Fax: 93 468 23 48

info@santa-coloma.uned.es

% Terrassa-Sant Boi de Llobregat
¢/ Montserrat Roig,| 2. planta
08830 (Sant Boi de Llobregat)

Tel: 93 654 53 33. Fax: 93 654 76 8|
info@santboi.uned.es

* Tortosa

¢/ Cervantes, |7

43500 (Tortosa)

Tels.: 977 443 104 / 977 443 108
Fax: 977 446 413
info@tortosa.uned.es

Tortosa-Cambrils

¢/ Sant Placid, 18-20

43850 (Cambrils)

Tel: 977 794 574. Fax: 977 794 572
info@tortosa.uned.es

CEUTA

% Ceuta

o/ Africa, 12 «El Morrox»

51002 (Ceuta)

Tel: 956 522 378. Fax: 956 507 584
info@ceuta.uned.es
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EXTREMADURA

* Mérida

¢/ Moreno de Vargas, 10. 06800 (Mérida)
Tels.: 924 315 050 / 924 315 01 |

Fax: 924 302 556

info@merida.uned.es

Mérida-Badajoz

¢/ Alta. Edificio UNED. 06001 (Badajoz)
Tel.: 924 315 050

Fax: 924 302 556

info@merida.uned.es

Mérida-Don Benito
¢/ San Juan, 3 (Centro Educativo)
06400 (Don Benito)
info@merida.uned.es

Mérida-Fregenal de la Sierra
¢/ Constitucion, |

06340 (Fregenal de la Sierra)
Tel.: 924 700 200
info@merida.uned.es

Mérida-La Puebla de Alcocer
¢/ Convento (San Francisco)
06630 (La Puebla de Alcocer)
info@merida.uned.es

* Plasencia

¢/ Santa Ana, s/n

10600 (Plasencia)

Tel: 927 420 520. Fax: 927 418 538
info@plasencia.uned.es

Plasencia-Céceres

¢/ De la Universidad s/n
(Céceres)
info@plasencia.uned.es

Plasencia-Coria

¢/ San Benito, 4. 10800 (Coria)
Tel: 927 500 067
info@plasencia.uned.es
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Plasencia-Navalmoral de la Mata
¢/ Urbano Gonzélez Serrano, 37
10300 (Navalmoral de la Mata)
Tel: 927 537 000. Fax: 927 534 996
info@plasencia.uned.es

GALICIA

* A Corufa

¢/ Pepin Rivero, 3. 15011 (A Coruia)
Tel: 981 145 051. Fax: 981 145 960
info@a-coruna.uned.es

A Coruiia-Ferrol

¢/ Marfa, 50-52. 15402 (Ferrol)

Tel.. 981 364 026. Fax: 981 364 988
info@ferrol.uned.es

% A Corufa-Foz

¢/ Castelao s/n. 27780 (Foz)
Tels.. 982 141 544 /982 132 839
foz@a-coruna.uned.es

A Coruna-Viveiro

c/ Cervantes s/n. 27850 (Viveiro)
Tel.: 982 563 601. Fax: 982 550 989
viveiro@a-coruna.uned.es

* Ourense

c/ Torres del Pino, s/n. 32001 (Ourense)
Tels: 988 371 444 / 988 371 447

Fax: 988 371 440
info@ourense.uned.es

Ourense-La Rua

¢/ Colegio Manuel Respino

32350 (La Rua)

Tel.: 988 366 038. Fax: 988 336 093
info@la-rua.uned.es

Ourense-Monforte de Lemos

¢/ San Pedro s/n (Edif. Sagrado Corazdn)
27400 (Monforte de Lemos)

Tel: 988 371 444. Fax: 988 366 093
info@ourense.uned.es



* Pontevedra

c/ Portugal, |. 36162 (Pontevedra)
Tel: 986 851 850. Fax: 986 862 209
info@pontevedra.uned.es

LA RIOJA

* La Rioja

c/ Barriocepo 34.26001 (Logrofio)
Tels.: 941 259 722 / 941 259 745
Fax: 941 257 672
info@logrono.uned.es

LES ILLES BALEARS

% Les llles Balears-Ibiza

¢/ Cas Serres De D'Alt. 07800 (Ibiza)
Tel: 971 390 606. Fax: 971 307 022
info@eivissa.uned.es

% Les llles Balears-Menorca

¢/ Miranda, s/n. 07701 (Mahdn)
Tel: 971 366 769. Fax: 971 361 082
info@mao.uned.es

* Les llles Balears-Palma de Mallorca
¢/ Roig s/n. 07009 (Palma de Mallorca)
Tel: 971 434 546. Fax: 971 434 547
info@palma.uned.es

MADRID

El lugar de matriculacién podra consultarse en:

www.uned.es/ca-madrid-paseodelprado/
Correos y Telégrafos

c/ Conde de Pefialver; 19-2.7 plta.
28070 (Madrid)

Tels: 91 396 19 58 /91 396 19 62
Fax: 91 396 19 57
info@correos.uned.es

Instituto de Estudios Fiscales

¢/ Cardenal Herrera Oria, 378
28035 (Madrid)

Tels: 91 33988 36/ 91 339 87 96.
Fax: 91 339 88 09
info@iieef.uned.es

Centros Asociados y Su

bcentros

Madrid

c/ Del Prado, 30. Portal Ay B
28014 (Madrid)

Tels: 91 4203020/ 91 429 64 18
Fax: 91 420 15 8l
info@madrid.uned.es

Madrid-Alcorcén

IES Jorge Guillén

c/ Escolares, 5. 28923 (Alcorcdn)
Tel:91 643 12 18

Fax:91 643 12 18
secretaria.alcorcon@madrid.uned.es

% Madrid-Andrés Manjén

¢/ Francos Rodriguez, 77.28039 (Madrid)
Tel: 91 398 85 02

Fax: 91 398 85 20
secretaria.andresmanjon@madrid.uned.es

Madrid-Arganda del Rey

IES. G. Covidn. ¢/ del Molino, 8
28500 (Arganda del Rey)

Tel: 91 875 88 89. Fax: 91 875 88 89
secretaria.arganda@madrid.uned.es

Madrid-Campus Las Rozas
¢/ Las Rozas-El Escorial, km 5
28230 (Las Rozas)

Tel:91 39890 17

Fax:91 398 90 0|
info@las-rozas.uned.es

Madrid-Collado Villalba

IES J. Ferrd

¢/ Matalpino, s/n. 28400 (Collado Villalba)
Tel: 91 840 62 72.Fax: 91 840 62 72
info@collado-villalba.uned.es

Madrid-Colmenar Viejo

¢/ Pradillo, 3.28770 (Colmenar Viejo)
Tel:91 845 56 94

Fax: 91 845 56 94
secretaria-colmenar@madrid.uned.es
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% Madrid-Coslada

IES Antonio Gaudi

¢/ Jucar s/n. 28820 (Coslada)

Tel: 91 669 55 54, Fax: 91 669 55 54
info@coslada.uned.es

Madrid-Escuelas Pias

c/Tribulete, 14.28012 (Madrid)

Tel: 91 467 58 71.Fax: 91 467 56 93
info.escuelaspias@madrid.uned.es

% Madrid-Fuenlabrada

¢/ Zaragoza, s/n. 28941 (Fuenlabrada)
Tel: 91 606 25 08. Fax: 91 697 45 33
secretaria.fuenlabrada@madrid.uned.es

Madrid-Getafe

IES Alarnes, ¢/ Toledo s/n.

28901 (Getafe)

Tel:91 681 92 52.Fax: 91 681 92 52
secretaria.getafe@madrid.uned.es

Madrid-Gregorio Marafién

¢/ Argumosa, 3. 28012 (Madrid)

Tel: 91 527 06 65. Fax: 91 527 06 65
info.gmaranon@madrid.uned.es

Madrid-Jacinto Verdaguer

c/ Fuente de Lima, 22

28024 (Madrid)

Tel:91 710 61 55.Fax: 91 710 61 55
infojverdaguer@madrid.uned.es

Madrid-Majadahonda

¢/ Maestro, 1.28220 (Majadahonda)
Tel:91 639 51 76.Fax: 91 638 55 59
secretariamajadahonda@madrid.uned.es

% Madrid-Méstoles
¢/ Cid Campeador, 3
28933 (Mdstoles)
Tel:91 617 45 49
Fax:91 617 43 53
info@mostoles.uned.es
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Madrid-Parla

¢/ Rio Guadiana, s/n

28980 (Parla)

Tel: 91 699 40 99. Fax: 91 605 18 62
info.parla@madrid.uned.es

Madrid-Paseo del Prado

¢/ Del Prado, 30, portal B.

28014 (Madrid)

Tel:91 420 39 12.Fax: 91 369 01 65
info53 1 8@madrid.uned.es

Madrid-Pinto

IES Vicente Aleixandre, ¢/ Asturias, 20
28120 (Pinto)

Tel: 91 692 36 23

Fax: 91 692 36 23
secretaria.pinto@madrid.uned.es

* Madrid-Pozuelo de Alarcén

¢/ Juan XXIlII, 4

28224 (Pozuelo de Alarcén)

Tel: 91 799 21 20. Fax: 91 351 22 65
secretaria.pozuelo@madrid.uned.es

Madrid-Rivas Vaciamadrid

¢/ Picos de Urbidn / Jaén

28529 (Rivas Vaciamadrid)

Tel: 91 499 05 52. Fax: 91 449 05 53
secretaria.rivas@madrid.uned.es

% Madrid-San Martin de Valdeiglesias
IES de Tolosa, ¢/ Estudio, |

28680 (San Martin de Valdeiglesias)
Tel:91 861 00 61

Fax: 91 861 13 97
secretaria.smu@madrid.uned.es

% Madrid-San Sebastidn de los Reyes
c/ Aragdn, 12.

28700 (San Sebastidn de los Reyes)
Tel:91 651 23 57

Fax:91 651 23 57
secretaria.ssreyes@madrid.uned.es



Madrid-Tres Cantos

¢/ Mar Adridtico, 2

28760 (Tres Cantos)

Tel: 91 804 55 24. Fax: 91 804 55 24
secretariatrescantos@madrid.uned.es

Madrid-Valdemoro

¢/ Cuba/Hispanoamérica

28340 (Valdemoro)

Tel. 91 801 88 76
secretaria.valdemoro@madrid.uned.es

Ramon Areces

¢/ Palos de la Frontera, 22. 28012 (Madrid)
Tels: 91 467 49 98 / 91 467 78 97

Fax: 91 467 40 94

MELILLA

% Melilla

c/ Lope de Vega, |

52002 (Melilla)

Tels.: 95 268 10 80/ 95 268 34 47
Fax: 95 268 14 68
info@melilla.uned.es

MURCIA

* Cartagena

c/ Ingeniero de la Cierva s/n
30202 (Cartagena)

Tels: 968 120511 /616928 019
Fax: 968 520 61 |
info@cartagena.uned.es

Cartagena-Lorca

¢/ Carmen Ayala Gabarrdn, 6
30800 (Lorca)

Tel: 968 443 214. Fax: 968 477 565
info@lorca.uned.es

Cartagena-Noroeste

c/ Del Hoyo, 9

30400 (Caravaca de la Cruz)

Tel.: 968 700 200. Fax: 968 705 801
info@caravaca.uned.es

Centros Asociados y Subcentros

Cartagena-Yecla

¢/ Maestro Yuste, 48

30510 (Yecla)

Tel: 968 718 300. Fax: 968 718 402
info@cartagena.uned.es

NAVARRA

% Pamplona

¢/ El Sadar s/n

31006 (Pamplona)

Tel: 948 243 250. Fax: 948 231 068
info@pamplona.uned.es

* Tudela

¢/ Magallén, 8

31500 (Tudela)

Tel.: 948 821 535. Fax: 948 402 275
info@tudela.uned.es

PAiS VASCO

% Bergara

¢/ San Martin de Aguirre, 4

20570 (Bergara)

Tel: 943 769 033. Fax: 943 762 721
info@bergara.uned.es

* Vitoria-Gasteiz

¢/ Pedro de Asua, 2

01008 (Vitoria-Gasteiz)

Tel: 945 244 200. Fax: 945 244 903
info@gasteiz.uned.es

* Bizkaia

¢/ Parque Ignacio Ellacuria, 2 y 3
48920 (Portugalete)

Tel: 94 493 65 33. Fax: 94 461 74 66
info@portugalete.uned.es

VALENCIA

Alzira-Valencia-Aula Sagunto

¢/ Fausto Caruana, s/n

46520 (Sagunto)

Tel: 96 267 58 31. Fax: 96 267 12 65
info@sagunto.uned.es
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Alzira-Valencia (Alzira)

¢/ Carretera de Gandfa, s/n
46600 (Alzira)

Tel: 96 241 12 08

Fax: 96 241 90 80
info@alzira.uned.es

* Alzira-Valencia (Valencia)
«Francisco Tomds y Valientey

¢/ Casa de la Misericordia, 34
46014 (Valencia)

Tel: 96 370 78 12. Fax: 96 350 27 ||
info@valencia.uned.es

Alzira-Valencia-Gandia

¢/ Escuelas Pfas 7

46700 (Gandia)

Tel: 96 286 85 61. Fax: 96 286 96 62
info@gandia.uned.es

Alzira-Valencia-Onteniente

¢/ Centro Social Ramdn Llin, s/n
46870 (Ontynient)

Tel.: 96 238 74 96. Fax: 96 291 41 52
info@ontinyent.uned.es

Castello-Segorbe

c/ Fray Bonifacio Ferrer, 2

12400 (Segorbe)

Tels: 964 712 363 /964 132 020
Fax: 964 712 363
info@vila-real.uned.es

% Castellé-Vila Real

c/ Arrabal del Carmen, 82

12540 (Vila Real/Villarreal)

Tels.: 964 523 361 /964 523 161
Fax: 964 524 774
info@vila-real.uned.es
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Castello-Benicarlo

¢/ Partida Sanadorli, s/n. 12580 (Benicarlo)
Tel.: 964 470 050. Fax: 964 475 908
info@vila-real.uned.es

* Denia

c/ Jaime |, s/n. 03700 (Denia)

Tel.. 96 578 |7 54. Fax: 96 578 94 14
info@denia.uned.es

Denia-Benidorm

¢/ Salto del Agua. 03500 (Benidorm)
Tel: 96 585 82 26. Fax: 96 585 45 05
info@benidorm.uned.es

% Denia-Javea

c/ De Baix, s/n. 03730 (Xabia)

Tel: 669 841 642. Fax: 96 578 94 14
info@denia.uned.es

* Elche

¢/ Candalix, s/n. 03202 (Elche)

Tel: 96 661 00 00. Fax: 96 661 20 00
info@elx.uned.es

Elche-Alcoy

¢/ Mayor;, 10 -1.°.03801 (Alcoy)

Tel: 96 553 71 40. Fax: 96 553 71 77
ingo@elx.uned.es

Elche-Elda

¢/ Chapi, 32 - 3.2 03600 (Elda)

Tel: 96 698 04 65. Fax: 96 698 04 65
info@elx.uned.es



Centros Asociados y Subcentros

Centros en el Extranjero

Los estudiantes que residen fuera de Espafia pueden acceder a la oferta educa-
tiva de la UNED a través de la red de Centros en el Extranjero que esta Universidad
mantiene en los siguientes pafses:

— Alemania (Frankfurt), Argentina (Buenos Aires), Bélgica (Bruselas), Brasil (Sao
Paulo), Francia (Parfs), México (México), Reino Unido (Londres), Suiza
(Berna),Venezuela (Caracas) y Perd (Lima). Estos centros se han creado y se
mantienen en virtud del convenio suscrito entre el antiguo Instituto Espaiol
de Emigracion, hoy Direccion General de Emigracion del Ministerio de
Trabajo e Inmigracion y la UNED.

— Guinea Ecuatorial: Centros de Malabo y Bata, que la UNED mantiene en
colaboracion con la Agencia Espafiola de Cooperacién Internacional (AECI).

En los Centros en el Extranjero se celebran las Pruebas Presenciales y se reali-
zan y se tramitan las matriculas. El alumno también recibird a través de los Centros indi-
caciones para el mejor desarrollo de sus estudios, existiendo en la mayoria de ellos
tutorfas de orientacion general sobre los estudios y carreras con mayor implantacién.

Los Centros en el Extranjero disponen de una biblioteca basica con las publica-
ciones editadas por la UNED vy los libros recomendados para las diferentes asignaturas.

La UNED ofrece también a sus alumnos la posibilidad de examinarse en Roma,
Nueva York, Mdnich y Berlin, aunque en estas ciudades no existen Centros. Los alum-
nos de Berlin y MUnich deben matricularse como alumnos de «Frankfurt».

Aviso importante: Se recomienda visitar con cierta frecuencia la nueva seccién
«Novedades / Ultimas Noticias» para estar al tanto de estos cambios. Teléfono de la
Seccién de Alumnos en el Extranjero: +34 91 398 75 36 / 65 82.
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Material didactico

8. ADQUISICION DE MATERIAL DIDACTICO

Por Internet

En la pagina web de la UNED, a través la Libreria Virtual. El alumno, a lo largo
del curso, podrd adquirir la bibliograffa para cada una de las asignaturas de las que se
ha matriculado, tanto de material editado por la UNED como de otras editoriales. De
igual modo, cualquier usuario podrd adquirir con total seguridad y comodidad, y en
cualquier momento, las publicaciones de la UNED, tanto de material diddctico como

del resto de colecciones.

www.libreriadelauned.es
Tel: 902 02 48 84

Librerias UNED

Bravo Murillo, 38 (Metro Canal)

28015 Madrid

Tels.: 91 398 74 58 / 91 398 75 60. Fax: 91 398 75 27
Correo electrénico: libreria@adm.uned.es

Libreria de Escuelas Pias. Tribulete, 14
28012 Madrid

Tel: 91 527 10 98

Correo electrénico: libreriaep@adm.uned.es

85



Otras librerias

Andalucia
C.A. ALMERIA
C.A. CORDOBA
C.A.JAEN
C.A. UBEDA
LIBR. FUTURO
LA LUNA NUEVA
LIBR. CIENTIFICO-TECNICA
LIBR. PAPELERIA NEVADA
LIBR. PROMETEO
Y PROTEQ (PROCULMA)
QUORUM LIBROS

Aragén

C.A BARBASTRO
C.A CALATAYUD
C.ATERUEL

Asturias
C.A.ASTURIAS

Canarias

C.A LANZAROTE
C.A LAS PALMAS G. C.
C.A FUERTEVENTURA
C. A TENERIFE

Cantabria
C.A. CANTABRIA

Castilla-La Mancha
C.A ALBACETE

C.A. CIUDAD REAL
C.A CUENCA
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Almerfa

Cdrdoba

Jaén

Ubeda

Granada

Jerez de la Frontera
Sevilla

Baza

Malaga
Cadiz

Barbastro
Calatayud
Teruel

Gijén

Arrecife de Lanzarote
Las Palmas G. C.
Puerto del Rosario
La Laguna

Santander

Albacete
Valdepefas
Cuenca

950 25 49 66 /950 25 49 67
957 497 787
953 25 01 50
95375 34 35
958 60 43 02
956 33 1779
95422 4344/95422 14 89
958 70 19 76

9521777 36/95221 9407
956 80 71 81

97431 6000/974 31 1448
97688 1800/97688 1801
9786071 89/978 6071 63

98 533 18 88

928 81 07 27
928 24 75 41
928 53 13 39
922 6308 81/92263 1849

9422779751942 2779 46

9672176 12/967 217660
926 3224 98/926 3224 36
969 2402 67 /969 24 02 68



C.A. GUADALAJARA
C. A TALAVERA REINA

Castilla y Ledn
C.A. BURGOS

C.A PALENCIA

C. A PONFERRADA
C.A. SEGOVIA

C.A. ZAMORA

Cataluia

C.A. CERVERA

C.A. GERONA

C.A. SEU D'URGELL

EL CAU PLE DE LLETRES

Ceuta y Melilla
C.A CEUTA
C.A MELILLA

Extremadura

C.A MERIDA

C. A PLASENCIA
TODOLIBROS OESTE

Galicia
C.A. LA CORUNA
C.A. ORENSE

Madrid

LIBR.UNED (Bravo Murillo)
LIBR.UNED (Escuelas Prfas)
C.A'-MADRID

Guadalajara

Talavera de la Reina

Burgos
Palencia
Ponferrada
Segovia
Zamora

Cervera
Gerona

Seu de D'Urgell
Tarrasa

Ceuta
Melilla

Mérida
Plasencia
Céceres

La Coruna
Orense

Madrid
Madrid
Madrid

Material didactico

94921 5260/949 21 51 13
9258091 00

94721 55 12/947 21 09 52
9797206 62/9797293 16
987 41 58 09
921 46 31 96
980 52 83 99

973 53 07 89
97221 26 00
9733516 19
93 784 32 38

956 52 2378
952 681 080 / 952 683 447

924 31 50 ||
92742 05 20
927 62 55 62

981 1459 58
988 37 1444 /988 37 1445

9139875 60/91 398 7458
91527 1098
91429 23 25
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LIBR. BOE
ANTES AT,

Murcia
C.A. CARTAGENA
DIEGO MARIN

Navarra

C.A PAMPLONA

C.A TUDELA

JARA AROZAMENA

Pais Vasco
C.A.VERGARA
C.AVIZCAYA

La Rioja
C.A LA RIOJA

Les llles Balears
C. A BALEARES
C.A.IBIZA

C.A MENORCA

LLIBRERIA CATALANA

Valencia

C.A ALZIRA-VALENCIA
C. A ALZIRA-VALENCIA
C.A CASTELLON- VILLARREAL

C.A. DENIA
C.A ELCHE
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Madrid
Madrid

Cartagena
Murcia

Pamplona
Tudela
Pamplona

Vergara
Portugalete

Logrofio

Palma de Mallorca
Ibiza

Mahon

Mahdn

Alzira
Valencia
Villarreal
Denia
Elche

902 365 303
91 561 3897

968 1205 Il
968 24 28 29

948 24 32 50
948 82 15 35
948 23 26 07

94 376 53 01
94 493 65 33

9412597 22/941 2597 45

971 43 45 46
971 39 06 06
971 36 67 69
971 36 55 84

962 411 208

9637078 12/9637075 13

964 523 36
965 781 754

965 422 371 / 965 422 372



Medios audiovisuales

9. MEDIOS AUDIOVISUALES

Los materiales diddcticos especificos son, sin lugar a dudas, uno de los pilares
fundamentales en los que se asienta el modelo de educacién a distancia. Por este moti-
vo, y al igual que otras universidades a distancia, desde sus origenes, la UNED ha edita-
do materiales audiovisuales que sirvieran de apoyo a sus funciones docentes y de difu-
sion de su labor cientffica vy cultural, adaptdndose a las diferentes tecnologfas del
momento (radio, audiocasete y videocasete, television, CD-ROM, DVD, Internet).

La produccién audiovisual de la UNED, que es desarrollada por el profesorado
junto a un departamento especffico formado por mds de cincuenta profesionales altamen-
te cualificados, el Centro de Disefio y Produccién de Materiales Audiovisuales (CEMAVY),
se ha constituido en uno de los mayores fondos de audiovisuales educativos de Europa.

La oferta de servicios audiovisuales que la UNED pone a disposicién del estu-
diante se articula en cuatro grandes lineas:

I. Programacion de televisién educativa a través de La 2 v el Canal Internacional
de RTVE.

2. Programacién de radio a través de Radio 3 de RNE.

3. Material audiovisual de produccién propia, que es distribuido junto al mate-
rial impreso (en el caso, por ejemplo, de los métodos de ensefianza de len-
guas) o que son comercializados de forma independiente en diferentes so-
portes como DVD,VHS, CD-ROM, etc.
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4. TeleUNED.com: canal de television digital a través de Internet, que sirve para
la redifusién de la programacion de radio y television asf como para la emi-
sion o difusién en diferido de actos académicos o docentes de la UNED
(apertura de curso académico, videoconferencias, videoclases, etc.).

La Television Educativa de la UNED

Todas las semanas, desde septiembre a julio (ambos inclusive), la UNED pre-
senta una programacién educativa en abierto destinada a alumnos de la UNED vy a
todos los espectadores que se sientan interesados por la temadtica interdisciplinar que
el programa UNED les ofrece: programas destinados a difundir el conocimiento y a
establecer conexiones culturales, cientfficas, sociales, politicas y econémicas con el
mundo en el que vivimos.

El programa UNED, de una hora de duracion, se inicia con un monogréfico, en
el que se suele contar con la participacién de prestigiosos expertos. A continuacion se
incluye un informativo con un reportaje sobre una noticia destacada en el dmbito uni-
versitario. La segunda media hora se inicia con la denominada PDA UNED, una agen-
da que ofrece convocatorias de actividades (encuentros, conferencias, cursos, publica-
ciones, becas, concursos, premios, etc.), y concluye con otro tema de cardcter mono-
gréfico y documental.

La programacién de television educativa de la UNED se emite los viernes de
[0:00 a 1'1:00 h (hora peninsular espafiola) por La 2 de TVE vy se vuelve a difundir los
sdbados y domingos por el mismo canal, asi como por el Canal Internacional de
RTVE. Una vez emitidos, todos los programas se ponen a disposicién del publico a
través Internet y son accesibles desde http://www.teleuned.com. Los detalles concre-
tos sobre los programas de préxima emisién se pueden consultar en el espacio
Web del CEMAV (http://www.uned.es/cemav/) y también son publicados en el Bo-
letin Interno de Coordinacion Informativa (BICI). Podrd informarse también utilizan-
do el correo electréonico web.cemav@adm.uned.es o telefénicamente en el nimero
(+34) 913 986 053.
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Medios audiovisuales

La Radio Educativa de la UNED

A través de Radio Nacional de Espafia (Radio 3 - FM), la UNED emite once
horas de programacion semanal de produccién propia orientada a los distintos estu-
dios y titulaciones que imparte. Todos los dias, durante el curso académico, se presen-
ta una programacién cultural y educativa dirigida a los estudiantes de nuestra universi-
dad para apoyar, complementar y actualizar su formacién, y a todos los oyentes intere-
sados en los conocimientos cientificos y culturales que se generan en el mundo univer-
sitario. Participan y colaboran en los programas de radio los profesores de la UNED y
de otras universidades, asi como profesionales de diferentes dmbitos.

PROGRAMACION RADIO-UNED (HORA PENINSULAR ESPANOLA)

Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
6:00 Ada
a de Flologia Ciencias Ponte al dia E , Filosoffa
630 t Igonomla, El Mundo
mpresa del Educacion
630 Geograffa . . Turismo Foro Polftico Derecho
a Histori Ingeniena Informética Socioldei
700 e Historia y Sociolégico
7'20 Antropologia
730 Social
' Informativo
730 universitario
a Psicologia
8:00
8:00
a Curso de Curso de
8:30 Acceso Acceso
directo para | directo para
8:30 mayores de | mayores de
a 25 afios 25 afios
9:00

De lunes a viernes se emite una hora, de 6 a 7 de la mafana, y los sdbados y
domingos tres horas, de 6 a 9 de la mafiana. La informacién de contenidos y horario de
programas se encuentra en el espacio Web del CEMAV (http://www.uned.es/cemav/) son
publicados en el Boletin Interno de Coordinacién Informativa (BICI) y también en las
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paginas Web de las Facultades o Escuelas. Puede informarse también en la direccién
radio@uned.es o en el teléfono (+34) 913 986 080 y escuchar o descargarse los progra-
mas emitidos desde TeleUNED.com en la pdgina http://www:teleuned.com.

Programacion radiofénica. Revista de Economia, Empresa y Turismo

(RNE: Radio-3 FM y www.teleuned.com)

La Facultad de CC EE de la UNED emite todas las semanas lectivas del curso, un
programa de radio dirigido a los alumnos matriculados en las licenciaturas de Economia
y Administracién y Direccién de Empresas y en las diplomaturas de Turismo y CC.
Empresariales. Revista de Economia, Empresa y Turismo tiene como finalidad completar
y mejorar el proceso de aprendizaje de los alumnos e informarles sobre los estudios que
estdn realizando. Este programa incluye ademds entrevistas en torno a temas de actuali-
dad e informacidn sobre actividades y convocatorias de interés para los alumnos vy los
oyentes en general.

RevisTA DE ECONOMIA, EMPRESA Y TURISMO

Secciones:

Instantdnea Econdémica: entrevista con un experto que analiza la noticia de la

semana.

A fondo: desarrollo de materias y conceptos relativos a los estudios de
Economia y de Administracién y Direccion de Empresas.

Nuestra Facultad: espacio informativo.

Hablemos de Turismo: desarrollo de materias y conceptos relativos a los estu-
dios de Turismo.

Tertulia de Economia: coincidiendo con el final de cada trimestre, se analiza-
rdn temas de actualidad con un planteamiento multidisciplinar.
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Medios audiovisuales

Revista de Economia, Empresa y Turismo se emite en Radio Nacional de
Espafia, Radio-3 (FM) y en Internet, lo que facilita su seguimiento desde el extranjero,
o bien, desde zonas con escasa cobertura de Radio-3. Para un mejor aprovechamiento
y seguimiento, la UNED incluye dos formas de acceso a los programas en Internet: en
directo, durante la emision de los programas , y en diferido, entrando en un archivo
desde el que se pueden escuchar los programas emitidos desde el curso 1999-2000.
La direccién de acceso en ambos casos es: www.teleuned.com.

Revista de Economia, Empresa y Turismo es un espacio abierto a la participacién
y pueden dirigir sus consultas y sugerencias a la direccion de correo electrdnico:
radio@uned.es o al nimero de fax: 91 398 60 84.

Realizadora del programa: Isabel Cubillo Rico.

Material didactico audiovisual editado en formatos DVD, CD-ROM,VHS, etc.

La UNED cuenta con una amplia produccién de videos, en VHS y DVD, CD vy
audiocasetes, que abordan temas especificos de las diferentes materias que compren-
den las ensefianzas regladas o no regladas de la UNED, asf como temas culturales, cien-
tificos, etc., y que constituye una herramienta muy valiosa en el aprendizaje a distancia
y auténomo.

Las producciones audiovisuales de la UNED han recibido numerosos premios
en diversos certdmenes nacionales e internacionales de audiovisuales educativos.

Pueden adquirirse a través de nuestras librerfas o de la librerfa virtual
wwwilibreriadelauned.es (ver mds informacion en la pag. 95 de esta gufa).
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Biblioteca

10. BiBLioTeCcA DE LA UNED

La Biblioteca se define en los Estatutos de la UNED como centro de recursos

para el aprendizaje y la investigacion.

Puede accederse a la Biblioteca de forma presencial, a sus diferentes sedes, y
a distancia desde la direccidn:

www.uned.es/portal/medios y servicios/biblioteca

Esta pdgina da acceso gratuito al catdlogo colectivo de las bibliotecas de la UNED,
informacién sobre colecciones y servicios, asi como una seleccion temética de recursos
electrdnicos.

Los profesores, tutores, personal investigador y estudiantes de la UNED, pueden
acceder, mediante clave, a todos los recursos electrénicos (bases de datos, revistas elec-
trénicas y gestores bibliogréficos de la UNED).

Sedes

Biblioteca Central

Paseo Senda del Rey, 5. 28040 Madrid
Teléfonos: 91 398 66 31 /91 398 66 32

Correo electrénico: prestamo@adm.uned.es
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El edificio alberga los Servicios Centrales de la Biblioteca de la UNED vy contie-

ne los fondos bibliogrdficos y documentales de las dreas de Humanidades, Ciencias

Sociales, Ciencias y Educacion.
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Horario:

— De lunes a viernes:
Lectura: 9 a 20:30 h
Préstamo: 9 a 20 h.
Con cardcter general en Navidad, Semana Santa y vacaciones de verano el
horario se ve reducido en una hora. En la semana de San Isidro, hora y media.

— Sébados:
Lectura: 9 a 14:30 h
Préstamo: 9 a 14:15 h
Carnés: 9 a 14:30 h
Cerrado: Mediateca, Referencia y Préstamo Interbibliotecario

— Apertura extraordinaria:
Fines de semana previos a los exdmenes, de 9 a 21 h

Autobuses:

A Moncloa-Campus de Somosaguas
160 Moncloa-Aravaca
61 Moncloa-Estacion de Aravaca

46 Sevilla-Moncloa

U Avda. Séneca-Paraninfo

Hemeroteca de Derecho

En la Facultad de Derecho:

¢/ Obispo Trejo, s/n. 28040 Madrid
Teléfono de informacién: 91 398 65 64
Correo electrénico: gcampillo@pas.uned.es



Biblioteca

Horario:

— De lunes a viernes:
Lectura: 9 a 20:30 h. Con cardcter general en Navidad, Semana Santa y vaca-
ciones de verano el horario se ve reducido en una hora. En la semana de

San Isidro, hora y media.

Autobuses:

A Moncloa-Campus de Somosaguas
160 Moncloa-Aravaca
61 Moncloa-Estacion de Aravaca

46 Sevilla-Moncloa

U Avda. Séneca-Paraninfo

Biblioteca de Psicologia e IUED

En la Facultad de Psicologfa:

¢/ Juan del Rosal, 10. 28040 Madrid

Teléfonos de informacion: 91 398 65 62 /75 51
Fax: 91 398 76 03

Correo electrénico: rmsanchez@pas.uned.es

Horario:

— De lunes a viernes:
Lectura: 9 a 20:30 h. Con cardcter general en Navidad, Semana Santa y vaca-
ciones de verano el horario se ve reducido en una hora. En la semana de
San Isidro, hora y media.

Autobuses:

83 Moncloa-Barrio del Pilar
33 Pza. del Callao-Mirasierra
| Ciudad Universitaria-Somosaguas
U Avda. de Séneca-Paraninfo
F Cuatro Caminos-Ciudad Universitaria
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Biblioteca de Ingenierias

¢/ Juan del Rosal, |6.28040 Madrid

Teléfonos de informacién: 91 398 64 16/ 82 35
Fax: 91 398 64 |7

Correo electrénico: vboronat@pas.uned.es

Horario:

— De lunes a viernes:
Lectura:9 a 20:30 h. Con cardcter general en Navidad, Semana Santa y vaca-
ciones de verano el horario se ve reducido en una hora. En la semana de
San Isidro, hora y media.

Autobuses:

83 Moncloa-Barrio del Pilar
33 Pza. del Callao-Mirasierra
| Ciudad Universitaria-Somosaguas
U Avda. de Séneca-Paraninfo

Condiciones de préstamo

Para hacer uso del servicio de préstamo debe dar de alta, cada afo académico,

su carné de estudiante en:
— Cualquiera de las bibliotecas de la sede central (Central, Ingenierfa o Psicologfa).

— Cualquiera de las bibliotecas de los centros asociados que cuenten con
préstamo automatizado.

Para ello debe aportar:

— Carné de estudiante
— Carta de pago validada por el banco

— Documentacién que acredite su condicidén universitaria, en el caso de doc-
torandos, etc.
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Qué ofrece la Biblioteca

Acceso a Distancia | E-servicios

Pdgina web: http://biblioteca.uned.es
Catdlogo de la Biblioteca en linea

Catdlogos Rebiun y Madrofio

Biblioteca

Recursos electrdnicos: bases de datos, revistas electronicas, libros electrénicos

Recursos en Internet

E-espacio: archivo digital de la UNED

Coleccion de revistas digitales de la UNED

Portal Madrofio e-Ciencia: buscador de archivos abiertos
Consulta de bibliografia recomendada

Bibliografia por materias

Renovar libros: http:/biblio | 5.uned.es

Reservar libros: http:/info.uned.es/biblioteca/reservas.htm
Formularios electrdnicos

Organizar bibliografias personales: Refworks

Preguntas mds frecuentes

Servicios para el aprendizaje

— Préstamo de libros y audivisuales
— Informacién vy atencién al usuario

— Consulta de fondos
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— Lectura en sala

— Sala de trabajo en equipo

— Mediateca

— Hemeroteca

— Apertura extraordinaria (Biblioteca Central)

— Buzdn de devoluciones, para libros y DVD (Biblioteca Central y de Ingenierfas).
— Ordenadores con herramientas ofimdticas, Internet, conexién wi-fi
— Prensa diaria

— Atencidn a personas con discapacidad

— Dipticos informativos y gufas de uso de la Biblioteca

— Reproduccién de documentos, digitalizacién. ..

— Exposiciones temporales

Servicios para la investigacion

— Informacién bibliogréfica especializada

— Proponer la compra de libros

— Solicitar libros vy articulos de otras bibliotecas: préstamo interbibliotecario
— Préstamo intercampus

— Tesis doctorales

— Salas para investigadores

— Préstamo con pasaporte Madrofio

— Formacién de usuarios: visitas guiadas, charlas orientativas, guias y tutoriales
sobre el uso de los recursos electrdnicos.



Biblioteca

— Novedades bibliogréficas
— Fondos especiales

— Informacion

Bibliotecas de los Centros Asociados

Cada uno de los Centros Asociados cuenta con su propia biblioteca, provista de
los manuales y bibliografla recomendada. Los fondos bibliogrdficos de la mayorfa de
estas bibliotecas estan integrados en el Catdlogo Colectivo de las Bibliotecas de la
UNED: http://portal.uned.es/portal.
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Examenes

1. EXAMENES

Indicaciones generales

Los examenes o pruebas presenciales son el medio principal de control del
rendimiento académico y, a su vez, el instrumento fundamental de calificacion. La moda-
lidad, las caracteristicas, la extension y la estructura de cada prueba son decididas por
el equipo docente encargado de cada asignatura, de acuerdo con los objetivos estable-
cidos en su plan docente anual.

Los exdmenes ordinarios se realizardn en enero-febrero (primera prueba pre-
sencial) y en mayo-junio (segunda prueba presencial). Cada una de estas pruebas abar-
ca aproximadamente la mitad de las asignaturas de cardcter anual o la totalidad de las
correspondientes cuatrimestrales. Los estudiantes se podrdn examinar, ademads, en la
convocatoria extraordinaria de septiembre, de aquellas asignaturas que tengan pen-
dientes con cardcter parcial o total.

Examenes en Centros nacionales

En las pruebas ordinarias, (febrero vy junio) los exdmenes que se realizan en los
Centros Asociados nacionales, se llevan a cabo en doble vuelta, durante dos semanas
separadas entre si por una semana intermedia sin exdmenes. Los estudiantes podrdn ele-
gir en cudl de ellas prefieren examinarse. No obstante se recomienda no acumular exa-
menes en la segunda semana, pues en el caso de que surjan imprevistos que le impidan
presentarse, la Unica opcidén para examinarse es la convocatoria extraordinaria de
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septiembre, puesto que al facilitarse la doble vuelta no existen examenes de reserva
en febrero ni en junio. En cualquier caso los estudiantes no pueden examinarse de la
misma asignatura en las dos semanas de febrero o de junio; obligatoriamente han de
optar por una sola de ellas pues, en caso contrario, se le anulardn los dos examenes.

En la convocatoria extraordinaria de septiembre existe una sola semana de exd-
menes, con un turno de reserva el dltimo dfa, siempre que se solicite con cardcter pre-
vio y de modo justificado.

Examenes en Centros en el extranjero

Los exdmenes ordinarios en los Centros en el extranjero se llevardn a cabo en una
sola semana (febrero y junio), por lo que en el Ultimo dia del calendario de dichas pruebas,
los estudiantes que lo hayan solicitado con cardcter previo y de modo justificado podrdn exa-
minarse en el turno de reserva (Arts. 56 y 57 del Reglamento de Pruebas presenciales).

En la convocatoria extraordinaria de septiembre, como en el caso de los centros
nacionales, existe una sola semana de exdmenes, con un turno de reserva el dittimo dia.

Lugar de realizacion de los examenes

Los exdmenes se llevardn a cabo en los Centros Asociados y en los Centros del
extranjero, o bien en los locales que los mismos habilitan para tal fin, por lo que se reco-
mienda a los estudiantes que consulten en sus respectivos centros la direccién exacta
de los mismos con antelacién suficiente.

Los estudiantes deben realizar los exdmenes en el Centro Asociado al que estén
adscritos. Excepcionalmente, cuando un alumno se viera obligado a abandonar su lugar
de residencia durante las fechas de examen, podrd solicitar autorizacién por escrito al
Director del Centro Asociado donde quiera examinarse, indicando las asignaturas a las
que desea presentarse en la convocatoria, acreditando estar matriculado de dichas asig-
naturas. La no contestacién por parte del Centro Asociado conlleva la autorizacién
automdtica para la realizacién de los examenes.

104



Examenes

Normativa sobre examenes o pruebas presenciales

El contenido completo del Reglamento de Pruebas Presenciales aprobado en
Consejo de Gobierno, el 27 de febrero de 2007, se encuentra en la siguiente pdgina
web de la UNED:

http//www.unedes — Tu Universidad — Areas de Direccién — Secretarfa
General — Normativa relativa a Estudiantes — Reglamento pruebas presenciales

Extracto de algunos articulos del Reglamento de Pruebas Presenciales de la uni-
versidad, que son de especial interés para los estudiantes:

— Deberdn personarse en la puerta del aula de examen al menos con |5 minu-
tos de antelacién de la hora sefialada, con el fin de comenzar a la hora previs-
ta. Igualmente, permanecerdn en el aula sélo con el material autorizado para
la prueba; estd prohibido la utilizacién de cualquier dispositivo electrénico de
comunicacion, de almacenamiento de datos, asi como ordenadores persona-
les. Los teléfonos mdviles deberdn permanecer completamente apagados.

— Durante la primera media hora del horario oficial de comienzo de los exd-
menes se podrd acceder al aula, sin que ello implique en ningln caso incre-
mento del tiempo fijado para la prueba. Una vez iniciados los exdmenes no
se permitird a ninglin estudiante abandonar el aula hasta pasada media hora
desde el comienzo oficial de la prueba. Tampoco se permitird la entrada en el
aula una vez transcurrido dicho periodo de tiempo.

— Todos los estudiantes estdn obligados a devolver la hoja de examen con
todos sus datos debidamente cumplimentados, aun en el caso de que desee
retirarse sin contestar las preguntas.

— En el momento de la devolucién del examen, el estudiante deberd identificarse
presentando el correspondiente documento oficial de identidad (DN, tarjeta de
residente, pasaporte, etc,.), ademds de carné que le acredite como matriculado en
la UNED. Estos documentos —que deberdn haberse presentado previamente a
la entrada del aula— permanecerdn expuestos sobre la mesa de cada estudian-
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te durante todo el examen. A quien se niegue a identificarse se le denegard el
acceso al aula o se le retirard el examen, serd expulsado y se hard constar en acta.

— La duracion méxima de cualquier examen serd de dos horas y solamente se
podrd realizar un examen en cada sesion, a excepcion de lo previsto para los
exdmenes de reserva. (Arts. 58 y 59 del Reglamento de Pruebas presenciales).

Examenes para estudiantes con discapacidad

Los estudiantes con discapacidad que precisen adaptaciones para realizar los
examenes deberd presentar una instancia al Centro de Atencidn a Universitarios con
Discapacidad, UNED-Fundacién MAPFRE (UNIDIS), solicitando autorizacidon para rea-
lizarlos en la forma y con los medios que necesiten. Dicha instancia se presentara ante
ese Centro una vez realizada la matricula y en todo caso antes del |5 de noviembre.
(Por favor, no introduzca la instancia dentro del sobre de matricula).

La solicitud deberd ir acompafiada de una copia del Dictamen Técnico Fa-
cultativo de Discapacidad, emitido por el organismo competente, o documento que
acredite encontrarse en trdmite para su obtencién. En la instancia debera especificar las
asignaturas de las que se va a examinar, la adaptacién que precisa y el dia en que desea
examinarse (Art. 66 del Reglamento de Pruebas Presenciales).

Cuando la discapacidad sea transitoria, se presentard certificado médico de la
Seguridad Social.

UNIDIS comunicaré la resolucién al interesado, al equipo docente, al Director del
Centro Asociado, a la Secretaria de Pruebas Presenciales, a la Secretaria de la
Facultad/Escuela y al Tribunal de exdmenes.

En el momento de la realizacién del examen se facilitardn al estudiante con dis-
capacidad todas las adaptaciones que se hayan autorizado.

En el caso de haberse aprobado la utilizacidon de medios especiales, éstos debe-
ran ser aportados por el interesado, excepto que se comunique lo contrario.
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de los

Examenes

Los impresos de solicitud podrdn obtenerse:

— En los Centros Asociados.

— En las oficinas de Atencidn al Estudiante de la UNED (Madrid).
— En UNIDIS.

— También puede cumplimentarse el impreso a través de la matricula por
Internet.

Para mds informacién ver el apartado |2 de esta gufa en la pag. |29.

Consulta de calificaciones

Los estudiantes podrdn acceder a las calificaciones de sus exdmenes por alguno

siguientes procedimientos:

— Mediante el sistema SIRA, llamando al teléfono 902 25 26 00 (24 horas al dfa,

los siete dias de la semana).
— En la direccidn de Internet:
http://www.uned.es/estudiantes — Consulta de Calificaciones
Para poder acceder tendrdn que autentificarse.
— Consulta en los listados provisionales que se envian a los Centros Asociados

En el caso de que los listados de una asignatura determinada estén en los servi-

cios del SIRA e Internet y/o en el Centro Asociado, pero el nombre de un estudiante

correctamente matriculado no aparezca, éste deberd consultar en la secretarfa del De-

partamento correspondiente.

Aviso: No se facilitardn calificaciones por teléfono a través del Negociado de

Atencién al Estudiante, ni de la Secretarfa y de los Departamentos, ni de la Facultad.
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Revision de examenes

— Los estudiantes que deseen la revision de su examen dispondrdn de diez dfas
naturales, a contar desde la fecha de publicacién de las notas en los corres-
pondientes sistemas informdticos (SIRA), para reclamar ante el equipo
docente de que se trate.

— Una vez revisado el examen, de persistir las discrepancias sobre la calificacion
otorgada, el alumno podrd solicitar, en el plazo de una semana, al director de
departamento o al decano de la Facultad mediante escrito razonado, la forma-
cién de una comisién de revisién de calificaciones.

— La Comisién, nombrada por el Consejo de Departamento, estard formada al
menos por tres miembros del mismo, uno de ellos necesariamente del equi-
po docente de la asignatura del examen revisado.

— La Comisidn de Revisidn de Calificaciones se reunird con el fin de considerar
las posibles revisiones que se hayan solicitado en las convocatorias de febre-
ro, junio y septiembre respectivamente.

— La resolucién de la Comisidn deberd ser comunicada al interesado antes del
30 de abril, 31 de julio y 31 de octubre respectivamente. Contra dicha reso-
lucién podrd interponerse recurso de alzada ante el Excmo. Sr. Rector de la
Universidad, cuya decision agotard la via administrativa.

— Todos los departamentos deberdn adecuar su sistema de revision de califica-
ciones a los criterios metodoldgicos generales que establecen las presentes
directrices, aprobadas por el Consejo de Gobierno de acuerdo con lo dis-
puesto en el articulo 88.e de los Estatutos.

Examenes extraordinarios de fin de carrera

Segln se establece en el Reglamento sobre Formacion de Tribunales y
Celebracién de Pruebas Presenciales modificado por Acuerdo de Consejo de
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Examenes

Gobierno de 20 de noviembre de 2007, podran realizar los exdmenes extraordinarios
de Fin de Carrera los estudiantes de los Planes de Estudio en vigor que tengan pen-
dientes hasta un mdximo de dos asignaturas anuales o cuatro cuatrimestrales para
Finalizar la Diplomatura, Ingenierfa (Técnica o Superior), Licenciatura, siempre y cuando
hayan estado matriculados en la UNED en dichas materias, en cursos anteriores. Se
examinardn de las asignaturas completas.

Para poder concurrir a la convocatoria extraordinaria de Fin de Carrera los inte-
resados deberdn matricularse y solicitar examinarse de todas las asignaturas pendien-
tes, que les dan derecho a ello, al Decano o Director de la Escuela.

La matricula de dichas asignaturas deberd hacerse en el plazo establecido.
Cuando un estudiante no supere los exdmenes la matricula serd vélida para seguir regu-
larmente el curso.

Los exdmenes se desarrollardn en las Facultades y Escuelas correspondientes, o
en los locales habilitados al efecto, de acuerdo con el calendario establecido por cada
Facultad o Escuela. La duracién médxima de cada examen serd de dos horas.

Los exdmenes extraordinarios de las materias de Libre Configuracion se reali-
zardn en la Facuftad o Escuela responsable de la titulacion que cursa el estudiante o en
los locales habilitados a tal efecto, y en la convocatoria que para exdmenes extraordi-
narios establezca cada Facultad o Escuela.

Las situaciones especiales que por su propia naturaleza puedan resultar de
dudosa interpretacion serdn resueltas por el Decano o Director de la Facultad o
Escuela correspondiente.

En cada Facultad o Escuela se constituird un Tribunal para estos exdmenes en la
forma en que determina cada Facultad o Escuela.

A efectos de limitacion de convocatorias, ésta se computard, aun cuando no se
presente, como una mds.

Los estudiantes que se presenten a los exdmenes extraordinarios fin de carrera,
deben abonar la matricula en un Unico plazo para acelerar la tramitacién administrativa.
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Comunicacién de examenes extraordinarios

Los alumnos que deseen presentarse a los exdmenes extraordinarios, deberdn
comunicarlo a la Secretarfa de la Facuttad/Escuela (al Fax 91 398 78 06 o al correo
secretarfa-ecoemp@adm.uned.es, indicando la asignatura o asignaturas (dos anuales o
cuatro cuatrimestrales como mdximo) a las que se van a presentar: Este escrito debe-
rdn enviarlo, independientemente del sobre de matricula, con un mes de antelacién a
la fecha de los examenes. Se recuerda que deberdn solicitar la correspondiente etique-
ta para el sobre de matricula en el Centro Asociado en el momento de matricularse.

El modelo de solicitud para la comunicacidon de exdmenes extraordinarios
puede obtenerse en los Centros Asociados, las oficinas de atencidn al publico de la
UNED, o a través del portal web:

www.uned.es — estudiantes — modelos de instancia

Pruebas de aptitud para la homologacion de titulos extranjeros de nivel
superior

Estd regulado en la Orden ECI/1519/2006 de || de mayo por la que se estable-
cen los criterios generales para la determinacién y realizacién de los requisitos formativos
complementarios previos a la homologacidn de titulos extranjeros de educacidn superior.

Las formas para subsanar las carencias formativas son las siguientes:
a) Superacidn de una prueba de aptitud.

b) Realizacién de un perfodo de précticas.

¢) Realizacién de un proyecto o trabajo

d) Asistencia a cursos tutelados.

La eleccidon de la Universidad para subsanar estas carencias es libre para el estu-
diante. El Unico requisito exigido es que la Universidad elegida tenga implantado total-
mente el titulo espafiol a que se refiere la homologacion.

110



Examenes

En las credenciales de homologacién figura la forma o formas a través de las
cuales se puede realizar los requisitos. La opcion corresponde al estudiante, no obstan-
te deberd compatibilizarse dicha opcién elegida con la que tenga establecida la
Facultad/Escuela en la titulacion correspondiente.

El estudiante se dirigird a la Secretarfa de la Facultad/Escuela en la que desee
matricularse con la credencial de homologacién en solicitud de matricula de la Prueba
y la forma en que desea realizar los requisitos siguiendo las normas establecidas en la
Orden ministerial para cada una de ellas.

Los precios publicos a abonar en la solicitud de servicios académicos para supe-
rar estos requisitos formativos serdn los que figuren en la Orden que dicte el MCI
(Ministerio de Ciencia e Innovacion) de precios por la prestaciéon de Servicios
Académicos en la UNED, para el curso 2008-2009.

Las convocatorias a que da derecho cada matricula son las dos correspondien-
tes a cada curso académico.

Los requisitos formativos complementarios deberdn superarse en el plazo de
cuatro afos contado desde la notificacion de la resolucion. En caso contrario, la homo-
logacién condicionada perderd su eficacia sin perjuicio de que, a partir de ese momen-
to, el interesado pueda solicitar la convalidacidn por estudios parciales.

Los expedientes de homologacién de tftulos extranjeros de educacion superior
iniciados con anterioridad a esta Orden tendrdn también hasta un total de cuatro afios
a contar desde la notificacion de la resolucién para superar los requisitos formativos, y
conforme establece el Real Decreto 1393/2007 de 29 de octubre por el que se esta-
blece la ordenacién académica de la ensefianzas oficiales en su Disposicion adicional
séptima y octava.

La realizacion de las Pruebas podrd hacerse en los Centros Asociados y dentro de
la semana de exdmenes de febrero (asignaturas | cuatrimestre), junio (asignaturas 2.° cua-
trimestre) y septiembre que se establezca en el Calendario Académico para el curso 2008-
2009.No obstante se recomienda confirmar estos extremos en la Secretarfa de la Facultad.



MATERIAS TRONCALES Y ASIGNATURAS DE DESARROLLO

Materia Troncal Asignatura

Idiomas

56171 - Lengua Inglesa | (1.° curso. Anual)

Segunda Lengua | (Alemén - 56201, Francés - 56202 o
[taliano - 56203) (2.° curso. Anual)

Derecho v Legislacion

56172 - Derecho Mercantil (1.° curso. 1. cuatrimestre)

56173 - Derecho Administrativo y Legislacion del Turismo
(1.° curso. 1. cuatrimestre)

Introduccidn a la Economia

56174 - Introduccidn a la Economfa (1.° curso. | cuatri-
mestre)

56204 - Andlisis Econdmico del Turismo (2.° curso. 1.&°
cuatrimestre)

Organizacidn y Gestién de Empresas

56175 - Introduccion a la Economia de la Empresa (1.°
curso. |.# cuatrimestre)

56301 - Direccién de Recursos Humanos (3. curso. |.*
cuatrimestre)

56176 - Contabilidad Bésica (1.° curso. 2.° cuatrimestre)

Contabilidad 56205 - Contabilidad de Empresas Turisticas (2.° curso. |.&°
cuatrimestre)
56177 - Introduccién al Marketing Turistico (1.° curso. 2.°
trimest
Marketing Turistico cuatrimestre)

56302 - Comunicacion y Distribucion de Productos
Turisticos (3. curso. 2.° cuatrimestre)

Operaciones y Procesos de Produccidn

56178 - Sociologfa del Turismo (1.° curso. 2.° cuatrimestre)

56206 - Direccién de las Operaciones (2.° curso. |.* cua-
trimestre)

Estructura de Mercados

56207 - Estructura Econdmica de los Mercados Turisticos
(2° curso. |.* cuatrimestre)

56208 - Técnicas Cuantitativas y Cualitativas para el
Turismo (2.° curso. 2.° cuatrimestre)

Recursos Territoriales Turisticos

56179 - Geograffa de los Recursos y Actividades Turisticas
(1.5 curso. Anual)

Patrimonio Cultural

56303 - Patrimonio Cuttural (3.2 curso. Anual)

Précticum

56304 - Prdcticum (3. curso. Anual)
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Examenes

Tribunal de compensacion

La normativa correspondiente, aprobada en la Junta de Gobierno celebrada el dia
8 de octubre de 2001, modificado en la Junta de Gobierno de fecha 21 de febrero de
2002 y en Consejo de Gobierno de 28 de junio de 2006, establece el procedimiento
excepcional de declaraciéon de suficiencia de una asignatura no superada por los cauces
ordinarios, a los efectos de permitir a los alumnos la superacién de la Ultima asignatura
del plan de estudios que estén cursando.

Dicho tribunal, en ninglin caso debe confundirse con la Comisién de Revisidn
de Calificaciones del Departamento.

Podrdn solicitar la compensacion los alumnos matriculados en la Facultad, que
cumplan las siguientes condiciones:

|. Que hayan cursado en la UNED al menos el 40% de la carga lectiva o cre-
diticia de la titulacion o del ciclo.

2. Que les quede por aprobar para terminar su titulacion o finalizar el ciclo, una
sola asignatura.

3. Que se hayan presentado al menos cuatro veces a las pruebas presenciales
de la asignatura completa. Esto supone que para asignaturas anuales, en cada
curso académico, la presentacién a las dos pruebas presenciales (Febrero vy
Junio) cuenta como una vez, y la presentacién en las pruebas de Septiembre
de la parte o partes pendientes, como otra.

4. Que hayan obtenido, al menos una vez, una calificacion media igual o supe-
rior a 4, o al menos 3 en dos de las convocatorias.

5. No obstante, en el caso de los planes actuales en extincién, cuando ya no exis-
ta la posibilidad de presentarse a alguna convocatoria, las condiciones 3 vy 4 seran
sustituibles por la condicién de haberse presentado al menos a una convocato-
ria de dicha asignatura, y haber obtenido una calificacion igual o superior a 3. Esta
adaptacion de la norma no serd aplicable para los cambios de planes como con-
secuencia de la aplicacién de lo dispuesto en el Real Decreto 55/2005.
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No podran solicitar la evaluacién por compensacién:

— aquellos alumnos a los que les conste alguna sancidn en su expediente aca-
démico;

— de asignaturas Optativas, salvo que la no superacién de las mismas suponga
la obligatoriedad de adaptarse a un plan nuevo.

La compensacién sélo podrd concederse una vez por titulaciéon. Cuando se
acceda a un segundo ciclo desde un primer ciclo en el que se haya efectuado la com-
pensacion de una asignatura, no se tendrd derecho a otra solicitud de compensacién.

Aquellos estudiantes procedentes de otras universidades, a los que vya se les
haya concedido la evaluacidn por compensacidn curricular en su universidad de proce-
dencia, no podréan solicitar otra compensacién en la UNED.

Las solicitudes de evaluacion se hardn por escrito dirigido al lImo. Sr. Decano de
la Facultad, especificando la materia cuya compensacion se solicita y los cursos acadé-
micos de las convocatorias consumidas, y motivando las circunstancias que le llevan a
solicitar la compensacion.

El plazo para realizar la solicitud serd de 15 dias a partir de la fecha de publica-
cion en internet de las calificaciones de la convocatoria de septiembre de la asignatura
cuya compensacién se solicita.

Transcurrido el plazo de presentacion de instancias, se convocard el Tribunal de
Compensacion, que resolvera en los 45 dias siguientes a la finalizacién del plazo de pre-
sentacién de solicitudes. Excepcionalmente, el Tribunal podrd reunirse también en el
mes de marzo, transcurrido el plazo de quince dias tras la fecha de publicacion en inter-
net de las notas de los exdmenes de febrero.

Comision del Tribunal de Compensacion

Presidente: Decano/Director de la Facultad/Escuela

Secretario: Secretario de la Facultad/Escuela
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Examenes

Dos vocales: Dos miembros del personal docente adscrito al Centro, elegidos
por la Facultad/Escuela. Se elegirdn también dos suplentes, que podrdn sustituir a los
vocales titulares en caso de necesidad y que los sustituird necesariamente en aquellos
casos en los que se considere la compensacion de materias en las que éste tenga com-
petencias docentes y evaluadoras.

El Tribunal de Compensacién podra acordar:
a) No compensar (este acuerdo deberd ser motivado).

b) La compensacion.

Contra las resoluciones o fallos del Tribunal de Compensacion, una vez notifica-
dos a los interesados, cabrd Recurso de Alzada ante el Rector de la Universidad y cuya
decision agotard la via administrativa previa y serd directamente impugnable ante la
jurisdiccion contencioso-administrativa, en los términos previstos por la Ley reguladora
de dicha jurisdiccién.

Efectos académicos:

En el expediente del alumno se hard contar la resolucién del Tribunal cuando
ésta sea favorable, indicando: «apto por compensaciény, teniendo efectos académicos
con fecha en la que se produce la compensacion.

Esta calificacion de «Apto por compensaciény», computard como aprobado (5.0)
en el expediente del alumno.
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Exdmenes de Reserva de las asignaturas de miércoles, jueves y
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Estudiantes con discapacidad

12. ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD

El Centro de Atencidon a Universitarios con Discapacidad, UNED-Fundacién
MAPFRE (UNIDIS) es un servicio dependiente del Vicerrectorado de Estudiantes y
Desarrollo Profesional, cuyo objetivo principal es que los estudiantes con discapacidad
que deseen cursar estudios en esta Universidad, puedan gozar de las mismas oportu-
nidades que el resto del alumnado de la UNED.

Con este fin, UNIDIS coordina y desarrolla una serie de acciones orientadas a
la asistencia, apoyo y asesoramiento que les permita, en la medida de lo posible, un de-
senvolvimiento pleno en el dmbito de la vida universitaria.

Punto de informacion

UNIDIS

UNED-Jacinto Verdaguer

¢/ Fuente de Lima, 22. 28024 Madrid (Espaia)

Teléfonos: 91 398 60 74/ 60 75/ 82 44

Teléfono de texto: 91 398 82 29

Fax: 91 398 60 73 / 82 46

Correo electrénico: discapacidad@adm.uned.es y voluntariado@adm.uned.es

A través del servidor web de la UNED (http://www.uned.es) se puede acceder a la
pagina web del Centro (http://www.uned.es/discapacidadyvoluntariado/); dicha pagina con-
tiene informacién sobre su cometido, ubicacion, actividades, impresos, enlaces de interés, etc.
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Ley 13/1982 de 7 de abril de Integracién Social de los Minusvdlidos y Ley
51/2003 de 2 de diciembre de igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesi-
bilidad universal de las personas con discapacidad.

Con el fin de que los estudiantes acomoden el nimero de asignaturas en que
se matriculan a sus posibilidades reales de aprovechamiento, los estudiantes con disca-
pacidad tendrdn exencién del pago de precios publicos por servicios académicos de las
asignaturas matriculadas por primera vez, se les descontard el 50 % del precio en 2.2
matricula de las asignaturas matriculadas por 2.% vez y abonardn el 100 % del precio en
3% matricula solamente de las asignaturas que deban cursar tres o mds veces, salvo
modificacidn legal o reglamentaria que asf lo exija.

La exencién de pago de precios publicos se otorgard a todos aquellos estudiantes:
a) Que se les haya reconocido un grado de minusvalia igual o superior al 33%.

b) Se considerardn afectados por una minusvalfa en grado igual o superior al
33% los pensionistas de la Seguridad Social que tengan reconocida una pen-
sidn de incapacidad permanente en el grado total, absoluta o gran invalidez.

c) Se considerardn igualmente afectados por una minusvalia en grado igual o
superior al 33% los pensionistas de clases pasivas que tengan reconocida una
pension de jubilacion o de retiro por incapacidad permanente para el servi-
cio o inutilidad.

Esta exencidn de pago no alcanza a los precios publicos por expedicion de titu-
los v derechos de Secretarfa (precios de Secretarfa, certificados, traslados, compulsas y
seguro escolar).

Excepcionalmente, los estudiantes que no superen alguna asignatura por razo-
nes de su rehabilitacién médico-funcional, o por la naturaleza degenerativa de su disca-
pacidad, podrdn solicitar en la siguiente convocatoria la plena exencién de pago de pre-
cios publicos para las asignaturas afectadas. La solicitud, debidamente documentada,
deberd ser dirigida al Vicerrectorado de Estudiantes y Desarrollo Profesional.

La acreditacion del grado de minusvalia se hard mediante la aportacion del cer-
tificado correspondiente:
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Estudiantes con discapacidad

a) En el caso de minusvalia, emitido por el érgano competente de la Comuni-
dad Auténoma que reconoce la condicidn y el grado de minusvalia. En el
supuesto de que el documento de reconocimiento haya sido emitido con
anterioridad a 26 de enero del 2000, y esté incluido en los supuestos de los
reconocimientos de grado por homologacion de las situaciones de invalidez
decretadas por la Seguridad Social, no precisardn un nuevo reconocimiento.

b) En el caso de pensionistas de la Seguridad Social, resolucién del reconocimien-
to de prestacidn por incapacidad en el supuesto de que sea definitiva, y si fuera
revisable certificado de la Direccién Provincial del INSS correspondiente con
fecha actualizada al | de octubre del curso en el que se matricula.

c) En el caso de pensionistas de Clases Pasivas, resolucion del reconocimiento
de la pensién por Clases Pasivas del Ministerio de Economia y Hacienda o
del érgano de procedencia del funcionario.
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Estudiantes en Centros Penitenciarios

I3. PROGRAMA DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS EN CENTROS PENITENCIARIOS

Estudios que pueden cursarse

a) Curso de Acceso Directo para Mayores de 25 Afios (CAD).

b) Titulaciones universitarias de cardcter oficial, excepto Ciencias Ambientales,

Ingeniero Técnico Industrial e Ingeniero Industrial.

¢) Doctorado.
Orientacion administrativa al estudiante
La orientacién al estudiante para la gestion administrativa se realiza a través del

coordinador del Programa en el Centro Penitenciario correspondiente (coordinadores
de de Formacion), siendo éste el intermediario entre la UNED vy el estudiante.

Ayudas al estudio

|. Matricula gratuita.
2. Bibliografia basica gratuita.

3. En los Centros Penitenciarios que decida la Comision Mixta de Seguimiento

del Programa se impartirdn tutorfas presenciales.

133



134

Condiciones que ha de reunir el alumno para matricularse en la UNED
acogido a los beneficios economicos del Programa

Normas de cardcter general

— Los estudiantes internos en Centros Penitenciarios deberdn cumplir las mis-

mas normas de cardcter general que el resto de los estudiantes de la UNED;
en concreto: tener superados los estudios previos, cumplir con los requisi-
tos de acceso a la Universidad y aportar la documentacidn que exige el pro-
cedimiento de matricula.

— Cumplir con los plazos establecidos en los distintos procesos.

Normas especificas del Programa de Estudios Universitarios en Centros
Penitenciarios

— Para matricularse en el Curso de Acceso Directo para Mayores de 25 Afios serd

necesario tener un nivel de estudios de 1.° de Bachiller 3° de BUP
o titulacion equivalente. De no ser asi, deberd superar una prueba de Preacceso,
a celebrar en los Centros Penitenciarios que se determinen como prioritarios.
Esta prueba se realizard coincidiendo con las pruebas presenciales de junio.

Antes de elegir nuevas asignaturas, el estudiante deberd matricularse obliga-
toriamente de aquellas suspendidas o no presentadas en el curso anterior;
es decir, primero deberdn elegir las asignaturas no superadas y después las
nuevas que desee. Es posible elegir todas las asignaturas no superadas o una
parte de ellas.

Los estudiantes en libertad condicional deberan aportar justificacion docu-
mental acreditativa de su situacidn de libertad. Estos, asi como los que se
hallan en tercer grado, podrdn inscribirse en el Centro Asociado de la
UNED mds préximo a su localidad v, en cualquier caso, se examinaran en el
Centro Asociado al que estdn adscritos.



Estudiantes en Centros Penitenciarios

— Para permanecer acogido a los beneficios del Programa el estudiante debe-
rd superar los siguientes niveles académicos:

a) El Curso de Acceso Directo se puede realizar en dos cursos académicos.
La condicién necesaria para poder matricularse el segundo afo es haber
aprobado en el primero al menos dos asignaturas. En caso de no cum-
plir estas condiciones, el estudiante podrd continuar estos estudios
pagdndose él mismo los precios publicos de matricula.

b) Para titulaciones universitarias aprobar al menos el 33% de los crédi-
tos (planes renovados) o asignaturas (planes antiguos) en los que se
hayan matriculado.

— Condiciones para volver a ser acogido al Programa: los estudiantes que no hayan
superado el rendimiento académico durante un curso y no se puedan acoger; por
tanto, a los beneficios del Programa, los podrdn volver a obtener si superan el nivel
de rendimiento académico. En los cursos que no los obtengan podran matricular-
se pagandose ellos mismos los precios publicos por servicios académicos.

Importante:

— Antes de decidir el nimero de créditos o asignaturas en las que quiere matri-
cularse, debe considerar que su continuidad en el Programa dependerd del nivel
de rendimiento académico que obtenga. Es conveniente que se evalde bien el
numero de créditos o asignaturas que podrd afrontar con éxito en sus estudios.

— Clausula de excepcionalidad: Sin que sea necesaria una reclamacion por el
estudiante, la Comision Mixta de Seguimiento podrd decidir los casos en los
que pueda no exigirse los requisitos de rendimiento académico.

Pruebas presenciales

Se celebran en febrero, junio y septiembre para los estudiantes de titulaciones
universitarias, y en junio y septiembre para los del CAD, en las fechas que la UNED
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establezca y en aquellos Centros Penitenciarios que se determinen como prioritarios
para realizarlas. Los estudiantes internos en otros Centros Penitenciarios tendrdn que
ser trasladados para los exdmenes.

Informacion

Programa de Estudios Universitarios en Centros Penitenciarios
¢/ Bravo Murillo, 38 - 2.2 planta
Apdo. de correos 50.487 - 28080 Madrid
Tels: 91 398 7537 /91 3987572
Fax: 91 398 75 38

Correo electrdnico: centros-penitenciarios@adm.uned.es

136



r

emicas

Consultas acad

BAJ 'Z2U34 Zan3uwo(]

0€ LL86E 16
[nuedIB}| 0PI 0791 se[eBUY/ ;] ‘3puO)) BpeZIE)

1€ LL86E 16
350[ B39\ 3p Qg
8C LL 86E 16 TILNVO¥3] OHO3¥3(Q 34 ‘oLdqg
1068 86€ 16 [| s92UB 6191 BLIB]| 350[ QUi 215Uy
8089 86¢ 16 (sppued) | enBua epunBag 0€'%1-0£01 | 0€¥1-0€0] Japs3 enjO venf
9189 86¢ 16 VSIDONVY4 V|90107T14 3a ‘'0Ldqg
VS ELB6E 16 | eS8y endua v1-01 101 Sa[aBUY A ‘ZaeAly JeGO3S3
0l /886¢ I6 61-Gl USULIEY) '0jaUY UOpPJEND)

|| Bs3f3u) enuan
60 L8 86E 16 61l B3 eue[el}A seqa1sg
87 88 86¢ 16 | 710l 6| 2I0JBAJES ‘B0[0}IEg
(oueifey) | enSua pUN3aS ¥101
SO|BD) 950[ ‘0Jauge)) epJeo)
GC89 86 16 I U2ely 616l 53U0j0(] | ‘B1UIET OJ|1ISED)
(uewR)y) | en3ue BPUN3ag ¢

UBLLISD) ‘B0UeS) Zasadiny
1G G886 16 0C91 BLB|\| ‘9410] B| 3p OUBPIO[
1789 86¢€ 16 | BS3)3U) BN3UST 61-G] US| ‘BI3PE}| BUSIJEG
61 /886 16 61l [onbey ‘Zopus|A BRIEA
Gl 89 86€ 16 SVOLLSINONIT SNS A SYH3AINVYLXF SVI9010714 30 ‘0Ldq

SOUJAIA  SIASN[  S3J0dJAI  SAYMER]  saunT

SVOIW3AVYOV SVLINSNOD

137



ouopjaL

eanjeusisy

SOUJBIA

saAan(

$3]02491

sa)Ie

saun-

s210[0(] ;W Z0d07 zado]
211783 ‘BAO}| 0BLIPOY
1 8L 865 16 esauduu3 7| op BJLIOUODT B| B UODINPO.Y| 0791
0p.enp3 N82}s0400) z243q
03eueg ‘Ing opLUED)
8 €986 16 SVS3¥dW3 3d NOIDVZINVOYQ 3d ‘oLd(
anbLiug ‘Za[pzUOD) UjLIe}| UeS
17 8L86E 16 0791
SOJEY) ‘0pJBIAIN| 0ISBJRA
0788 86E 16 6191 BWAY) ‘0BG 0.I0[BIIES)
Wl 16 ’
00 €9 86¢ 16 vl6 epedue I[e) € op zenbzeyg
©21U0} 'ZoNSLPOY BSOIP3Y
v E9 B6E 16 L 0791 350[ | ‘UODURY [BIO]
SOPE23],| SO| 9P BILUOUODF BINPINIST FloW TP
Olfiwg UBN( ‘UfLIe|. OZUJ|
9L 88 86E 16 UOPUNSY 'Z98S UOYIO)
198L86¢ 16 BJUOU0T B B UODINPOAY| 0€07-0€91 SIN Uen[ ‘0uLia}, Zaujlel,
85 8L 86E 16 [orfey ‘ouBlijuo},| UOIRISED)
¥9 1L86€ 16 i
97 £9 865 16 VOIWONODJ VIHOLSIH 3 VavoIldy VINONODJ 3d ‘0LdQg
0€'€1-0€01 BJB[ 'Z9[PZUOC) BUIP3),|
owsLIN| [ap UoIe|si3a e ) o SO Bl
LT 1986 16 A oNRRSIUILIPY ORsa(] 0€€1-0E01 | 079! lld ‘SOl BURD
0£'€1-0€01 USWLIBY) ‘Zon3lpoy Zopueusay
0r 19 86€ 16 OALLVYLSININGQY OHD3¥3( 3d ‘0LdQg

J10s3j044

138



r

emicas

Consultas acad

99 68 86 16 e ‘UGR)S3 Shiey
69 €9 86¢ 16 OpJRJaD) ‘ZBI(] ZOLIRIND)
seaisln| sesaudul3 ap PepijigeIuo’) 079/
69 €9 86¢ 16 J3IAB[ 03SIIUB 'OPLLIED) ULJe],|
L9 €9 86 16 [ BUIOfed ‘OURIO} Odwie))
BUWRY) 'seuade)) seaqn|
BOUNY 'BIPUBWIO.IQ) Zan3LPOY
vE 8886 16 ODlisun| Bultel, B UOINPOY| 0791
5210[0(] ;|| 'Z8d BUIRY
UOWEY ‘OURIO}| Uljny
0L€9 86 16 B Z3PUBULISS ZON3LIPOY
©2IsEq Pep![IGeIuo) 0091
G19886¢ 16 [aqes| euy/ Uen| Ueg ein03ag
0F €9 86¢€ 16 avargviNoD A Vs3udWg V1 3d VIWONODT 3a ‘oLdq
JBJld ;A ‘Zon3Upoy eundag
3UaJ| '0pa|qoy BJpanees
L1886 16 SOUBWINH SOSINJ3Y 9P USRI 091 2U3eag ‘eAOJ 03LPOY
op.enp3 ‘N8ajs0Jo0) zasdy
BLODIA A Z0UN|A| BPEf3| 3P ZopUBUIR
BLIE|| ‘OPEJPENT) 0JAWOY
€869 86¢ 16 safelesauduig sauosp3( 0091
03enueg ‘ng oplie)
5310[0(] | 'Z0d97 z0d01]
L8 €9 86E 16 sauodesadQ sej ap Lo 0091 Jelld Zon3poy ean3ag

211723 ‘2AO}| 03Py

139



S (886 16 OpuNj.| [3p 0153y [9 BISLN| BYeI3099) 2|l BA 'BPOY UNJel
19 896 16 o 3p BIsUnL A4e.80%) 0g'61-0€51 | 0€'61-0E’| {502 peay opg
seapstn|
60 L9 86E 16 SIPEPIADY A SOSIND3Y SO| 3p lje.G0a0) UBIIN['Z3pUBLLIR{ OSUO|Y/
91 £9 86€ 16 VIdV¥9039 30 ‘oLdq
GCOLB6E 16 61-91 SJUBJOIA 'BUBIUINY) ZOUJLEA
8888 86¢ 16 091 .| BSOY ‘Zon3Lipoy zengLpoy
SCOLBeE 16 6191 OIUOJUY/ 950[ ‘UlLIe} ZEI(]
¥80L86E 16 0791 J3INe[ ] B0 Bl
£ 0L 86€ 16 111 V190101208 3a ‘oLdq
yS 8 86E 16 OIUOJUY/ ‘Sel0y BUIPIIA
90 0L 86E 16 owsLn| $nSa[ ‘0lug ZaLiRINO)
oorsec e | P eJed SeAieyIUBN) A SeAey[EnD) Seaud3 | 0C91 0z91 [
0L 0L 86€ 16 5 0[pNsuOD) 'PI) eA
£L0L 86E 16 | VI9010I20§ 3a ‘oLdqg
BUIRD) 'seuRde)) seaqn|
- soa1sLn] - BOYUIY 'BPUSWOIQ) Zan3LpOY
SOPNPO.J 9P UONGUISI(] A UOIDEdIUNLOY) S210000] 4 724 PR
UOUEY ‘OURIO} Uljny
187886 16 seansun| Bl YaN|O) 3G
vL €9 86E 16 SESRA0U 3p LOPUQ A LOPEDYEY e ©5303] , | 'OUBZOT SBUANTON|

ouoj93L

eanjeudisy

SAUIBIA

saAan(

$3]02491

sayIely

saun-

Josajoid

140



r

emicas

Consultas acad

BS3U3| , |« [ONUE] OPUNG3S UG

W 19 86¢ 16 [AD oyRi3d 0091
SopeD) ‘Zaeny a1ese]
6C 19 86€ 16 TIAID OHD3¥3 3a ‘oLdQg
89 9L 86¢ 16 oussLing [ap 2005 g30jodisd 091 v1-01 | ¥I-0I OpUBULID4 OSUO|Y O[O
v9-6L 86 16 SINOIDVZINVOYQ SV1 3d A TVID0S VID0102ISd 3d *'0Ldq
£9 06 86¢ 16 [edNyn2) OIUOWILIRY 101 BLIODIA BGED) 0105
9 /9 865 16 SB0UdST S3EIUWINUOY, SOPEPNIY) A SO3SN|A| v10l w”w” PUOPIN . SIEIO] 20
6 L9 86 16 314y 130 VI¥OLSIH 3a ‘oLdqg
L1 ¥9 86€ 16 SOJJED) 'SOPI/OWIOG BPR.LISY)
1978 86 16 EJMELULIOM| 0091 Ayow‘peay
vl 9L 86E 16 (JopeuipI00?) snsaf ‘ueye} 1en8ully
€8 6/ 86€ 16 JYVMLI0SG 130 VIHIINION] I SVIWILSIS A S3IVNONIT 3a ‘oLdq
61 8L 86E 16 Usgny ‘oJauseng) BUNSQ)

OUISLIN] [3p 0IWIOUOIT SISIfeUY/ 0791

198886 16 0JN}Y '0J3OY Z3[eZUOD)
09 €9 86¢ 16 | OJIWONOD3 SISITYNY 3a ‘oLdq
BUISLY) B0UANGI Z3LUBS
03] U el BIRIR]
9¢ €6 86E 16 e sopedIdy BNSPEIS] ap moémmw_w%w 0791 O[eZUOS) 0P34 ‘Zanbze seUlI0D)
feduy ‘sojjuwely zounjy
UBIIN[ ‘2U34 SOJUES
9€ €9 86¢ 16 VDILS|AVLST A VAVII1dY VIWONOD] 3a ‘oLdq

141



S 19 86€ 16

oleqeu] [3p OYpaUa(Q

OpUBUIR] ‘pneuAey opued-zadoT

OLIB35PO3T ZaLDURS ZapUBULISS

U3[9g ‘B2JBS) OSUO]Y/

OLIB3SP03T] 'S02.B|.| ZOPUBLLIR

OpueUJRS 73

[BZUOC) Z3JBNG

3UIIE[ 'BaLI0T) OARJUO}

710l

JeD| 'ZIny 3ez)y/

QJpUEle]y ZapUBUIR] ZaUeng

9L 1986 16

[e3sJ OypRUR(

0£'81-0€91

E NSy

OSUO}Y ‘Z2.431N0) S1IE[INS)

A3 'Z3[ZUOC) 0J3PU0D)

950[ | ‘ZapupS zadgT]

Op.e.J30) ‘BI2.E) Z3PUUI||

0JOPIS| ‘0UBB3(] UNIB||

o3y

'92unzjeg euaJageg

01N 3P 4| 'S9UEILO} ZONBUPOY

jonue}, ‘zedo ozusle|

CE 1986 16

ouoj3L

SAUIBIA

saAan(

$3]02491

VS3¥dW3 V1 3a OHO3¥3I 3d ‘'oLdg

sa)iely  saunT Josajoid

142



r

emicas

Consultas acad

SITLBeE 16 OUBLIB|| I2JEE) [[Jel|
16 €986€ 16 DIER5 A 0791 ueln[‘ziny zangupoy
se| & sepedljdy/ Sedjewsle| Sp SojuSWepUN4
86 €9 86¢ 16 USULIEY) 'SeUe[] BI2JBD)
9€ €9 86€ 16 | VALLVLILNYND VAVII1dV VIWONOD] 3d ‘'0LdQ
66 1L86E 16 | epeidy eaneuLIoj| 61-l UQWey 50[ ZUDUES ZaeAly
60 TL 86 16 IVIDIHILYY VIONIDITALN]| 3a ‘0Ldq
€578 86E 16 Y 'BqfE[JIA ULl
| pedy|dy eanBULIOj| 0791
yS (8 86E 16 0D0Y 'B]lIsUe] ZOUN|A|
Ly 1£86€ 16 VDILYWOLNY A VOILYWYHO4N]| 3d ‘01dQg
86 19.86¢ 16 sl o opalyly 8] psaney
1769 86 16 WWNW 0791 01[380Y ‘ZopUBUISH 0Iqny
[enog idojodosuy -
7108 86¢ 16 ¥1-01 w”w” OPUBUJR{ ‘ZoUlLIe| 38UO}
106886 16 WWN_ ¥1-01 [onue|| 95O[ ‘IpUB.a[] 0JRUO|
€0 TL 86E 16 IVENLIND ATVIDOS VIDOTOJOYLNY 3d *'0LdQ
OpJEIY B[ IO} SBPRId
Sy 1986€ 16 ofeqes] op opaiR( 0T91

[o3uy an31y ‘UEljl| 0N

143






Consultas administrativas

I5. CONSULTAS ADMINISTRATIVAS EN LA FACULTAD

Relacionadas con la matricula y el expediente

Segun la letra de su primer apellido, deberd dirigirse a:

— De AaCo Tel: 91 398 88 96
— De CpaGo Tel: 91 398 87 56
— De GpaMe Tel: 91 398 87 58
— De Mi a Rodriguez Martinez Tel:91 398 87 58
— De Rodriguez Mas a Z Tel: 91 398 87 57

C. electr: turismo@adm.uned.es

Certificados académicos

Certificado de estudios para alumnos con el expediente en esta Facultad

La Facultad expide los siguientes certificados:
— de matricula del curso actual;

— de todas las asignaturas cursadas en la carrera;
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— de tener superados los tres primeros cursos de la diplomatura, con mencién
expresa a la equivalencia como diplomado a efectos de acceso a empleos publi-
cos y privados. No es de aplicacién a los alumnos de los cursos de adaptacién;

— de toda la diplomatura con mencién expresa del abono de los derechos del
titulo de Diplomado;

— para la renovacion del titulo de familia numerosa.

Los certificados se solicitan a través de una instancia normalizada dirigida a la
llma. Sra. Decana de la Facultad. Los impresos pueden adquirirse en las oficinas de aten-
cién al publico de la UNED y en los Centros Asociados; también se encuentran en la
web de la UNED (www.uned.es):

Estudiante — Modelos de Instancia — Solicitud de Certificacion Académica
La carta de pago en:
Estudiante — Generacién de Impresos para pagos varios (Impreso K)

Abonar en cualquier sucursal del Banco Santander Central Hispano la cantidad
que aparece en la web de la UNED:

http://www.uned.es/infomatricula/PreciosOtros.htm
Mediante ingreso en la cuenta de la UNED: n.° 0049 0001 54 2211438484

El impreso de solicitud cumplimentado junto con el resguardo del abono del
BSCH vy una fotocopia del DNI se enviard por correo a:

Seccién de Atencidn al Estudiante de Turismo de la UNED
Edificio de Humanidades

P° Senda del Rey, 7

28040 Madrid

Deberd indicar en la instancia si desea que se le envie a su domicilio o recoger-
lo personalmente.

No se admiten giros, ni envios en metdlico.
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Titulo de Diplomatura
— Solicitar en la Facultad los impresos normalizados para iniciar la tramitacién.
— FEfectuar el pago de los derechos para la expedicion de titulos.

— Remitir todos los documentos a la Facultad para que la misma los curse ofi-
cialmente.

— Una vez expedido, deberd ser retirado personalmente por el interesado, o,
en su caso, podrd autorizar a otra persona, siempre mediante poder notarial,
para que lo retire en su nombre. El titulo se recoge en la Seccion de Tftulos
de la UNED (c/ Bravo Murillo, 38, 3. pita. Tel: 91 398 60 31).

Procedimiento de adapatacion/convalidacion de estudios oficiales espafioles

Los alumnos que sean titulados, es decir, no hagan traslado de expediente o simul-
taneidad de estudios, deberdn presentar una solicitud de convalidaciones con los siguien-
tes documentos:

* Solicitud de Convalidaciones debidamente cumplimentada; el modelo apare-
ce en la pdgina www.uned.es entrando en Facultades/Escuelas>Carrera
Turismo>Convalidaciones.

* Certificado Académico Personal, original o fotocopia compulsada, de los estu-
dios cursados. No se podrd solicitar la convalidacion de una asignatura que figu-
re en el Certificado como convalidada o adaptada, debiendo presentar el cer-
tificado de los estudios que dieron origen a dicha convalidacion o adaptacion.
En el certificado debe constar que el alumno ha abonado los derechos de titu-
lo, si no figurase deberd adjuntar fotocopia compulsada del tftulo.

* Para Planes antiguos, (asignaturas sin créditos) Plan de estudios sellado por la
Universidad de origen en el que conste la carga lectiva, horas lectivas, de cada
asignatura. Si no se lo pudiesen dar necesitarfamos una fotocopia del BOE en
el que se publicé el Plan de Estudios o al menos la fecha de dicho BOE.
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* Programa oficial de las asignaturas a convalidar debidamente sellado por la
Secretarfa de la Facultad/Escuela de origen, y que se corresponda con el afio
en el que se superd dicha asignatura. No es necesario enviar los programas
para aquellas asignaturas que figuran en las tablas automadticas de convalida-

ciones.

Plazo de solicitud

Del jueves | de junio al 30 de noviembre de 2008.

Lugar de solicitud

Podrdn enviar sus solicitudes por correo certificado o bien entregarlas en cual-
quier registro de la UNED. No se admiten solicitudes por Fax o por correo electrénico,
puesto que son necesarios los documentos originales.

Remitiendo sus solicitudes a:

UNED. Facultad de CC. Econdmicas y Empresariales
CONVALIDACIONES DE TURISMO

Apdo. de correos 60.142

28080 MADRID

Si desea mds informacién pueden llamar al teléfono:

Convalidaciones de Turismo 91 398 87 64 / 78 03 / 63 03.

Abono de precios publicos por convalidacién

Los alumnos que obtuviesen la convalidacidn de estudios realizados en centros
nacionales no estatales (Universidades privadas,..) o en centros extranjeros abonardn el
25% de los precios establecidos para cada asignatura. La convalidacion de estudios reali-
zados en centros estatales (Universidades publicas) no devengara precios.

En la resolucion que se le envie, de las convalidaciones se le indicard el importe
exacto que debe abonar.
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Procedimiento de convalidacion de estudios realizados en el extranjero

Estudios totales completos (alumnos titulados)

Los alumnos que hayan acabado los Estudios Universitarios en su pais de origen,
deben solicitar La Homologacién de su Titulo al Ministerio de Educacion, Cultura y
Deportes. (Teléfono del Ministerio: 902 21 85 00 o en la pdgina web http://wwwn.mec.es
entrando en Universidades en homologacidn de titulos extranjeros).

Estudios parciales universitarios o incompletos

Solo se puede admitir la solicitud por estudios parciales universitarios extranje-
ros para la misma titulacién espafiola o equivalente a la cursada por usted.

La Convalidacion de Estudios Parciales Universitarios corresponde al Rector de
la Universidad donde el interesado desee continuar sus estudios. Se solicitard median-
te instancia dirigida al Excmo. Sr: Rector Magnifico, a la que se deberdn acompafiar los
siguientes documentos:

+ Fotocopia del DNI espafiol o del pasaporte.

* Solicitud de Convalidaciones debidamente cumplimentada; el modelo apare-
ce en este mismo Capitulo, mds adelante. Puede sacarle una fotocopia o
copiarlo siguiendo la misma estructura. En la pagina www.uned.es entrando
en Facultades/Escuelas > Carrera Turismo > Convalidaciones, tienen este
modelo.

* Certificado Académico Personal, original o fotocopia compulsada, de los estu-
dios cursados donde conste:

— Qué estudios cursaba.
— Que se trata de estudios universitarios oficiales en su pais de origen.

— Calificacién a partir de la que se considera aprobada, superada una asig-
natura.
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— Nombre, curso, afio en que se cursd, calificacién y horas lectivas (horas
de clase. Si se indican créditos debe figurar la equivalencia en horas de un
crédito) de cada una de las asignaturas cursadas.

* Programa oficial de las asignaturas a convalidar debidamente sellado por el
Centro donde las cursd vy que se corresponda con el afio en el que se supe-
ré dicha asignatura.

El procedimiento de convalidacién por estudios parciales extranjeros es largo; a
veces son mds de seis meses desde la fecha de entrada de su solicitud en la UNED,
hasta que se recibe la resolucion de convalidacién. Por ello, el estudiante debera entre-
gar su solicitud antes del | de junio. El Negociado de Alumnos anularfa la matricula por
falta de titulacién de acceso, si no hubiese llegado esta resolucién pudiendo solicitar el
alumno la devolucién de la matricula.

Legalizacién de documentos

Todos los documentos acreditativos de estudios realizados en el extranjero cuya
convalidacion se solicite, deberdn estar debidamente legalizados:

 Por via diplomdtica, para lo cual, se requiere:

— El reconocimiento por las Autoridades del Ministerio de Educacién del paifs
de origen, de las firmas que figuren en el documento.

— Legalizacion del reconocimiento anterior por el Ministerio de Asuntos
Exteriores del pais de origen.

— Reconocimiento de la legalizacion de esta firma por el Consulado Espafiol
en el pais.

— Reconocimiento de esta firma por el Ministerio de Asuntos Exteriores espa-
fiol (www.mae.es, teléfono: 91 397 96 00).

Todos los documentos que se expidan por los Servicios Consulares de pafs extranje-
ro en Espafia, deberdn ser legalizados por el Ministerio de Asuntos Exteriores espafiol.
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» Convenio de La Haya:

Si el pais donde se han cursado los estudios ha suscrito el Convenio de La
Haya, no es necesario realizar la anterior legalizacién siendo suficiente que las
Autoridades competentes del citado pais extiendan la oportuna apostilla.

La legalizacion de documentos de paises firmantes del Convenio de La Haya
de 5 de octubre de 1961, se ajustard a lo previsto en el mismo (Boletines
Oficiales del Estado de 25 de septiembre de 1978 y |7 de octubre de 1978).

La informacién correspondiente a esta legalizacion deberd ser facilitada por
la Autoridad o Servicios Consulares del pais de origen.

* Para los paises a los que son de aplicacion las directivas del Consejo de la Unidn
Europea sobre reconocimiento de tftulos: Alemania, Austria, Bélgica, Dinamarca,
Finlandia, Francia, Grecia, Holanda, Irlanda, Islandia, Italia, Liechtenstein, Luxemburgo,
Noruega, Portugal, Reino Unido y Suecia, NO es necesaria la legalizacion.

Documentos en lenguas extranjeras

Los documentos deberdn presentarse acompafiados de su correspondiente tra-
duccidn al espaiol que podrd hacerse:

— Por cualquier representacién diplomdtica o consular de Espafia en el extranjero.

— Por la representacién diplomética o consular en Espafia del pais de origen o
del que proceda el documento.

— Por un traductor jurado debidamente autorizado (cuyos servicios podrdn
obtenerse a través de la oficina de intérpretes del Ministerio de Asuntos
Exteriores).

La traduccién debe realizarse posteriormente a la legalizacion de los documentos
para que el traductor jurado pueda traducir también los sellos de legalizacién.
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